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Bilisim Teknolojileri




BOLUM-1 CALISMA ALANI (19s)

1. Asagidakilerden hangisi elektronik tablolama programinda etkin hiicrenin adresini belirten arayiiz
elemanidir?

A) Formul cubugu B) Ad kutusu C) Sekmeler D) Durum gubugu

2. Yeni bir calisma kitabi1 olusturmak icin asagidaki klavye kisayollarindan hangisi kullanilir?

A) Ctrl+0 B) Ctrl+S C) Shift+F11 D) Ctrl+N

3. Asagidakilerden hangisi bir galisma kitabin1 kaydetme yontemlerinden biri degildir?

A) Tas! ve kopyala penceresini kullanma B) Hizh erisim arag cubugunda bulunan kaydet simgesi
C) Dosya menustnden kaydet secenegi D) Ctrl+S klavye kisayolu

4. Satirlar ve siitunlarin kesismesiyle olusan kutular asagidakilerden hangisidir?
A) Formdl B) Veri C) Hcre D) Sekme
5. Asagidaki bilgilerden hangisi yanhstir?

A) Satunlar harflerle isimlendirilir. B) Satirlar sayilarla isimlendirilir.
C) Elektronik tablolama dosyasina kitap adi verilir. D) Bir calisma kitabinda sadece bir sayfa bulunabilir.

6. Microsoft Excel asagidakilerden hangi program tiiriine uyar?

a)Kelime islem Programlar b)isletim Sistemi Programlari
c)Elektronik tablolama programlari d)Oyun programlari

7. Asagidakilerden hangisi Excel 2007 de hazirlanmis dosyalarin simgesidir?

& ] () ® &
A) == B) C) D)

8. Excel programinda asagidaki islemlerden hangisi yapiimaz?

] _fl.?iJ

A) Veri tabanlar olusturulur. B) Sunu hazirlanir.

C) Hesaplama yapllir. D) Grafik olusturulur.

9. Excel’den cikmak icin asagidakilerden hangisi kullanilir?

a-) Ofis diigmesi — Excel’den Cik b-) Pencere - Yerlestir

c-) Goérunum - Sil d-) Ofis digmesi - Kapat nedir?

10. Excel dosyasinin uzantisi

A) xlsx B)docx C)pptx D)jpgx
11. Excel’de kaydedilmemis dosya adi1 nedir?
A)Belge B)Kitap C)Arsiv D)Dosya
12. Excel’'de en altta bulunan Sayfal, Sayfa2 vb.. sayfalarin adi nedir?
A)Kadit B)Dosya C)Defter D)Calisma Sayfasi
13. Excel galistirildiginda normalde aksi bir islem yapilmadigi takdirde kag calisma sayfasi vardir?
A) 1l B) 2 C)3 D) 4
— Ll " 3 ;‘ £ 19 ~ 2 14. Asagidaki resimde sayi ve harflerden olusan
L4 g - 4156 }{7 3 erisim anahtarlarini iptal etmek igin klavyeden hangi
Giris Ekle Sayfa Duzeni 3 tus ya da tuslara basili tutulmasi gerekir?
| O Y | ",
= 5 Kes = 4 A) CTRL + Enter
] Verdana ‘ } B) Ust Karakter + Sekme
— =3 Kopyala X C) CTRL + Sekme
"\.\..l.;_? ‘;‘-I 1\|"U‘ RABRA. aa miia ".‘J'\ e ..x'ﬁ"r::’~ _,Q'\.r‘~!‘a e st D) ALT

15. Calisma sayfasinda hiicreler arasinda dolasmak igin klavyeden hangi tuslar kullanilir?
a-) Fonksiyon tuslari b-) Yon tuslan c-) ESC tusu d-) DELETE tusu

16. \Sayfal,( Sayfa2 /< Excel’de yandaki diigmenin goérevi nedir?

A) Satir ve situnlari otomatik olarak toplar B) Hucrelerdeki bilgiyi alti gizgili yapar
C) Yeni bir Excel satin ekler D) Sayfa adi sekmeleridir



17. Hiicre icine girilen bilginin onaylanip bir sonraki aktif hiicreye gecis icin hangi tus kullanilmaz?
a) Enter b) Y6n Tuglan c) Alt d) Tab

18. Excel 2007'de herhangi bir hiicreye bilgi girisi yaptiktan sonra onaylamadan silmek icin hangi tus
kullanihr?

a) ALT b) TAB c) ESC d) CTRL

19. Excel 2007'de istenilen bir konu hakkinda Yardim almayi saglayan Fonksiyon tusu asagidakilerden
hangisidir?
a) F1 b) F2 c) F4 d) F9

BOLUM-2 VERI ISLEMLERI (12s)

1. Excel calisma sayfasinda bir hiicrede yer alan bilgiyi diizeltebilmemizi saglayan klavye tusu
asagidakilerden hangisidir?
A) F1 B) F2 C) F3 D) F4

2. Excel’de asagidaki hiicre adreslerinden hangisi yanhstir?
A) AD5 B) C8 C) ABCD258 D) AB15

3. Hiicre Bicimlendirme penceresi acilarak “Uyacak sekilde daralt” secenegi isaretlendiginde hiicrede ne
gibi degisiklik olur?

A) Hucrenin sttun genigligi dedismez, yazi karakterleri bliylyebilir.

B) Huicrenin slitun genisligi dedisir, yazi karakterleri klgulebilir.

C) Hucrenin sutun genisligi degisir, yazi karakterleri buyUyebilir.

D) Hucrenin sttun genisligi dedismez, yazi karakterleri klgulebilir.

4. Excel’de bir hiicre secilip direkt klavyeden yazi yazilirsa, hiicredeki eski veri ne olur?

A) direk silinir ve yeni yazmis oldugumuz veri hiicreye yerlesir.

B) bir alt satira geger.

C) yeni verinin arkasindan devam eder.

D) direk silinir ve yeni yazmis oldugumuz veri bir yan hlicreye geger.

5. MS Office Excel, hiicreye yazdiginiz ilk birkag karakter o siitunda varolan bir veriyle eslesiyorsa ne
yapar?

A) Veri girisine izin vermez. B) Veri girisi yapilan hiicrede “YANLIS” yazar.
C) Veri girisi yapilan hiicrede "DOGRU” yazar. D) Kalan karakterleri otomatik olarak tamamlar.

6. :/-t- Resimde yuvarlak icine alinan “art1” imleg tiirii icin segeneklerden hangisi sdylenebilir?

A) Hucre secimleri igin kullanilr. B) Kopyalama islemi icin kullanilir.
C) Sutun genigliklerini ayarlamak igin kullanihir.
D) Hucre igerigi bulundugu yerden baska bir hiicreye tasimak icin kullanihr.

7. Calisma alaninda farkl alanlari secmek icin ne yapilir?

a) F5 b) CTRL+Fare c) SHIFT+Fare d) ALT+Fare
------- 1 6 1115 8. Sekilde kenarlarn kesik cizgi ile gosterildigi gibi ardisik
"""" 2 = T birden fazla hiicreyi secmek istersek; veriyi girmek
pe ;T T i ¥ YT 1 18 istedigimiz hiicreleri klavyeden hangi tusa basili tutarak
T R S dreneen it T TSI : faremiz yardimi ile segebiliriz?
4 oo A 13 A) Ust Karakter+0k B) AtGr  C) CTRL D) Alt
a 10 15 EEI _____

9. Excel’de bir siitunun tamamini segmek istersek nasil bir islem yapilir?

A) Dizen/Situn B) Bicim/Situn
C)Secilecek satir numarasinin tzerine tiklanir D)Secilecek sutun adi Uzerine tiklanir



A 5 10. Sekilde gosterilen yere tiklandiginda ne olur?
T A)TUm satirlar secilir
B)TUm sutunlar segilir
2 C)A1 hiicresi segilir
3 D)Tdm satir ve sttunlar secilir

11. Secilmis alandaki bilgilerin aynisini baska bir alana tasimak icin hangi komutlar kullanilir?

A)Kes/Yapistir B)Kopyala/Yapistir C)Duzen/Yapistir D)Kes/Ozel yapistir
12, I A B | C | sekli Excel’de neyi gosterir ?
a)Calisma sayfalarini b)Sutun baslklarin c)Satir baghklarini d)Sayfanin ismini

; 13. Excel’'de sekli neyi ifade eder?

3 a)Calisma sayfalarini b)Situn basliklarini

c)Satir baghklarini d)Sayfanin ismini

BOLUM-3 BICIMLENDIRME iSLEMLERI (15s)

1. Aktif hiicredeki bilgiyi degistirmek igin hangisi kullanilir?
a. F1 b. F2 c. F3 d. F4

€ 150 | € 200/ 2- Yandaki hiicrelere otomatik olarak € simgesini vermek icin hangi arag
£ 300 | € asp | kullaniir?

G o
A) "_1':5 - B) , C) /o D) *=,0

FR#@F‘ 3. Yandaki hiicre asagidaki araglardan hangisi kullanilarak yazilmistir?
o

Ay = B) =H° () 8- p) &7

OGREMNIM
DURUMU

4. Yandaki hiicre agagidaki aracglardan hangisini kullanilarak yazilmigtir?

= B) =M~ <) 8- py | #7

5. Segcili olan boliimiin igerigini veya bigimini temizlemek icin agagidaki araglardan hangisi kullanilir?
m| - = AR *
B B) = ) £ 2

A) D)

6.Hiicre icerigini ardisik hiicrelere doldurabilmek igin hangi arag kullanilir?

A) - B)EI c) L7 D) D
A -

7. ™=___Yandaki butonun gérevi nedir?
A-) Alti Cizili B-) Ag C-) Arastir D-) Yaz Tipi Rengi

Calibri 11 - A A" 8. Sekilde gériilen boliim ile hangi islemler yapilir?

.| A-) Paragraf ile ilgili iglemler B-) Pano ile ilgili islemler
= - C-) Yaz tipi ile ilgili islemler D-) Dizenleme ile ilgili islemler

+~a+ 9 Yandaki butonun adi nedir?

A)Hlcre icinde ortala B)Sayfa iginde ortala
C)Calisma Kitabi iginde ortala D)Hucreleri birlestir ve ortala

10. Excelde dik-egik yazma, sayi, yaz1 tipi, kenarlik gibi ayarlar nereden yapilir?

A.) Gérinim sekmesi B.) Veri sekmesi
C.) Giris sekmesi D.) Formiller sekmesi



11. Excel sayfasinda hiicrenin iginde “kaldi” yaziyorsa yazinin otomatik kirmizi olmasi icin asagidaki
seceneklerden hangi 6zellik kullanihr?

A.) Islev ekle B.) Yaz tipi C.) Sayfa yapisi D.) Kosullu bigimlendirme

12, Bir hiicrenin sag alt kdsesinde bulunan ve hiicredeki veri, seri veya formiilleri bitisik hiicrelere
kopyalayan kiiciik kareye ne denir?

A.) Hucre kulpu B.) imleg C.) Hlcre D.) Buton
13. Hangisi hiicre icin bicim kriteri degildir?

A) Dosyanin kaydedilecedi sirici ve dizin B) Yazi tipi

C) Sayilarin bicimi D) Kenarliklar

14. Elektronik Tablolama Programinda yazicidan 2 sayfa olarak c¢ikacak bir alanin 1 sayfa olarak cikmasini
hangi komutla saglayabiliriz?

A)Boyle bir komut yoktur. B)Bu uygulama ancak makro ile mimkunddar.
C)Sayfa dlzeni-Sayfa yapisi-Sigdir D)Goérinim-Yakinlastir-% 50

15. Sarta bagh bicimlendirme icin hangi komut kullanilir?

A) Kosullu Bigimlendirme B) Tabloyu Bigimlendirme

C) Grafigi Bicimlendirme D) Kosullu Hizalama

BOLUM-4 SAYFA AYARLARI VE YAZDIRMA (3s)

1. Dosyadaki yaziy1 yaziciya aktarma islemi nasil gecgeklestirilir?

A-) Office Dugmesi - Dizen - Yazdir B-) Ekle - Yazdir

C-) Office Digmesi - Yazdir D-) Office Digmesi — Baski 6n izleme

2. Sayfamizi yatay hale getirmek igin yapilmasi gereken islem asagidakilerden hangisidir?

a) Dosya - Baski On izleme - Yatay sayfa b) Sayfa diizeni - Sayfa Yapisi - Yénlendirme

c) Veri - Sayfa - Yatay gorinim d) Dlizen - TUmini Seg - Sayfa dizenle - Yatay

3. Calisma kitabi goriiniimiinii degistirmek igin asagidaki adimlardan hangisi takip edilmelidir?

A-) Girig - Goértnumler B-) Gorunim- Calisma kitabi gértinimleri
C-) Gorinum - Sayfa Yapisi D-) Sayfa Dizeni - Galisma kitabi gérintimleri

BOLUM-5 FORMULLER (13s)

1. Excel'de formiillerin basinda Asagidakilerden hangisi kullanilir?

A) * B) = C) % D) ?

2, [ F IYandaki arag cubugunun adi nedir?

A) Standart arag cubudu B) Bicimlendirme arag cubugu

C) Menu arag cubugu D) Formdl arac¢ cubugu

3. Asagidaki seceneklerden hangisinde hiicre adresi dogru olarak yazilmistir?

A.) AB B.) 11 C.) 1A D.) Al

4. Asagidaki karakterlerden hangisi elektronik tablolama programinda esit degildir anlamina gelir?
A) <= B.) >= C)s$ D.) <>

5. Eger bir hiicrenin icerisinde “#####" ifadesi var ise bunun sebebi asagidakilerden hangisidir?
A) Formul yanlis yazilmigtir. B) Formul yanlis hicreye yaziimistir.

C) Islev hatali yazilmistir. D) Hicre kuguktar.

6. Bagimsiz degisken olarak adlandirilan 6zel degerleri belirli bir sirada veya yapida kullanarak
hesaplamalan gergeklestiren 6nceden tanimlanmis formiillere ne denir?

A) Formiil B) islev C) Hiicre D) Basvuru



7. Excel'de formiillerle ilgili olarak asagida verilen bilgilerden hangisi yanhstir?

A) Bir formil = isareti ile baglamak zorundadir.

B) Formillerde mutlaka *, +, - veya / isaretlerinden biri kullaniimahdir.

C) Onceden yazilan bir formiil Gizerinde degisiklik yapmak icin, bu hiicre aktif iken klavyeden F2 tusu kullanilir.

D) Formiullerde matematiksel islemler yapilabildigi gibi karsilastirma islemleri de yapilabilir. (50’ den bliylikse gecti,
kigukse kaldi yaz gibi.)

8. A1 hiicresinin icindeki veriyi ayni sayfadaki D6 hiicresine yazdirmak icin kullanacagim formiil
asagidakilerden hangisidir?

A)=Al B)=D6 C)=A1!D6 D)=D6&"D6"

9. Asagidakilerden hangi sikta hiicre araligi dogru olarak belirtilmistir?

a-) AB:CD b-) A1:A10 c-) 1A:1B d-) A1:1C

10. (A1:A7) neyi temsil eder?

a-) Alve A7 hicrelerini b-) Al den A7 ye kadar olan hicreleri

c-) Al ve A7 hucreleri disindakileri d-) Al - A7 harig arasindaki hcreleri

11. (A1;A7) neyi temsil eder?

a-) Alve A7 hicrelerini b-) Al den A7 ye kadar olan hicreleri

c-) Al ve A7 hucreleri disindakileri d-) Al - A7 harig arasindaki htcreleri

12. AS5 neyi temsil eder?

a-) A sutunu b-) 5. Satin c-) A sutunu - 5. satir d-) A satirn = 5. Sttunu
13. $C5 hiicre basvuru ne anlama gelir?

A) Satirin sabit slitunun dedgisebilecedini bildirir B) Satir ve sltunun sabit oldugunu bildirir
C) Sltunun sabit satirin degisebilecegini bildirir D) Satir ve stitunun dedisebilecedini bildirir

BOLUM-6 FONKSiYONLAR(26s)

1. Asagidaki formiillerden hangisi E1, E2, E3, E4 ve E5 hiicresindeki sayilarin ortalamasini verir?

A.) =ORTALAMA(E1:E5/5) B.) =ORTALAMA(E1;E5)

C.) =ORTALAMA(E1:E5) D.) =TOPLAMA(E1:E5)/10

2. Asagidakilerden hangisi ile otomatik toplam alinir?

A) % B.) fx C.) 2 D.) #

3. Elektronik tablolama programindaki bir tabloda, en kiigiik dederi veren fonksiyon asagidakilerden
hangisidir?
A.) =Topla B.) =Eder C.) =Min D.) =Mak

} . S E » |B i 2 L 2 " 4 Yandaki tabloda 2008 yilina ait dis acigi veren D2
| ; e Ithalat = Iheagat = Bishgt hiicresindeki formiil asagidakilerden hangisidir?
| 1 A.) =C2-B2 B.) =Topla(B5/C5)
3 2009 20 30 C.) =Topla(B5*C5) D.) =(B5-C5)/2
R S e m— A B c [ o E
1 10 11 12 13 14
5. Verilen tabloda A3 hiicresine 2 S g i 6 5 yazilan formiiliin
sonucu asagidakilerden hangisidir? j S GEER)
A)5 B) 9,5 C) 10 D) 14
6. =B4+B5+B6-+B7 isleminin esdegeri asagidakilerden hangisidir?
a-) =Topla(B4;B7) b-) =Topla(B4,B7) c-) =Topla(B4:B7) d-) Higbiri
& B c 7. Verilen tabloya gore aylik ortalama gideri veren formiil ve sonucu
1 GELIR GIDER &idakilerden h isidir?
> TOCAK 150 100 asagidakilerden hangisidir?
3 $UBAT 300 150 A) =ORTALAMA(B2:B5) Sonug: 287,5
B) =ORTALAMA(C2;C5) Sonug: 287,5
g :ﬂgi{l %gg ggg C) =ORTALAMA(B2;B5) Sonug: 237,5
D) =ORTALAMA(C2:C5) Sonug: 237,5
| '1" B‘:p | 8. A5 hiicresine; =BIRLESTIR(A1;A2;"” “;A3;" “;A4) fonksiyonu yazilirsa fonksiyonun
EX 102 sonucu asagidakilerden hangisi olur?
3 ISLEM
4| TABLOLARI
5




A) BYP102iSLEMTABLOLARI B) BYP 102 ISLEM TABLOLARI

C) BYP102 ISLEM TABLOLARI D) BYP 102 ISLEMTABLOLARI
9. Yanda verilen tabloya gére; A B c D
=TOPLA(A2;A4;B1:B3;C1:C4) 1 -1 2 1 fonksiyonunun sonucu
nedir? 7 ] 4 3
A) 13 B) 16 3 3 6 5

1 D) 22
©) 19 ) 4 -4 8 7

10. A1l hiicresinde yazili olan =TOPLA(A5:B10) alanindaki islevi C1 hiicresine tasidiginizda islevin alan
adresi asagidakilerden hangisine doniisiir?

A) Higbir dedisiklik olmaz islev =TOPLA(A5:B10) olarak kalir. B) i_slev =TOPLA(C5:D10) olarak degisir.

C) Islev =TOPLA(C5:C10) olarak degisir. D) Islev =TOPLA(B5:C10) olarak degisir.

11. Excel’de bir hiicreye; =EGER(10>8; “biiyiik”; “kiiciik”) formiilii yazilirsa o hiicredeki goriintii
asagidakilerden hangisi olur?

A) Kuguk B) Blytik C)10 D)8

12. =Eger(A3<50;"Orta”;Eger(A3<75;" 1yi";"Pekiyi”)) formiilii; A3 hiicresinde 67 degeri varken hangi
sonucu verir?

a) Hata mesaji verir b) Hiicre icinde 1yi yazar
c) Hicre icinde Orta yazar d) Hicre icinde Pekiyi yazar
13. =ORTALAMA(B1:B5) fonksiyonunun islevi nedir?
a-) B1 ve B2 hucrelerinin ortalamasini alir b-) B1 den B5’e kadar olan htcrelerin ortalamasini alir
c-) B1 hiicresindeki sayiyi ortalar d-) B5 hilcresindeki saylyi ortalar.
14. =EGER(D4>80;"GECTi";"KALDI") fonksiyonunda GECTI yazabilmesi icin D4 kac olmalidir?
a-) 19 b-) 80 c-) 88 d-) 60
15. Asagidaki formiillerden hangisi bugiiniin tarihini verir?
a-) =BUGUN() b-) =SIMDi() c-) =TARIH() d-) =SAAT()
16. Asagidaki fonksiyonlardan hangisi tarih ve saati verir?
a-) =BUGUN() b-) =SiMDI() c-) =TARIH() d-) =GUN()
17. =Eger(E4>70;"Gegcti";"Kaldi") isleminin aciklamasi asagidakilerden hangisidir?
a-) E4 buyuk esit 70 ise Kaldi yazar b-) E4 bos ise Gegti yazar
c-) E4 kiglk 70 ise Gegti yazar d-) E4 buyuk 70 ise Gecti yazar degdilse kaldi yazar
18. =Yuvarla(23,451;1) sonucu nedir?
a-) 23 b-) 23,4 c-) 23,5 d-) 23,451
19. =TOPLA (A1:A3;A7) formiiliiniin agihmi nedir?
a-) al+a2+a3+A7 b-) a1 c-) al+a3+a7 d-) a3+a2
20. A1 hiicresinde tiirkiye sbzciigii varken =BUYUKHARF(A1) formiilii uygulandiginda hiicrede ne gériiliir?
a) TURKIYE b) Turkiye c ) TURKIYE d) tirkiye
21. Excel’de yandaki diigmenin islevi asagidakilerden hangisidir?
E ¥ | a) Otomatik toplam b) Hiicrelerdeki bilgiyi alti cizgili yapar.
c) Yeni bir excel satir ekler d) Yeni bir excel situnu ekler

22. Excel’de yandaki diigmenin gorevi asagidakilerden hangisidir?

f;‘ a) Aktif hicredeki bilgiyi siler. b) Satir ve sttunlarin ortalamasini alir.
c) Islev ekle penceresini getirir. d) Yazitipi penceresini getirir.
A B 23. Yandaki tabloda en yiiksek notu asagidaki formiillerden hangisi verir
1 [Adi Aldig1 Not
2 |Zehra (50 a) =Topla(B2:B6)
3 |ismail |100 b) =Mak(B2:B6)
4 |Savag |75 c) =Min(B2:B6)
5 [Isil 80 d) =Mak(B2;B6)
6 |Sinem |90




24. Calisma tablosundaki A1 den C5’e kadar olan hiicrelerdeki en biiyiik degeri veren formiil hangisidir?

a) =MAK(A1;C5) b) =MAK(A1:C5) c) =MAX(A1;C5) d) =TOPLA(A1+C5)

25. Calisma tablosundaki A1 den C5’e kadar olan hiicrelerdeki en kiigiik degeri veren formiil hangisidir?

a) =MIN(A1;C5) b) =MIN(A1:C5) c) =MINIMUM(A1;C5) d) =TOPLA(A1+C5)/15

26. Formiil sonucunda hesaplanan degeri baska bir hiicrede kullanmak igin asagidakilerden hangisi yapilir?
a) Kopyala-Yapistir b) Kopyala—QzeI Yapistir-Dederleri secenedi secilir

c) Kes-Yapistir d) Kopyala-Ozel Yapistir-Formtilleri secenegi secilir

BOLUM-7 GRAFIiK ISLEMLERI(2s)

1. E! Yandaki simge Excel’de ne amacla kullanihir?

A) Grafik ekleme sihirbazini cagirir. B) Cizim arac cubugunu etkinlestirir
C) Cizim arag cubugunun etkinligini iptal eder D) Veri sayfasinin agilmasini saglar
2. Sayfaya grafik eklemek icin hangi sekme kullanilir?

A) Gozden Gegir B) Ekle C) Veri D) Formuiiller

BOLUM-8 VERI ANALIZI (10s)

1. Belli bir diizende yazilmis bir tablonun her bir kaydinin tek tek goriilebilmesini ve iizerinde islemler
yapilabilmesini saglayan komut asagidakilerden hangisidir?

A) Veri / Sirala B) Veri / Form C) Veri / Filtre D) Veri / Tablo

2. LF Yandaki diigmenin goérevi nedir?
A) Siralama yapar B) Filtre uygular C) islev olusturur D) Hata denetimi yapar

3. Asadidaki seceneklerden hangisi Veri seritinde bulunan “Filtre” secenegini agiklar?

A) Bir veri grubunda istenilen sartlari saglayan satirlari gosterir.

B) Bir veri grubundaki hicreleri alfabetik siraya koyar.

C) Bir veri grubuna grafik hazirlar.

D) Bir veri grubunun Alt Toplamlarini hesaplar.

4. Sirala ve Filtre uygula grubu hangi sekmededir?

A) Veri B) Formiiller C) Ekle D) Goézden gegir

5. Belli bir diizende yazilmis bir tablonun herhangi bir 6zelligine gore incelenebilmesini saglayan komut
asagidakilerden hangisidir?

A) Veri sekmesi-Sirala B) Diizen sekmesi-Siiz C) Veri sekmesi-Filtre D) Veri sekmesi-Siiz
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6. <Y AY vandaki diigmelerin gorevi sirasi ile nedir?

a-) Artan siralama - Azalan siralama b-) Azalan siralama - Artan siralama
c-) Numaralandirma - Madde imleri d-) Madde imleri - Numaralandirma

7. Bir tabloda birden fazla alanda siralama yapmak igin asagidakilerden hangisi kullanilir?

A) Veri sekmesi-Sirala ve Filtre uygula Grubu-sirala tiklanir

B) Veri sekmesi-Sirala ve Filtre uygula Grubu-AZ tiklanir

C) Veri sekmesi-Sirala ve Filtre uygula Grubu-ZA tiklanir

D) Goérinum sekmesi-Sirala ve Filtre uygula Grubu-sirala tiklanir

8. Hiicre igerigini korumak veya formiilleri gizlemek igin kilitli ve gizli segenegi segildikten sonra hangi
komut cahstinnimahdir?

A) Galisma kitabini koru B) Icerigi koru
C) Sayfayi koru D) Hicreyi koru



9. Bir hiicre veya hiicre grubuna girilecek verileri belirli 6lceklere gore sinirlamak igin asagidakilerden
hangisi kullanilir?

A) Veri Dogrulama B) Veri Girisi Kontrol Et

C) Hcre Girisini Dogrula D) Kontrol Et

10. Ozet Tablo ne icin kullanihr?

A) Verileri Dogrular B) Verileri gruplamayi, alt toplamlar almayi saglar
C) Tabloyu yeniden olusturur D) Tabloyu bigimlendirir

BOLUM-9 MAKROLAR (25s)

1. Excel’de makrolar asagidaki dillerden hangisi ile hazirlanir?

A) C++ B) Pascal C) Visual Basic D) Delphi

2. Makrolar ne icin kullanilir?

A) Islev olusturmak icin kullanilir B) Sik tekrarlayan gdrevleri otomatik yapmak igin kullanilir
C) Durum g¢6zimlemesi yapmak icin kullanilir D) Formul olusturmak icin kullanihr

BOLUM-10 OZELLESTIiRME (1s)

1. Hizh erisim arag gubuguna olmayan simgeleri eklemek nereden gergeklesir?

a) Giris sekmesinden b) Gérinim sekmesinden
c) Excel seceneklerinden 6zellestir d)Araglardan



