
BİLECİK HALK EĞİTİM MERKEZİ 

BİLGİSAYAR OPERATÖRLÜĞÜ SINAVI 
1. Aşağıdakilerden hangisi donanımın parçası değildir? 

A) Disket sürücü  B) Monitör  

C) Klavye  D) Windows Xp 

 

2. Klavyenin sağındaki rakam tuşları yazmıyorsa hangi tuşa 

basmamız gerekir ? 

A) Caps lock  B) Num lock  

C) Alt tuşu  D) Shift   

 

3. Bilgisayarın fiziksel olarak gözle görülebilen tüm 

aksamına ne ad verilir? 

A) Donanım  B) Yazılım     

C) İşletim sistemi   D) Klavye 

 

4. En basit Kelime İşlemci Programı (Metin Düzenleme) 

hangisidir? 

A) Wordpad  B) Not defteri  

C) Word   D) Open Office 

 

5. Bilgisayarın Görüntü Özelliklerinden aşağıdakilerden 

hangisini ayarlayabiliriz? 

A) Ekran korucuyu B) Ses ayarlarını 

C) Klavye ayarlarını D) Fare ayarlarını 

 

6. Aşağıdakilerden hangisi bilgisayarın fiziksel 

kısımlarından biridir?  

A) İşletim sistemi B) Not defteri programı 

C) Yazıcı  D) Paint programı 

 

7. Üzerinde iki veya üç karakter bulunan tuşlardan üstteki 

karakteri yazmaya yarayan tuş aşağıdakilerden hangisidir?  

A) Ctrl     B) Shift    

C) Alt     D) Caps Lock  

 

8. Bilgisayarımıza başka tür bir klavye taktığımızda; bu 

klavyeyi tanıtmak için hangi adımları uygulamalıyız? 

A) Başlat – Denetim masası – Klavye 

B) Başlat – Denetim masası – Bölge ve dil seçenekleri 

C) Başlat – Denetim masası – Erişebilirlik seçenekleri 

D) Başlat – Denetim masası – Yazı tipleri 

 

9. Aşağıdakilerden hangisi bir işletim sistemi değildir? 

A) Windows XP  B) Linux  

C) Unix   D) Microsoft Office 

 

10. Aşağıdakilerden hangisi bir depolama (bilgi saklama) 

birimi değildir? 

A) Sabit Disk  B) Cd Rom   

C) Disket  D) Yazıcı 

 

11. Bir oyun kurmak istediğimizde kendimiz özel bir yer 

belirtmediğimiz müddetçe oyun nereye kurulur? 

A) Windows  B) System32   

C) Program Files  D) Documents and Settings 

 

12. Aşağıdakilerden hangisi not defterinin uzantısıdır? 

A) .mp3    B) .txt    

C) .xls    D) .doc 

 

13. Aşağıdaki ölçü birimlerinden en büyük olanı 

işaretleyiniz. 

A) Byte    B) Megabyte    

C) Kilobyte  D) Gigabyte 

14. 1 (bir) Gigabyte aşağıdakilerden hangisine karşılık gelir? 

A) 1024 Terabyte  

B) 1024 Byte   

C) 1024 Megabyte   

D) 1024 Kilobyte 

 

15. Aşağıdakilerden hangisi bir müzik uzantısıdır? 

A) .jpeg   B) .mp3   

C) .doc   D) .gif 

 

16. Aşağıdakilerden hangisi sistem dosyalarının tutuluğu 

sistem klasörlerinden biridir? 

A) Masaüstü  B) Belgelerim   

C) Program Files  D) Windows 

 

17. Bilgisayar sistem özellikleri menüsünde genel 

sekmesinde ne bulunur? 

A) Donanım ayarları  

B) Saat ve tarih ayarları  

C) Genel sistem bilgisi  

D) Gelişmiş bilgisayar ayarları 

 

18. Bilgisayarda MS CONFİG (Sistem Yapılandırma 

Yardım Programı) ile ne yapabiliriz? 

A) Bilgisayara yeni donanım ekleyebiliriz. 

B) Bilgisayarın ekran koruyucusunu ayarlayabiliriz 

C) Bilgisayarın açılış programlarını ve hizmetlerini 

ayarlayabiliriz 

D) Bilgisayarda resim çizebiliriz. 

 

19. Otomatik güncelleştirme nedir? 

A) Bilgisayarın bir parçası bozulduğunda otomatik yenileme 

B) Bilgisayara Windows CD’si ile format atma 

C) Bilgisayarın saatini güncelleştirme 

D) İşletim sisteminin daha kullanılabilir hale gelmesi için 

Microsoft firmasının yayınladığı yamalar 

 

20. Ekran koruyucu ne kadar süre sonra devreye girer? 

A) 10 Dakka  B) 1 Dakka  

C) Bizim belirlediğimiz süre sonra   

D) 5 Dakka 

 

21. Program Ekle/Kaldır nerede bulunur? 

A) Bilgisayarımda B) Belgelerimde   

C) Denetim Masasında D) Program Files’da 

 

22. İnternet başlangıç sayfasını nereden ayarlarız? 

A) Bilgisayarımdan   

B) Donatılardan   

C) İnternet Seçeneklerinden  

D) Program Ekle/Kaldır’dan 

 

23. Görüntü özellikleri menüsünde hangisi bulunmaz? 

A) Masaüstü sekmesi B) Tarih ayarları sekmesi  

C) Ekran koruyucu sekmesiD) Görünüm sekmesi 

 

24. Masaüstündeki simgeleri nereden büyütürüz? 

A) Bilgisayarımdan B) İnternet Özelliklerinden 

C) Windowstan  D) Görüntü Özelliklerinden 

 

25. Word nedir? 

A) Hesap  Programıdır  

B) Tablo  - Grafik Programıdır  

C) Kelime İşlem Programıdır  

D) İşletim Sistemidir 
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26. Word Programının uzantısı nedir? 

A) xlsx  B) docx   

C) jpg  D) avi 

 

27. CTRL+Z tuşunun görevi nedir? 

A) Geri Al  B) Yeniden Yazılan  

C) Yeni   D) Kaydet  

 

28. Word programında daha önceden var olan dosyayı 

ekrana getirmek için hangi komutlar kullanılır? 

A) Office Düğmesi – Kaydet 

B) Office Düğmesi – Aç 

C) Office Düğmesi – Yeni 

D) Office Düğmesi – Baskı Önizleme 

 

29. Kayıtlı metni farklı bir isimle veya farklı bir yere 

kaydetmek için hangi komutlar kullanılır? 

A) Office Düğmesi – Kaydet 

B) Office Düğmesi – Tümünü Kaydet 

C) Office Düğmesi – Farklı Kaydet 

D) CTRL + S 

 

30. Bir belgenin yazıcıdan çıkmadan önceki en son hâlini 

görmek için kullandığımız işlev aşağıdakilerden hangisidir ? 

A) Baskı Ön izleme  B) Sayfa Yapısı  

C) Sayfa Düzeni Görünümü D) Hiçbiri 

 

31. Kelime üzerinde farenin sol tuşu ile çift tıklama ne 

anlama gelir? 

A) Kelimeyi seçer B) Paragrafı seçer  

C) Satırı seçer  D) İmleci metnin sonuna götürür 

 

32. Excel nedir? 

A) Elektronik Tablolama  Programıdır  

B) Grafik Programıdır  

C) Kelime İşlem Programıdır  

D) İşletim Sistemidir 

 

33. Excel’de en altta bulunan Sayfa1, Sayfa2 vb.. sayfaların 

adı nedir? 

A) Kağıt  B) Dosya   

C) Defter D) Çalışma Sayfası 

 

34. Excel Programının uzantısı nedir? 

A) xlsx  B) docx   

C) jpg  D) avi 

35. Yandaki butonun görevi nedir? 

A) Aç  B) Kaydet  

C) Yeni  D) Yazdır 

 

36. =ORTALAMA(A3:A5)  formülünün açılımı 

aşağıdakilerden hangisidir? 

A) =(A3+A4+A5)/3 B) =(A3+A5)/2   

C) =A3+A4+A5  D) =A3+A5 

37.   

 

Yukarıdaki çubuğun adı nedir? 

A) Araç Çubuğu  B) Formül Çubuğu  

C) Biçim Çubuğu D) Durum Çubuğu 

 

38. PowerPoint Programı ne işe yarar? 

A) Elektronik Tablolama  Yapmaya   

B) Sunu Hazırlamaya    C) Yazışma Yapmaya  

D) İşletim Sistemidir 

 

39. PowerPoint’de kaydedilmemiş dosya adı nedir? 

A) Belge B) Kitap     C) Dosya D) Sunu 

 

40. PowerPoint Programının uzantısı nedir? 

A) xlsx  B) docx     C) pptx D) avi 

 

41. PowerPoint’te her sayfa …………………..denir. Bütün 

sayfalar birleşince ……………….. oluşturur. 

A) Sayfa – Belge  B) Slayt – Sunu   

C) Sayfa – Kitap  D) Belge – Dosya 

 

42. Slaytlar üzerindeki yazı ve resimlere efektler eklemek 

için aşağıdakilerden hangisi kullanılır? 

A) Giriş > Yeni Slayt B) Ekle> Küçük Resim  

C) Animasyon > Özel Animasyon   

D) Tasarım> Temalar 

 

43. Slayt gösterilerinin açıldığında doğrudan çalışmasını 

(F5- Tam ekran ) sağlamak için kayıt türü olarak hangisi 

seçilmelidir? 

A) Sunu   B) PowerPoint Gösterisi  

C) Slayt Sıralayıcısı D) Web sayfası 

 

44. Slayta resim eklemek için hangi yol izlenmelidir? 

A) Ekle> Smart Art B) Ekle> Şekiller   

C) Ekle > Grafik  D) Ekle > Resim 

 

45.   Internet Explorer penceresinde Yandaki           

                                 düğmelerin sırası ile görevleri nelerdir? 

A) Dur – Yenile – Giriş Sayfası 

B) Yenile – Giriş Sayfası - Dur 

C) Giriş Sayfası – Geri Dönüşüm Kutusu - Bilgisayarım 

D) Dur – Geri Dönüşüm Kutusu – Giriş Sayfası 

 

46.   Internet Explorer penceresinde yukarıdaki menünün 

görevi ne? 

A) Sayfanın yenilenmesini sağlar. 

B) Giriş sayfasının açılmasını sağlar 

C) Sık kullanılan web adreslerine ulaşmamızı sağlar. 

D) Sık kullanılan belgelere ulaşmayı sağlar. 

 

47. Aşağıdakilerden hangisi web sayfasına örnek teşkil 

eder? 

A) www.meb.gov.tr B) ftp://meb.gov.tr  

C) info@meb.gov.tr D) www.meb@gov.tr 

 

48. Aşağıdakilerden hangisi bir eğitim kurumlarına ait bir 

web sayfasının adresine örnektir? 

A) www.tdb.org.tr B) www.hotmail.com  

C) www.odtu.edu.tr D) www.ttnet.net.tr 

 

49. Aşağıdakilerden hangisi Askeri bir Internet adresini  

belirler? 

A) .com  B) .edu           

C) .mil  D) .net 

 

50. 192.255.134.234 gibi numaralar neyi temsil eder? 

A) Adsl  B) İp numarası   

C) Hat  D) KabloNET  


