BILECIK HALK EGITiMi MERKEZi MUDURLUGU
KELIME iSLEMCi PROGRAMI MODULU SINAVI

1) Word 2010 nedir?

a) Hesap Programidir.

b) Tablo - Grafik Programidir
c) Kelime islem Programidir.
d) Isletim Sistemidir

2) Microsoft Word 2010 programinda kagit boyutu,
kenar bosluklari ile ilgili islemlerin yapildigi komut
asagidakilerden hangisidir?

a) Sayfa dizeni— Sayfa yapisi
b) Giris — Sayfa yapisi

c) Gorinim — Sayfa yapisi

d) Girig — Yazi tipi

3) Word 2010 programinda
yanda goriilen boliimden
hangi iglemler yapilir?
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a) Paragraf ile ilgili igslemler
b) Pano ile ilgili islemler

¢) Yaazi tipi ile ilgili islemler

d) Dizenleme ile ilgili islemler

4) Yandaki butonun goérevi nedir?
a) Ag b) Kaydet H
¢) Yeni d) Yazdir
5) Yandaki simge ne ige yarar?

a) Satir araligini ayarlamaya yarar

b) Kenar bosluklarini ayarlamaya yarar
c) Paragraf giriglerini ayarlamaya yarar
d) Yazinin belge icerisinde ortalanmasini saglar.
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6) Yandaki diigmenin goérevi nedir?
a) Baski 6n izleme

b) Belirli bir alani kesip panoya alir.

c) Belgenin tamamini yazicidan cikartir.
d) Tek sayil sayfalari yazicidan ¢ikartir.

7) Yandaki butonun adi nedir?

b) italik
d) Alti gizili

a) Kalin
c) Kaydet

8) Yandaki butonun adi nedir? m
a) Geri al
c) Kopyala

b) Kaydet
d) Yapistir

9) Word’de metnin tamamini segmek igin hangi
komut kullanihir?
a) Ctrl+S

c¢) Shift+A

b) Ctrl+V
d) Ctrl+A

10) Word 2010 programinda hazirlanan dosyalarin
(belge) uzantisi asagidakilerden hangisidir?

a) .xls
c¢) .docx

b) .bmp
d) .dot
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11) Galigsma sayfasina sayfa numarasi eklemek igin
hangi meniiden hangi komut kullanilir?

a) Ekle/Simge

b) Ekle/Sayfa Numaralari
c) Dosya/Sayfa Numaralari
d) Dizen/Sayfa Numaralari

12) Yandaki simgenin gorevi
asagidakilerden hangisidir?

a) Yeni bir calisma sayfasi acgar.

b) Segili alanin bir kopyasini hafizaya alir.

c) Hafizadaki bilgiyi istenilen alana yapistirir.

d) Bloklu alani silerek bir kopyasini hafizaya alir.

13) Sekildeki simgenin gorevi
asagidakilerden hangisidir? K
a) Koyu yazim stilidir.

b) Kesme islemi igin kullanilir.

¢) Yaziya renk vermek igin kullanilir.

d) Bir dokiimandaki karakter sayisini verir.
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asagidakilerden hangisidir?

a) Yakinlagtir

b) Yazi Tipi Boyutu
¢) Yazi Tipi

d) Bigim Boyacisi
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15) Yukaridaki sekilde 2 numarali komut
diigmesinin iglevi agsagidakilerden hangisidir?

a) Satir numarasi ekler.

b) Madde numaralandirma yapar.
¢) Madde imi ekler.
d) Diyagram ekler.

16) Yanda goriilen Bul- Bul ve Degistir
Degistir penceresi ne is
yapar? ‘ Bul | Dedistr | gGit

a) Arama yapar.

b) Arama motoruna baglanir.

¢) Aranan kelimeyi bulur ve yenisi ile degistirir.
d) Aranan kelimeyi siler.

17) Yandaki sekilde 1
numarali komut diigmesinin
islevi agsagidakilerden
hangisidir?
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a) Sekli donddrdr.
c) Sayfayi dondurir.

b) Sekli isaretler.
d) Sayfanin kenar
bosluklarini ayarlar.
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18) Yandaki komut diigmesi agagidaki Kursiyerin;
gorevlerden hangisini yapar? |l
a) Resim ekler. Adi Soyadi e

b) Kigtk resim ekler.

c) Ekran goriintisu ekler. im i
d) Calisilan belgeye 4 resim ekler. za e
19) Word’de eklenen bir resmi istenilen yere Sinav Tarihi : ..../...../201..
tasiyabilmek i¢in hangi komut kullaniimahdir?
a) B|Q|m> (':')ne getir b) BIQIm>KIrp Aldlgl puan e eraereeeeieaeeaaeraaeeaaaaas
c) Bicim> Resim duzeni  d) Bigcim>Metni Kaydir

20) Asagidakilerden hangisi Microsoft Word 2010°da CEVAP BOLUMU

acilan bir belgeyi yaziciya génderir? A | ® | © | D
(A | (B) | (©)] (D)
(A | (B) | (©)] (D)
A | B) | (C) | (D)
A | B) | (C) | (D)
A | B) | (C) | (D)
(A | (B) | (©)] (D)
(A | (B) | (©)] (D)
A | B) | (C) | (D)
A | (B) | (C) | (D)
(A) | (B) | (C)] (D)
(A) | (B) | (©)] (D)
(A) | (B) | (©)] (D)
A | B) | (C) | (D)
A | B) | (C) | (D)
(A) | (B) | (C)] (D)
A | (B) | (C) | (D)
A | B) [ (C) | (D)
(A | B) | (C) | (D)
(A | B) | (C) | (D)

a)Ctrl+B b) Ctrl + Z
c)Ctrl+P d) Alt + F4
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Her soru 5 puan degerindedir. Basarilar dilerim.
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