BIiLECiK HALK EGiTiM MERKEZi BiLGiISAYAR OPERATORLUGU KURSU NOTLARI

Bilgisayar nedir?: Tasarlandigi glinden bugine kadar dedisik tanimlari yapilabilen
bilgisayar (computer) aygitinin genel tanimi su sekilde yapilmaktadir: Bilgisayar,
kullanicidan aldigi verilerle aritmetik ve mantiksal islemleri yapabilen, ayrica yaptigi
islemlerin sonucunu saklayabilen elektronik bir aygittir. Bilgisayar bu islemleri yaparken
temel islemler olarak; veriler girilir, islenir, depolanir ve giktisi alinir.

Aslinda temel olarak bilgisayar = Donanim(fare, klavye, monitér, kasa) + Yazilm
(Windows, Office programlari, her tiirli bilgisayarda bulunan program)

Bilgisayarlarin Gelisimi: ilk bilgisayar 30 ton agirlidinda ve kocaman bir odayi kaplayan bir
bilgisayardi.Ilk bilgisayara verilen ad Eniac idi. Ve yapabildigi sadece basit islemlerdi
(toplama, gikarma, carpma, bélme). Klavyesi yoktu.
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IBM 5150, IBM'in 12 Agustos 1981 tarihinde
New York'da bir basin toplantisi ile tanittigi ilk PC

Bilgisayarlarin Kullanildig1 Alanlar: Glinimizde artik hemen hemen her alanda
bilgisayarlar kullaniimaktadir. Bunlarin baslicalar; egitim(okullarda, 6grenciler 6dev
hazirlarken), saglik, askeri, sanayi, kisisel amacl kullanim (evlerde), haberlesmede
(msn-e mail), mihendislik, ticari amacgh kullanim (bilgisayar ve internet Gizerinden para
kazananlar.Orn: web tasarimcilari, programcilar)



Bilgisayarlarin Cesitleri:

1) Masaiisti Bilgisayarlar: Masaulstl bilgisayarlar en sik kullanilan bilgisayar

ttradar. Bildigimiz gibi bir adet kasa, bir adet monitor, fare ve klavye gibi temel
parcalardan olusur. Diger bilgisayar turlerine gére daha uygun fiyata daha iyi
ozelliklerde bir masalisti bilgisayar edinebilirsiniz.
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Masalustiu bilgisayar

2) Diziistii Bilgisayarlar(laptop): Dizlstu bilgisayarin bir diger adi da /laptoptur.

3)

Masalsti bilgisayarda saydigimiz kasa, monitor, fare ve klavye dizisti
bilgisayarda bir bltin halinde bulunur. Parcalari masaisti bilgisayara gére daha
kGgUktldr. Ama fiyat olarak daha pahalidir. Avantaji ise her yere rahatlikta
tasinabilmesidir. Agirliklan yaklasik olarak 3 kg'dir. Bir masausti bilgisayarin tim
Ozellikleri laptopta da bulunur.
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Dizlistl bilgisayar

Cep Bilgisayarlari: Bir cebe veya avugicine sigabilecek boyutlara sahip oldugu
icin cep bilgisayari denmistir, avugici bilgisayar diyenler de vardir. Sekilde
goruldiga gibi bir kalem aracilidi ile dokunmatik ekranla islem yapilir. Kigtk
boyutlu bu bilgisayarlarda isim ve adreslerin saklanabildigi bir veritabani, not
defteri ve iletisim kurmayi saglayan bolumler yer alir. Gelisen elektronik ve
bilgisayar teknolojisi cihazlarin boyutlarini kiigliltmus ve 6zelliklerini arttirmistir.
Cep telefonu, video ve fotograf cekimi gibi 6zellikleri olan 6rneklerinin Uretilmesi
ile cep bilgisayarlarinin kullanimi yayginlasmistir.




BILGISAYAR = DONANIM + ~ YAZILIM
(Bilgisayari olusturan pargalardir) (Bilgisayari olugturan bilgisayara

) ylklenen her tirlt programlardir)
Orn:Fare, klavye, kasa, hoparlor,

yazicl, tarayici, monitdr, mikrofon, Orn:Windows Vista, Windows xp,
kamera gibi paint, word, Excel, oyunlar gibi
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2) Giris Birimleri: Giris birimleri herhangi bir sekilde 1) Cikis Birimleri: Cikis birimleri bilgisayardan bize

bilgisayara veri (bilgi) girisi yapmamizi saglayan bir bilgi ¢ikisi saglayan parcalardir. Bunlar; ekran
parcalardir. Bunlar; fare, klavye, tarayici, (monitor), hoparlor, yazici olarak siralanabilir.
mikrofon ve kamera olarak siralanabilir. Fare Ekran bizim goruntli almamizi, hoparlér ses
bilgisayara komut girmemizi, klavye yazi —sembol almamizi, yazici ise bilgiyi kagida aktarilmig
girmemizi, tarayici fotograflarimizi - yazilarimizi sekilde almamizi saglar.

bilgisayar ortamina girmemizi, mikrofon ses
girmemizi , kamera ise goriintl girmemizi saglar.

Simdi bu girig ve gikis birimlerini (donanimi) daha yakindan taniyalim:

a) Ekran Karti(Goriintui Karti): Goéruntt karti bilgisayarin gérinti vermesini
saglayan birimidir. Kasanin igcinde yapilan islemleri bizim anlayabilecedimiz
gorintiilere dénustiriir. Kasada anakartin tizerine takilir. Uzerinde bulunan fan
sayesinde diger kartlardan ayirt edebiliriz. Ekran kartina monitorin fisi takilr.
Ekran karti olmazsa monitérden gérinti alamayiz.

fan

monitorin kablosu buraya takilir

b) Ses Karti: Ses karti bilgisayardan ses almamizi ve bilgisayara ses kaydetmemizi
saglar. Yani bilgisayarin sesle ilgili bolumund kontrol eder. Kasada anakartin
Uzerine takilir. Ses kartina hoparlériin ve mikrofonun fisleri takilir. Ses karti
olmadan muzik dinleyemeyiz.

buraya hoparlér takilir(yesil yere)

buraya mikrofon takilir(pembe yere)

c) Anakart(Mainboard): TUm kartlarin takildigi kasada bulunan en buyuk karttir.
Gorevi; Uzerine takilan kartlar arasindaki haberlesmeyi saglar, diizeni saglar.

buraya fare-klavye takilir
buraya mikislemci(cpu)takilir

buraya ram takilir

buraya ekran karti, ses karti, ethernet karti takilir 3



d) Merkezi Islem Birimi(CPU): Bir bilgisayarin en énemli parcasidir. Calistiriimakta

olan yazilimin icinde bulunan komutlar isler. Adi Gstiinde islem yapar.(Intel
Pentium III, Intel Core Duo vb bahsedilen seyler islemcidir)

RAM (Random Access Memory - Rastgele Erisimli Hafiza ): RAM bir hafiza
cesididir. Bilgisayarda gecici olarak hafizada tutulmasi gereken bilgiler RAM’de
saklanir. Gegici olarak yani bilgisayar kapatilana kadar bilgiyi hafizasinda tutar,
bilgisayar kapatildiktan sonra hafizasi silinir. Bilgisayar acildidinda yine goérev
basindadir. Peki ne gibi bilgilerin gegici hafizada saklanmasini isteriz? Orn: Bir
bilgiyi kopyaladiktan sonra yapistirincaya kadar o bilgiyi RAM hafizasinda tutar.
Monitor ekranlarindaki goriintller gecicidir bilgisayara kaydedilmez, bilgisayar
kapandiginda monitor de kapanir, monitor gorintileri de RAM’de saklanir.

ROM (Read Only Memory — Sadece Okunabilir Bellek): Bilgisayar ureticileri
tarafindan bilgisayar ilk acilirken (siyah ekranda) kullanilmasi gereken bilgiler
ROM’a yazilir. Bu bilgiler sadece bir defa yazilir daha sonra silinip dedistirilemez;
sadece okunabilir.

-

g)

Harddisk(Sabitdisk): Harddisk bilgisayarda kayith tim bilgilerin saklandigi
yerdir. Galismasi plaklarin calisma mantiina benzer. icinde diskler bulunur. Bu
disklere bilgileri yazmak-okumak ve silmek icin okuma-yazma kafasi denilen bir
cubuk bulunur. Ayrica Bilgisayarim penceresinde gérinen (C:) (D:) struculeri
bilgisayardaki harddiski temsil ederler.

disk

okuma-yazma kafasi

(C:) (D:) Harddiski temsil ederler




h) CD-Rom, DVD- Rom: CD-Rom CD okur, DVD-Rom hem CD hem de DVD okur,
ayrica CD ‘ye bilgi yazabilir-kaydedebilir.

i) CD-Writer, DVD-Writer: CD-Writer =CD okur + CD yazar
DVD-Writer=CD okur+CD yazar+DVD okur+DVD yazar
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j) Flashdisk: Son zamanlarda bilgi kaydetmede ve bilgisayarlar arasinda bilgiyi
tasimada disket ve CD'nin yerini almis olan aletlerdir. Bilgisayarlara kasaya
arkasindaki veya (varsa) 6n tarafindaki USB girislerinden takilir.
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k) Ekran: Bilgisayardan gorinti almamizi saglayan birimdir. Son zamanlarda LCD
monitérler oldukca populerdir. LCD monitérler eski tip monitdrlere gére daha net
bir gértintl saglar ve daha az yer kaplar.

1) Fare (Mouse): Bilgisayarda islem yapmamizi, tiklamamizi saglayan birimdir. Tek
tiklama secme islemini yapar, cift tiklama agma-uygulama islemini yapar, sag
tiklama ise kisayollara erismemizi saglar.

m) Klavye (Keyboard): Uzerinde 105 adet tus bulunan birimdir. Bilgisayarla ilgili her
trll islemi yapmamizi ve yazi yazmamizi saglar. F klavye ve Q klavye olmak
lizere iki cesittir. iki klavye tiir arasindaki tek fark harflerin yerinin degisik
olmasidir. F klavyede harfler daktilo diizeninde olup Turkge yazima uygundur. Q
klavye ise Ingilizce yazima uygundur. Bir klavyenin cesidini anlamak icin sag st
taraftaki ilk harfe bakariz. Ilk harf F ise F klavye, Q ise Q klavye adini alir. Veya
‘@’ isareti hangi harfin Uzerindeyse o klavye gesidindndir.




Simdi kisaca klavye Uzerindeki bazi tuglarin islevlerini agiklayalim:

1) Enter: Onaylama, agma, yazi yazarken alt satira inmeye yarar.

2) ESC (Escape): Bir islemi iptal etmeye, bazi pencereleri kapatmaya yarar.
Klavyede solda en Ustte bulunan tustur.

3) Backspace (Silme) Tusu: Yazi yazarken sola dogru ilerleyerek siler. Uzerinde <—
isareti bulunur. Ayni zamanda internette sayfayi geriye almayi da saglar.

4) Spacebar (Bosluk) Tusu: En altta bulunan en uzun tustur. Yazi yazarken bosluk
birakmayi saglar.

5) Caps Lock Tusu: Yazi yazarken blylUk harflerle veya kiiclik harflerle yazmay!
saglar, A—p a,a —p A

6) Shift (Kaldirma) Tusu: Uzerinde ﬁ isareti bulunur. Klavyede biri Caps
Lock’un digeri Enterin altinda olmak Uzere 2 tane bulunur. Gorevi; lGzerinde
birden fazla simge olan tuslarin 2. Simgelerini yazmaya yarar. Shift t( ﬁ )
tusuyla yazilmak istenen simgenin tusuna ayni anda basmak gerekir. Mesela !
N+ % &/ ()="7?_,; :simgeleri bu tusla yapilr.

7) Ctrl Tusu: Control tusudur. Normalde fareyle yapilan islemleri klavyeyi kullanarak

kisayoldan yapmamizi sadlar. Iki tusa ayni anda basmak gerekir.

Ctrl + X = Kes Ctrl + V = Yapistir Ctrl + C = Kopyala

Ctrl + Z = Geri al Ctrl +Y =leri al Ctrl + P = Yazdir
Ctrl +S = Kaydet Ctrl + O = Dosya ag Ctrl + A = Tumuna seg
Ctrl + F = Ara,bul Ctrl + K = Kalin yaz Ctrl + Y = Yeni dosya ag

8) Tab Tusu: Klavyede Caps Lock tusunun hemen Gzerinde bulunur. Uzerinde ___,
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simgesi bulunur. Gorevi yazi yazarken paragraf boslugu birakmaktir. Ayni
zamanda sadece klavyeyi kullanarak bilgisayar ekranindaki menuler arasinda

gecis yapmamizi saglar.



