Bilgisayara giris
Bilgisayar nedir?

Bilgisayarlar, yonergeler veya programiar kiimesine gdre gérevleri veya hesaplamalari gergeklestiren makinelerdir. 1940'larda tanitilan ilk
tam elektronik bilgisayarlar, calismast igin ekiplere gerek duyan gok biiyiik makinelerdir. Onceki makinelerle kargilagtirildiginda, giiniimiiziin
bilgisayarlar: hayret vericidir. Binlerce defa hizli olmanin yaninda, masaniza, dizinize hatta cebinize sigabilirler.

Bilgisayarlar, donanim ve yazilim etkilesimiyle galisirlar. Donamm, kasa ve onun igindeki her sey dahil goriip dokunabileceginiz bilgisayar
pargalarini ifade eder. Donanimin en 6nemli pargasi, bilgisayarinizin iginde bulunan merkezi islem birimi (CPU) veya mikroislemci olarak
adlandirilan gok kiigiik bir dikdértgen yongadir. Bilgisayarinizin "beyni"dir—yénergeleri yorumlayan ve hesaplamalari gergeklestiren parga.
Monitar, klavye, fare, yazici ve diger bilesenler gibi donanim 6geleri genellikle donanim aygitiari veya aygitiar olarak adlandirilir.

Yazilim, donanima ne yapacagini soyleyen ydnergeleri veya programlari ifade eder. Bilgisayarinizda harfleri yazmak igin kullanabileceginiz
sozciik iglemci programi bir yazilim tiiriidiir. Isletim sistemi (OS) bilgisayarinizi ve bagh aygrtlari yoneten yazilimdir. Tyi bilinen iki igletim
sistemi Windows ve Macintosh isletim sistemidir. Bilgisayariniz Windows isletim sistemini kullanmaktadir.

ENIAC

1946'da tanitilan ENIAC (Elektronik Sayisal Toplayici ve Bilgisayar), ilk genel amagl elektronik bilgisayardi. Top mermilerinin yolunu
hesaplamasi amacryla Amerika Birlesik Devletleri ordusu igin yapilmisti. Fiziksel olarak, ENIAC, 27,000 kilogramdan daha agir ve biiyiik bir
oday! dolduran kocaman bir seydi. ENIAC, verileri iglemek igin her biri kiigiik bir ampul boyutunda olan yaklagik 18,000 vakum tiipii
kullanyordu. Tiipler kolayca yaniyordu ve siirekli degistirilmeleri gerekiyordu.

Bilgisayar tiirleri

Boyut ve ozellik dlgiisiine gére bilgisayarlar. Olgiiniin bir ucunda oldukga karmagik hesaplamalari gergeklegtiren birbirine bagh binlerce
mikroislemciye sahip biiyiik bilgisayarlar olan sijper bilgisayariar var. Diger ugta arabalara, TV'lere, stereo sistemlere, hesap makinelerine ve
ev aletlerine katistirilmis gok kiigiik bilgisayarlar var. Bu bilgisayarlar sinirli sayida isi gergeklestirmek iizere yapilmiglardir.

Kisisel bilgisayar ya da PC, ayni anda bir kisinin kullanabilecegi sekilde tasarlanmistir. Bu béliimde, gesitli kisisel bilgisayar tiirleri
agiklanmaktadir. masaiistii bilgisayarlar, diziisti bilgisayarlar, el bilgisayarlar: ve Tablet PC'ler.

Masaiistii bilgisayarlar

Masaiisti bilgisayarfar, masada kullanmak igin tasarlanmiglardir. Normalde, diger kisisel bilgisayar tiirlerinden daha biiyiik ve daha
gligliidiirler. Masaiistii bilgisayarlar ayri bilesenlerden olusur. Sistem birimi olarak adlandirilan ana bilesen, genellikle masanin iistiinde veya
altinda duran dikdértgen kasadir. Monitér, fare ve klavye gibi diger bilesenler sistem birimine baglanir.

Dizisti bilgisayarlar

Diziistii bilgisayariar, ince ekranli, hafif ve tasinabilir PC'lerdir. Kiigiik boyutlarindan dolay: defter bilgisayariar olarak da adlandirilirlar.
Diziistiiler pille ¢alisabildiklerinden, bunlari her yere tasiyabilirsiniz. Masaiistii bilgisayarlardan farkl olarak, diziistii bilgisayarlarda CPU,
ekran ve klavye tek bir kasada birlestirilmistir. Kullanilmadigi zaman ekran klavyenin istiine katlanir.
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Masaiistii bilgisayaﬁ Diziistii bilgisayar
El bilgisayarlari

Ayni zamanda kisisel dijital yardimcilar (PDA 'lar) olarak da adlandirilan e/ bilgisayariars, hemen hemen her yere tasinabilecek kadar kiigiik,
pille beslenen bilgisayarlardir. Masaiistii veya diziistii bilgisayarlar kadar giiglii olmasalar da, el bilgisayarlari randevulari zamanlamak, adres
ve telefon numaralarini depolamak ve oyun oynamak igin kullamishdirlar. Bazilarinin, telefon aramalari yapma veya Internet'e erisme gibi
gelismis ozellikleri vardir. El bilgisayarlarinda klavyeler yerine parmaginizla veya kalem (kalem seklinde isaretleme araci) ile kullanilan
dokunmatik ekranlar vardir.

Tablet PC'ler
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Tablet PC'ler, diziistii bilgisayarlarin ve el bilgisayarlarinin ézelliklerinin birlestirildigi taginabilir PC'lerdir. Diziisti bilgisayarlara benzer
sekilde, giigliidiirler ve yerlesik ekranlari vardir. El bilgisayarlarina benzer sekilde, genellikle kalem yerine bir tablet kalemiyle ekrana not
yazmanizi veya resim gizmenizi saglar. Ayrica, el yazinizi yazil metne dénistiirirler. Bazi Tablet PC'leri, altindaki klavyeyi ortaya gikarmak
icin etrafinda dénen ve agilan bir ekran sayesinde "gevrilebilir"dir.
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TablehPCo El bilgisayar:

Bilgisayarlarla neler yapabilirsiniz?

Birgok kisi, isyerinde kayit tutmak, veri goziimlemek ve projeleri yonetmek igin bilgisayarlari kullanmaktadir. Evde, bilgisayarlar: bilgileri
bulmak, resim ve miizik depolamak, mali durumu izlemek, oyun oynamak ve baskalariyla iletisimde bulunmak igin kullanabilirsiniz bunlar
yalnizca olasiliklarin birkagidir.

Ayrica, bilgisayarinizi diinyadaki bilgisayarlari birbirine baglayan bir ag olan Internet'e baglanmak igin kullanabilirsiniz. Sehirlerin gogunda
ve giderek artan sekilde daha az kalabalik olan yerlerde aylik iicret karsiliginda Internet erigimi kullanilabilir. Internet erisimi sayesinde,
diinyanin her tarafindaki kisilerle iletisim kurabilir ve gok miktarda bilgi bulabilirsiniz. Bilgisayarla en yaygin olarak yapilan seyler sunlardir:

Web

World Wide Web (genellikle Web veya web olarak adlandirilir), dev bir bilgi kaynagidir. Web, bilgilerin gogunu gérsel bigimde gosterdiginden,
Internet'in en yaygin kullanilan béliimiidiir. Haber basliklari, metin ve resimler sesli ve animasyonlu olarak daha gok magazin sayfasina
benzer sekilde tek web sayfasinda birlestirilebilir. Web sitesi, birbirine bagl web sayfalari koleksiyonudur. Web, milyonlarca web sitesi ve
milyarlarca web sayfast igerir.
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Web sayfasi 6rnegi (Microsoft Game Studios)

Web'de sorf yapma web'i aragtirma demektir. Web'de diisiiniilebileceginiz hemen hemen her konu hakkinda bilgi bulabilirsiniz. Ornegin,
haber hikayelerini ve film yorumlarini okuyabilir, havayolu zaman gizelgelerini denetleyebilir, sokak haritalarina bakabilir, sehrinizin hava
tahminini alabilir veya bir saglik kosulunu arastirabilirsiniz. Sirketlerin, resmi kuruluslarin, miizelerin ve kiitiiphanelerin gogunun irinleri,
hizmetleri veya koleksiyonlariyla ilgili web siteleri vardir. Sézliik ve ansiklopedi gibi bagvuru kaynaklar: da genis élgiide kullaniimaktadir.

Ayrica, web zevkli bir alisveris mekanidir. Belli basl saticilarin web sitelerinden iiriinlere—kitaplar, miizik, oyuncaklar, elbise, elektronik
esyalar ve daha fazlasi—g6z atabilir ve satin alabilirsiniz. Agik arttirmal teklif yontemini kullanan web siteleriyle kullaniimis 6geleri de alip
satabilirsiniz.

E-posta

E-posta (elektronik postamin kisaltmasi), diger kisilerle iletisim kurmanin kullanisli bir yoludur. E-posta iletisi gonderdiginizde, alicinin
e-posta kutusuna hemen ulasir. Ayni anda birden ¢ok kisiye e-posta gonderebilir ve e-posta iletilerini kaydedebilir, yazdirabilir ve
baskalarina iletebilirsiniz. Belgeler, resimler ve miizik dosyalari dahil olmak izere hemen hemen her tiirli dosya'yr e-postayla
gdonderebilirsiniz. Ayrica, e-postada pula gerek yoktur!

Anlik ileti hizmeti
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Anlik ileti, bagka biriyle veya kisi grubuyla gergek zamanli goriisme yapmaya benzer. Bir hizl ileti yazdiginizda veya gonderdiginizde, ileti
tiim alicilar tarafindan hemen gériilebilir. E-postadan farkli olarak, tiim katilimeilar ayni anda gevrimigi (Internet'e bagl) ve bilgisayarlarinin
basinda olmalidirlar. Anlik iletiyle iletisim kurmaya sohbet etme denir.

Resimler, miizik ve filmler

Dijital fotograf makineniz varsa, resimlerinizi fotograf makinesinden bilgisayariniza tasiyabilirsiniz. Ardindan, onlari yazdirabilir, slayt
gosterileri olusturabilir veya e-postayla veya web sitesine gondererek bagkalariyla paylasabilirsiniz. (Fotograflarinizla ne yapabileceginizle
ilgili daha fazla bilgi edinmek igin, bkz. Dijital resimlerle galisma .) Ayrica, ses CD'lerinden miizik alarak (bilgisayariniza aktararak) ya da bir
miizik web sitesinden sarki satin alarak bilgisayarinizda miizik de dinleyebilirsiniz. Ya da, Internet lizerinden yayin yapan binlerce radyo
istasyonundan birini dinleyebilirsiniz. Bilgisayarinizsa DVD oynatici varsa, film izleyebilirsiniz.

Oyun

Oyun oynamaktan hoslanir misiniz? Diisiiniilebilen her kategoride sizi eglendirecek binlerce bilgisayar oyunu vardir. Bir yaris arabasinin
direksiyonuna gegin, zindanda korkung yaratiklarla savasin veya medeniyetleri ve imparatorluklari ysnetin! Birgok oyun, Internet iizerinden
tiim diinyadaki baska oyuncularla yarismaniz saglar. Windows, gesitli kart oyunlart, yap boz oyunlari ve strateji oyunlari igermektedir.

Bilgisayarin pargalar

Bir masaiisti bilgisayar kullaniyorsaniz, "bilgisayar" olarak adlandirilan tek bir parga olmadigini zaten biliyorsunuzdur. Bilgisayar gergekte
birgok parganin birlikte galistigi bir sistemdir. Goriip dokunabildiginiz fiziksel pargalar topluca donanim olarak adlandirilir. (Diger taraftan,
Yazi/im, donanima ne yapacagini sdyleyen komutlari veya programlari belirtir.)

Asagidaki resimde, bir bilgisayar sisteminde genel olarak en gok bulunan donanim gdsterilmektedir. Sisteminiz biraz farkl gériinebilir, ancak
biiyiik olasilikla bu pargalarin goguna sahiptir. Bir diziisti bilgisayar da benzer pargalara sahiptir, ancak bu pargalar: tek bir defter boyutlu
paket iginde birlestirir.
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Masaiistii bilgisayar sistemi

Bu pargalara bir géz atalim.

Sistem birimi

Sistem birimi bilgisayar sisteminin en 6nemli pargasidir. Genellikle, masanizin {istiinde veya altinda bulunan dikdértgen seklinde bir kutudur.
Bu kutunun iginde, bilgileri isleyen birgok elektronik par¢a vardir. Bu pargalarin en 6nemlisi, bilgisayarinizin beyni olarak gérev yapan merkezi
islem birimi (CPU) veya mikroislemcidir. Baska bir bilesen, bilgisayar agikken CPU'nun kullandigi bilgileri gegici olarak depolayan rasgele
erisim bellegidir (RAM). RAM'de saklanan bilgiler bilgisayar kapatildiginda silinir.

Hemen hemen bilgisayarinizin her parcasi kablolarla sistem birimine baglanir. Kablolar, normalde sistem biriminin arkasindan bulunan 6zel
baglanti noktalarina (delikler) takilir. Sistem pargasi olmayan donanim, bazen ¢evrese/ aygit bazen de aygit olarak adlandirilir.
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Sistem birimi

Depolama Alani

Bilgisayarinizda bir veya daha fazla bilgileri metal veya plastik bir disk {izerine depolayan sabit siiriicii aygiti vardir. Bilgisayariniz kapali bile
olsa, disk bilgilerinizi korur.

Sabit disk siiriiciisii

Bilgisayarinizin sabit disk siriicisd, bilgilerinizi manyetik ylizeyli bir sabit disk'e, sert plakaya veya plaka yiginina depolar. Sabit diskler
biiyiik miktarda bilgiyi tutabildiklerinden, genelde hemen hemen tiim program ve dosyalarinizi tutarak bilgisayarinizin birincil depolama araci
olarak hizmet verirler. Sabit disk siiriiciisii genellikle sistem biriminin iginde bulunur.

Sabit disk

Sabit disk siiriiclist
€D ve DVD siiriiciileri

Giinimiizde nerdeyse tiim bilgisayarlar genellikle sistem biriminin oniinde bulunan bir CD veya DVD siiriiciisiyle donatilmislardir. CD
siiriiciileri, CD'den verileri okumak (almak) igin lazer kullanir ve ayrica birgok CD siiriiciisi CD'lere veri de yazabilir (kaydedebilir).
Kaydedebilir bir disk siiriiciiniiz varsa, dosyalarinizin kopyalarini bog CD'lere depolayabilirsiniz. Ayrica, CD siiriiciisiinii bilgisayarinizda miizik
CD'leri ¢almak i¢in de kullanabilirsiniz.

CD (Compact Disk)

DVD siiriiciileri CD siiriiciilerinin yaptiklar: her seyi yapmanin yaninda DVD'leri de okuyabilirler. DVD siiriiciiniiz varsa, bilgisayarinizda film
izleyebilirsiniz. Birgok DVD siiriiciisii verileri bos DVD'lere kaydedebilir.

Kaydedilebilir CD veya DVD siiriiciiniiz varsa, shemli dosyalarinizi diizenli olarak CD'lere veya DVD'lere yedekleyin (kopyalayin). Bu
sayede, sabit diskiniz arizalanirsa verilerinizi kaybetmezsiniz.

Disket siiriiciisi

Disket siiriiciileri bilgileri disket/ere depolar. CD ve DVD'lere nazaran, disketler yalnizca kiiglik miktarda veri depolayabilir. Ayrica, bilgileri
daha yavas okur ve hasar gérme olasiligi daha fazladir. Bu nedenlerden dolayi, hala baz: bilgisayarlarda bulunsalar bile disket siiriiciileri
dncesine gore daha az yaygindir.

Disket

Disketler neden yumusak? Dis tarafi sert plastik olsa da, bu yalnizca disket kabidir. Disketin ig tarafi ince ve esnek vinil malzemeden yapilir.
+Sayfanin basi
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Fare

Fare, bilgisayar ekraninizda 6geleri isaretlemek ve segmek igin kullanilan kiiglik bir aygittir. Fareler gesitli sekillerde olabilseler de, normal
fare biraz gergek fareye benzer. Kiigiik ve uzunca olup, kuyruga benzeyen uzun bir kabloyla sistem birimine baglanir. Bazi yeni fareler
kablosuzdur.

Fare

Farenin genellikle iki diigmesi vardir: birincil diigme (genelde sol diigme) ve ikincil diigme. Ayrica, birgok farede iki diigme arasinda bilgi
ekranlarini yumusak bir sekilde kaydirmanizi saglayan bir tekerlek bulunur.

I} I {b Fareyi elinizle hareket ettirdiginizde, ekraniniz iizerindeki isaret¢i benzer yénde hareket eder. (Isaretginin gériinimii
ekraninizda konumlandirildigi yere gére degisebilir.) Oge segmek igin, 6genin iistiine gelin ve ardindan birincil diigmeyi
tiklatin (basin ve birakin). Farenizle iistiine gelmek ve tiklatmak bilgisayarinizla etkilesimde bulunmanin ana yontemidir. Daha fazla bilgi igin,
bkz. Farenizi kullanma.
+Sayfanin bagi

Klavye

Klavye ¢ogunlukla bilgisayariniza metin girmek igin kullanilir. Daktilo klavyesine benzer sekilde harf ve sayi tuslari vardir, ancak ayrica 6zel
tuslar: da vardir:

e En st sirada bulunan Is/ev tuslars, kullanildiklart yere gére farkl iglevler gergeklestirir.
e Cogu klavyede sag tarafta bulunan sayisal tus takimi, sayilari hizl bir sekilde girmenizi saglar.
e Ok tuslari gibi gezinme tuslar da, bir belge veya web sayfasinda konumuzu tasimanizi saglar.

Ayrica, fareyle gergeklestirdiginiz benzer islerin gogunu gergeklestirmek igin klavyenizi kullanabilirsiniz.
Monitor

Monitor, metin ve grafikleri kullanarak bilgileri gérsel bigimde gosterir. Bilgilerin gdsterildigi monitor baliimine ekran denmektedir.
Televizyon ekranina benzer sekilde bilgisayar ekraninda hareketsiz veya hareketli resimler gosterilebilir.

Iki ana monitér tiiri vardir: ¢RT (katod iginli tiip) monitérleri ve LCD (sivi kristal goriintii birimi) monitsrleri. Her iki tiir de net gériintii

.......

LCD monitorii (sol); CRT monitarii (sag)

Yazici

Yazici, verileri bilgisayardan kagida aktarir. Bilgisayarinizi kullanmak igin yaziciya gerek yoktur, ancak yaziciniz varsa e-postalar,
davetiyeler, bildiriler ve diger malzemeleri yazdirabilirsiniz. Ayrica, gogu kisi kendi fotograflarini evde yazdirabilmeyi ister.
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Inkjet yazicilar ve lazer yazicilar iki ana yazici tiiriidir. Inkjet yazicilari en yaygin ev yazicilaridir. Siyah beyaz ve tam renkli yazdirabilirler
ve 6zel kagit kullanildiginda yiiksek kaliteli fotograflar ¢ikarirlar. Lazer yazicilar, daha hizlidir ve genellikle yogun kullanimlar igin daha iyidir.

-
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Inkjet yazici (sol); lazer yazici (sag)
Hoparlérier

Hoparlorler sesleri galmak igin kullanilir. Sistem birimi igine yerlestirilebilir veya kabloyla baglanabilirler. Hoparlorler, bilgisayarinizda miizik
dinlemenizi ve ses efektlerini duymanizi saglar.

Bilgisayar hoparlorleri

Modem

Bilgisayarinizi Internet'e baglamak igin, modem kullanmaniz gerekir. Modem, telefon kablosu veya yiiksek hizli kablo iizerinden bilgisayar
bilgilerini gonderip alan bir aygittir. Modemler bazen sistem birimine yerlestirilirler, ancak yiiksek hizli modemler genellikle ayri
bilegenlerdir.

Kablo modem

Farenizi kullanma

Fiziksel diinyadaki nesnelerle etkilesmek igin ellerinizi kullandiginiz gibi, bilgisayar ekraninizdaki &gelerle etkilesmek igin farenizi
kullanabilirsiniz. Farenizle iistiine gelerek ve tiklatarak nesneleri tasiyabilir, agabilir, degistirebilir, ¢ope atabilir ve diger eylemleri
gergeklestirebilirsiniz.

Temel pargalar

Farenin normal olarak iki diigmesi vardir: birincil diigme (genellikle sol diigme) ve /kinci digme (genellikle sag diigme). En sik kullanacaginiz
diigme birincil diigmedir. Farelerin gogunda, belgeler ve web sayfalarinda daha kolay kaydirmaniza yardimci olmak igin diigmelerin arasinda
kaydirma tekerlegi bulunur. Bazi farelerde, kaydirma tekerlegi basildiginda ligiincii diigme gorevini goriir. Gelismis farelerde, baska islevleri
gergeklestirebilecek ek diigmeler olabilir.



-

1) Birincil digme 2) Kaydirma tekerlefi (3) lkincil dime

Farenin pargalari

Fareyi tutma ve hareket ettirme

sekilde isaret parmaginiz birincil diigme iizerinde ve bas parmaginiz yanda olacak sekilde tutun. Fareyi hareket ettirmek

igin herhangi bir yonde yavasca kaydirin. Dondiirmeyin—farenin oniinii sizden ileriye dogru tutun. Fareyi hareket
ettirdiginizde, ekraniniz iizerindeki isaretgi (resme bakin) benzer yonde hareket eder. Masanizin veya fare althginizin iizerinde farenizi
hareket ettirecek yeriniz kalmazsa, yalnizca fareyi kaldirip geri kendinize yaklastirin.

I}) I l‘\[h_") Farenizi klavyenizin yan tarafina fare althigi gibi temiz ve piiriizsiiz bir yiizeye yerlestirin. Fareyi yumusak ve nazik bir

v

Fareyi bileginizi diiz olarak hafifge tutun.

Isaretleme, tiklatma ve siiriikleme

Ekran (izerindeki bir 6genin dstine gelme, farenizi isaret¢i 6geye dokunuyormus gibi goriinecek sekilde tasimak demektir. Bir 6genin iistiine
geldiginizde , genellikle 6geyi agiklayan kiigiik bir kutu gosterilir. Ornegin, masaiistiinde Geri Doniigiim Kutusu'nun iistiine geldiginizde, su
bilgiler bulunan bir kutu agilir:: "Sildiginiz dosya ve klasérleri igerir."

»
e
Blelaitiytian

Sildiginiz dosya ve kiasorlen icerir.

Nesne (istiine gelindiginde, nesneyle ilgili agiklayici bir ileti gosterilir

Ustiine geldiginiz 6geye gore isaretci degigebilir. Ornegin, web tarayicinizda bir baglant: iistiine geldiginizde, isaret¢i ok seklinden %isare‘f

parmagi bulunan bir ele doniisiir. "!.

Fare eylemlerinin gogu, fare diigmelerinin birine basmayla iistiine gelmeyi birlestirir. Fare diigmelerinizi kullanmanin dért ana yontemi vardir:
tiklatma, gift tiklatma, sag tiklatma ve siiriikleme.

Tiklatma (tek tiklatma)
Bir 6geyi tiklatmak igin, ekran (izerinde 6genin iistiine gelin ve ardindan birincil diigmeyi (genellikle sol diigme) basip birakin.
Tiklatma genellikle bir 6geyi segmek (isaretlemek) veya bir meniyii agmak igin kullanilir. Buna bazen tek tiklatma veya sol tiklatma da denir.

Cift tiklatma
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Bir 6geyi ¢ift tiklatmak igin, ekranda bir 8genin iistiine gelin ve ardindan iki kere hizlica tiklatin. Iki tiklatma arasinda ok fazla ara verilirse,
¢ift tiklatma yerine iki ayri tiklatma olarak yorumlanabilir.

Cift tiklatma, genellikle masaiistiiniizdeki 6geleri agmak igin kullanilir. Ornegin, masaiistiindeki simge'sini ¢ift tiklatarak bir programi
baslatabilir veya bir klasori agabilirsiniz.

Gift tiklatmada sorun yasiyorsaniz, ¢ift tiklatma hizini (tiklatmalar arasinda kabul edilebilir siire miktari) ayarlayabilirsiniz. Su adimlar

uygulayin:

1. Baslat diigmesi O Denetim Masasi, Donanim ve ardindan Fare'yi tiklatarak Fare'yi agin.
2. Diigmeler sekmesini ve ardindan €ift tiklatma hizi'ni tiklatin, hizi artirmak veya azaltmak igin kaydiriciyt hareket ettirin.

Sag tiklatma
Bir 6geyi sag tiklatmak igin, ekran iizerinde Ggenin istiine gelin ve ardindan ikincil diigmeyi (genellikle sag diigme) basip birakin.

Ogeyi sag tiklatildiginda, genellikle 6geyle yapabileceklerinizin bir listesi gésterilir. Ornegin, masaiistiiniizdeki Geri Déniigiim Kutusu'nu sag
tiklattiginizda, Windows, Geri Déhiisiim Kutusu'nu agmanizi, bosaltmanizi, silmenizi veya 6zelliklerinim gérmenizi saglayan bir menii gosterilir.
Ogeyle ne yapildigindan emin degilseniz, sag tiklatin.
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Kisayol Olugtur
Sit
Yeniden Adlandir
Ozellikler
Geri Déniigiim Kutusu'nu sag tiklatildiginda, ilgili komutlar menisi agilir
Siirikleme

Ogeleri siiriikleyerek ekraninizda dolastirabilirsiniz. Nesneyi siiriiklemek igin, ekranda nesnenin iistiine gelin, birincil diigmeye basin ve basili
tutun, nesneyi yeni bir konuma tasidiktan sonra birincil diigmeyi serbest birakin.

Siiriikleme (bazen sdirikleme ve birakma da denir), genellikle dosyalari ve klasérleri farkl bir yere tasimak ve pencereleri ve simgeleri
ekraninizda dolagtirmak igin kullanilir.

Kaydirma tekerlegini kullanma

Farenizin bir kaydirma tekerlegi varsa, belgelerinizi ve web sayfalarinizi kaydirmak igin kullanabilirsiniz. Asagi kaydirmak igin, tekerlegi
geriye dogru (size dogru) dondiiriin. Yukari kaydirmak igin, tekerlegi ileriye dogru (sizden uzaga) dondiiriin.

Farenizi 6zellestirme

Fare ayarlarinizi kigisel tercihlerinize uydurmak igin degistirebilirsiniz. Ornegin, fare isaretginizin ekranda dolagma hizini veya igaretginin
goriiniimini degistirebilirsiniz. Solaksaniz, birincil diigmeyi sag diigme olacak sekilde segebilirsiniz. Daha fazla bilgi igin, bkz. Fare ayarlarini
degistirme.

Farenizi givenle kullanmaniz igin ipuglar

Farenizin diizgiin tutulmasi ve hareket ettirilmesi, 6zellikle bilgisayarinizi uzun siire kullaniyorsaniz, bileklerinizin, ellerinizi ve kollarinizin
acimasini veya yaralanmasini 6nlemenize yardimci olur. Sorunlardan sakinmaniza yardimet olabilecek bazi ipuglar::

e  Farenizi dirsek diizeyinde yerlestirin. Kollarinizin iist kismi yan taraflarinizda rahat olmalidir.

e Farenizi sikmayin veya siki bir sekilde kavramayin. Hafifge tutun.

¢  Fareyi, kolunuzu dirseginiz (izerinde dondiirerek hareket ettirin. Bileginizi yukari, asagi veya yanlara biikmekten sakinin.
e  Fare diigmesini tiklatirken hafifce dokunun.

e Parmaklarinizi gevsek tutun. Parmaklarinizi diigmelerin hemen iizerinde tutmayin

¢  Fareyi kullanmaniz gerekmiyorsa, tutmayin.

e  Her 15 - 20 dakikalik bilgisayar kullanimindan sonra kisa molalar verin

Klavyenizi kullanma
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Harf yazarken ya da sayisal veri girerken, klavyeniz bilgileri bilgisayariniza girmenin ana yoludur. Ancak, bilgisayarinizi denetlemek igin
klavyenizi de kullanabileceginizi biliyor muydunuz? Birkag basit klavye komutu (bilgisayariniz igin yonergeler) daha etkin olarak ¢alismaniza
yardimci olabilir. Bu makale, femel klavye kullanma bilgilerini kapsamaktadir ve klavye komutlarina baslamanizi saglar.

Tusglar nasil diizenlenir
Klavyenizdeki tuslar, iglevlerine gore birkag gruba ayrilabilirler:

e  Tuslarla (alfasayisal) yazma. Bu tuslar, geleneksel daktilodaki ayni harf, sayi, noktalama ve simge tuslarindan olusmaktadir.
e Denetim tuslari. Bu tuslar, belirli eylemleri gergeklestirmek igin tek basina veya diger tuslarla birlikte kullanilir. En sik kullanilan

f -

denetim tuslari CTRL, ALT, Windows logosu tusu & ve ESC'dir.

e TIslev tuslari. Islev tuglari belirli gorevleri gergeklestirmek igin kullanilir. F1, F2, F3 geklinde devam ederek F12'ye kadar
etiketlenmistir. Bu tuslarin islevleri programdan programa degisir.

e Gezinme tuslari. Bu tuslar, belgelerde ve web sayfalarinda hareket etme ve metin diizenleme igin kullanilir. Bunlara ok tuslart,
HOME, END, PAGE UP, PAGE DOWN, DELETE ve INSERT dahildir.

e  Sayisal tus takimi. Sayisal tus takimi sayilari hizli bir sekilde girmek igin kullaishdir. Tuslar, geleneksel bir hesap makinesi veya
toplama makinesinde oldugu gibi bir blokta bir araya gruplanmistir.

Asagidaki resimde, normal bir klavyede bu tuslarin nasil dizildigi gosterilmektedir. Klavye diizeniniz degisebilir.
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@ Denetim tuglan @ Gezinti tuslar
@ lslev tuglan Sayisal tus takimi
Yazi (alfasayisal) tuslar @ Gosterge igiklan

Tuslarin klavyede dizilisi
Metin yazma

Bir programda e-posta iletisinde ya da metin kutusunda bir seyler yazmaniz gerektiginde, yanip sénen dikey bir cubuk goriirsiiniiz ( | ). Bu,
ayni zamanda ekleme noktasr olarak da adlandirilan imle¢'tir. Yazdiginiz metnin baslayacagi yeri gésterir. Fareyle istediginiz yeri tiklatarak
ya da gezinme gubuklarini (bu makaledeki "Gezinme tuslarini kullanma" béliimiine bakin) kullanarak imleci tasiyabilirsiniz.

Yazma tuslart, harflerin, sayilarin, noktalama isaretlerinin ve simgelerin yani sira SHIFT, CAPS CLOCK, SEKME tusu, ENTER, ARA CUBUGU
ve GERI AL tuslarini da igerir.

Tus adi Kullanimi

SHIFT Biiyiik harfle yazmak igin harfle birlikte SHIFT tusuna basin. Tusun ust bélimiinde gosterilen simgeyi yazmak igin baska
bir tusla birlikte SHIFT tusuna basin.

CAPS LOCK Tiim harfleri biiylik harf olarak yazmak igin bir defa CAPS LOCK tusuna basin. Bu islevi kapatmak igin yeniden CAPS LOCK
tusuna basin. Klavyenizde, CAPS LOCK'un agik olup olmadigini belirten bir itk olabilir.

SEKME Imleci birkag bogluk ileri tagimak igin SEKME tugunu kullanin. Ayrica, SEKME tugunu bir formda sonraki kutuya gegmek
i¢in de kullanabilirsiniz.

ENTER Imleci sonraki satirin baglangicina tagimak igin ENTER tuguna basin. Bir iletigim kutusunda, vurgulanmig olan diigmeyi
se¢mek icin ENTER tusuna basin.

ARA Imleci bir bosluk ileri tasimak icin ARA CUBUGU tusunu kullanin.
CUBUGU
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GERT AL Imlegten nceki karakteri veya segili metni silmek igin GERT AL tuguna basin.

Klavye kisayollarini kullanma

Klavye kisayollar:, klavyenizi kullanarak eylemleri gergeklestirme yollaridir. Daha hizli ¢alismaniza yardimei olduklarindan kisayol olarak
adlandirilirlar. Aslinda, fareyle gergeklestirebildiginiz hemen hemen her eylem ve komut klavyenizde bir veya daha fazla tusla daha hizli
gergeklestirilebilir.

Yardim konularinda iki veya daha fazla tus arasindaki arti isareti (+) birlikte basilmasi gereken tuglari belirtmektedir. Ornegin, CTRL+A,
CTRL ve A tusu basili tutulacak demektir. CTRL+SHIFT+A, CTRL ve SHIFT tuslarini basili tutarak ardindan A tusuna basilacak demektir.

Program kisayollarini bulma

Programlarin gogunda klavyenizle islem yapabilirsiniz. Hangi komutlarin klavye kisayollarinin oldugunu gérmek igin bir meni agin. Kisayollar
(varsa) menii 6gelerinin yaninda gosterilir.

J Adsz - Paint
Dosya Dazen Goranom |Resim | Renlder Yardim
i n mE m Déndir/Cevir... Ctri+R
pu | Yeniden Boyutlandw/Eg.. Ctrie W
Yy «
 Q
> Renideri ters gevir Ctrie]
ik d Ozniteliider... Cerl+E
v A Resmi Temizie Ctrie Shft«N
N\ ( v  DonukCiz

Klavye kisayollari menii 6gelerinin yaninda gésterilir.
Meniileri, komutlari ve secenekleri se¢me

Klavyenizle meniileri agabilir, komutlar: ve diger segenekleri segebilirsiniz. Bir programda meniilerle ALT tusuna bastiginizda, menii adlarinin

z| Belge - WordPad
[Dosya] Dazen Goronom Ekle Bicim Y-
Yeni... Ctrl+M
A, Ctrl+0
ur
Kaydet Ctrl+5
Earkh Kaydet... 6
Yag:a Cirl=P Alt cizili
Baski Onizleme... harf

Dosya meniisiinii agmak igin ALT+F tuslarina basin, ardindan Yazdir komutunu segmek igin P fusuna basin

Bu yontem iletigim kutularinda da galigir. Tletigim kutusunda bir secenege eklenmis alti gizili bir harf goriirseniz, segenegi segmek igin ALT
arti bu harfe basabilirsiniz demektir.

Yararl kisayollar

Asagidaki tabloda, en yararli klavye kisayollarindan bazilari listelenmektedir. Daha ayrintili bir liste igin, bkz. Klavye kisayollar:.

Basilacak tug Yaptigi Islem

Wy Baslat meniisiini agma
Windows logosu tusu 5 ¢

ALT+SEKME Agik programlar veya pencereler arasinda gegis yapma

ALT+F4 Etkin 6geyi kapatma veya etkin programdan gikma
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CTRL+S Gegerli dosya veya belgeyi kaydetme (programlarin ¢cogunda galisir)

CTRL+C Segili 6geyi kopyalama

CTRL+X Segili 6geyi kesme

CTRL+V Segili 6geyi yapistirma

CTRL+Z Eylemi geri alma

CTRL+A Belge veya penceredeki tiim 6geleri se¢me

F1 Bir program veya Windows igin Yardim'i gésterme

. Ly Windows Yardim ve Destek'i gosterme
Windows logosu tusu ™ +F1

ESC Gegerli gorevi iptal etme
Uygulama tusu B Programdan segimle ilgili komut meniisiinii agin. Segimi sag tiklatmaya esdeger.

Gezinme tuslarini kullanma

Gezinme tuslari, imleci tasimanizi, belgeler ve web sayfalarinda dolasmanizi ve metni diizenlemenizi saglar. Asagidaki tabloda, bu tuslarin
bazi yaygin islevleri listelenir.

Basilacak tus Yaptigi Iglem

SOL OK, %Aé OK, YUKART OKU Imleci veya segimi, ok yéniinde bir bogluk veya satir tagima ya da bir web sayfasini ok yéniinde
veya ASAGI OKU kaydirma

HOME Imleci satir bagina tasima ya da web sayfasinin en iistiine gitme

END Imleci satir sonuna tagima ya da web sayfasinin en altina gitme

CTRL+HOME Belgenin en listiine gitme

CTRL+END Belgenin en altina gitme

PAGE UP Imleci tagima ya da bir ekran yukari gitme

PAGE DOWN Imleci tagima ya da bir ekran agagi gitme

DELETE Imlegten sonraki karakteri veya segili metni silme; Windows'da segili 6geyi silme ve Geri Déniigiin

Kutusu'na tagima



INSERT Ekleme modunu agma kapatma. Ekleme modu agikken, yazdiginiz metin imlecin bulundugu yere
eklenir. Ekleme modu kapaliyken, yazdiginiz metin varolan karakterleri degistirir.

Sayisal tus takimini kullanma

Sayisal tus takiminda, O ile 9 arasindaki sayilar, + (toplama), - (gikarma), * (¢arpma) ve / (bélme) aritmetik islemleri ve ondalik nokta bir
hesap makinesi veya toplama makinesinde oldugu gibi dizilir. Tabi ki, klavyede baska bir yerde bu karakterlerin benzeri bulunur, ancak tus
takiminin dizilimi sayisal verileri veya matematik islemlerini tek elle daha kolay girmenizi saglar.

Mum i .
Lock
7 8 9
Home | § 1 Pglp
.
4 5 6
-— —
1 2 3
End 1 PgDn § | Enter
0
Ins Del

Sayisal tus takimi

Sayi girmek amaciyla sayisal tug takimini kullanmak igin, NUM LOCK tfusuna basin. Klavyelerin gogunda, NUM LOCK'un agik mi kapali mi
oldugunu belirten bir 1sik vardir. NUM LOCK kapaliyken, sayisal tus takimi ikinci bir gezinme tusu takimi gibi islev yapar (bu islevler, tuslarin
lizerinde sayilarin veya simgelerin yaninda basilidir).

Hesap makinesiyle basit islemleri gergeklestirmek igin sayisal tus takiminizi kullanabilirsiniz.

Hesap Makinesi'ni sayisal tus takimiyla isletme

1. Baslat diigmesi O Tim Programlar, Donatilar ve ardindan Hesap Makinesi'ni tiklatarak Hesap Makinesi'ni agin.

2. NUM LOCK'un agik olup olmadigini gérmek igin klavye 1s1ginizi denetleyin. Agik degilse, NUM LOCK tusuna basin.

3. Sayisal tus takimini kullanarak hesaplamanin ilk sayisini yazin.

4.  Tus takimindan, toplama islemi yapmak igin +, gikarma iglemi yapmak igin -, garpma iglemi yapmak igin * veya bslme islemi yapmak
i¢in / yazin.

5. Hesaplamadaki sonraki saytyi girin.

6. Hesaplamay: tamamlamak igin ENTER tusuna basin.

Ug acayip tus

Simdiye kadar, kullanma olasiliginiz olan hemen hemen her tusu anlattik. Ancak gergek merak igin, klavyenizdeki en gizemli tuslari
kesfedelim. PRINT SCREEN, SCROLL LOCK ve PAUSE/BREAK.

PRINT SCREEN (veya PRT SCN)

Gok onceleri, bu tus gergekten bu gérevi yapti—metnin gegerli ekranini yaziciniza génderdi. Giiniimiizde, PRINT SCREEN tusuna basildiginda,
tiim ekraninizin goriintiisii (anhk ekran gériintiisi) yakalanir ve bilgisayarinizin bellegindeki Pano'ya kopyalanir. Isterseniz, Pano'dan
Microsoft Paint'e veya baska bir programa yapistirabilir (CTRL+V), programdan yazdirabilirsiniz.

Daha da gizemli olani, bazi klavyelerde PRINT SCREEN ile tusu paylasan SYS RQ'dir. Gegmiste, SYS RQ "sistem istegi" olarak
tasarlanmigti, ancak bu komut Windows'da etkin degildir.

Tim ekran yerine yalnizca etkin pencerenin goriintiisiini yakalamak igin ALT+PRINT SCREEN tuslarina basin.
SCROLL LOCK (veya SCR LK)

Programlarin gogunda SCROLL LOCK tusunun etkisi yoktur. Cok az programda SCROLL LOCK tusuna basildiginda, ok tuslarinin ve PAGE UP
ve de PAGE DOWN tuslarinin davranisi degisir; bu tuslara basiimasi imleg veya segimin konumu degismeden belgenin kaydirilmasina neden
olur. Klavyenizde, SCROLL LOCK'un agik olup olmadigini belirten bir 1sik olabilir.
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PAUSE/BREAK

Bu tus nadiren kullanilir. Bazi eski programlarda, bu tusa basildiginda program duraklatilir veya CTRL tusuyla birlikte galismasi durdurulur.

Diger tuslar

Bazi gagdas klavyelerde, programlara, dosyalar veya komutlara hizli ve tek basimlik erigim saglayan "kisayol tuslari" veya diigmeler bulunur.
Baska modellerde, ses denetimleri, kaydirma tekerlekleri, yakinlastirma tekerlekleri ve diger araglar vardir. Bu 6zelliklerle ilgili ayrintilar
igin, klavyeniz veya bilgisayarinizla birlikte verilen bilgileri denetleyin ya da iireticinin web sitesini ziyaret edin.

Klavyenizi gtivenle kullanmaniz igin ipuglar

Klavyeniz diizgiin kullaniimasi, 6zellikle bilgisayarinizi uzun siire kullaniyorsaniz, bileklerinizin, ellerinizi ve kollarinizin acimasini veya
yaralanmasini 6nlemenize yardimci olur. Sorunlardan sakinmaniza yardimci olabilecek bazi ipuglar::

¢ Klavyenizi dirsek diizeyinde yerlestirin. Kollarinizin iist kismi yan tarafinizda rahat olmalidir.

¢ Klavyenizi 6niiniize ortalayin. Klavyenizin bir sayisal tus takimi varsa, ara gubugunu ortalama noktasi olarak kullanabilirsiniz.

e Uzak tuslara erismek amactyla parmaklarinizi germek yerine tiim kolunuzu kullanabilmek igin el ve bilekleriniz klavyenin iizerinde
olacak sekilde yazin

e Yazarken, avug iglerinizi ve bileklerini herhangi bir yiizey tiirii iizerinde bekletmekten sakinin. Klavyenizde avug igi dinlendirme
varsa, yalnizca yazma molalarinda kullanin.

e Yazarken, hafif dokunun ve bileklerinizi diiz tutun.

e Yazmadiginiz zaman, kollarinizi ve ellerinizi dinlendirin.

e Her 15 - 20 dakikalik bilgisayar kullanimindan sonra kisa molalar verin

Bilgisayarinizi diizgiin sekilde kapatma

Bilgisayarinizla isiniz bittiginde, enerji tasarrufu yapmanin yani sira verilerinizin kaydedildiginden emin olmak ve bilgisayarinizi daha giivenli
halde tutmak igin diizgiin sekilde kapatmaniz ohemlidir. Bunun en biiyiik avantaji bilgisayarinizin sonraki kullaniminizda daha hizl
baglatiimasidir.

Baslat meniisiindeki Gii¢ diigmesini kullanma

Bilgisayarinizi kapatmak igin, Baslat diigmesini tiklatin ove ardindan Baslat meniisiiniin alt sag kdsesindeki Gii¢ diigmesini tiklatin. Giig
diigmesi normalde bunun gibi gériiniir:

O
28 Glig digmesi (uyku)

Bu diigmeyi tiklattiginizda, bilgisayariniz uyku moduna geger. Windows isinizi otomatik olarak kaydeder, ekran kapanir ve bilgisayar fanindan
gelen ses durur. Genellikle, bilgisayarin uyku modunda oldugunu belirtmek igin, bilgisayar kasanizin dis kisminda bulunan bir 1sik yanip séner
ya da sari renge doner. Tiim islem yalnizca birkag saniye siirer.

Windows iginizi kaydettiginden, bilgisayarinizi uyku moduna gegirmeden dnce programlarinizi ve dosyalarinizi kapatmaya gerek yoktur. Daha
sonra bilgisayarinizi agtiginizda (gerekirse, parolanizi girin), ekran tamamen bilgisayarinizi kapattiginiz andaki gibi gariiniir.

Bilgisayarinizi uyandirmak igin, bilgisayar kasaniz iizerindeki gii¢ diigmesine basin. Windows'un baglatilmasini beklemek zorunda
olmadiginizdan, bilgisayariniz saniyeler iginde uyanir ve isinize hemen devam edebilirsiniz.

Not: Bilgisayariniz uyurken, isinizi bellekte tutmak igin cok az miktarda gii¢ kullanir. Kisisel bilgisayar kullaniyorsaniz, pilin bosalacagindan
endise etmeyin. Bilgisayar birkag saat uyuduktan sonra veya pil azaldiginda, isiniz sabit disk'e kaydedilerek bilgisayariniz tamamen kapanir
ve glig gekmez.

Giig diigmeniz neden farkl goriinir

Baslat mendisiiniin Giig diigmesi gariiniisiini degistirebilir. Bazi durumlarda, diigme bu sekilde gériindir:
O]
Gilig diigmesi (kapat)

Bu bigimde olan diigmeyi tiklattiginizda, bilgisayariniz kapanir. Bilgisayarinizi uyku moduna gegirmeden farkl olarak, kapatma islemi

kaydetmediginden, kapatmadan 6nce dosyalarinizi kaydetmeniz gerekir
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Giig diigmesi bilgisayarinizi asagidaki kosullarda kapatir:

Uyku segenegi bilgisayar donaniminizda olmadiginda.
Siz veya bilgisayar yéneticiniz tarafindan Giig diigmesi her zaman bilgisayar: kapatacak sekilde ayarlandiginda. (Ayarlar, asagida
bulunan yonergelerle degistirilebilir.)

Giig diigmesi ayarlarini degistirmek igin

Awpe

oo

Baslat diigmesi o Denetim Masasi, Sistem ve Bakim ve ardindan Gii¢ Segenekleri'ni tiklatarak Gii¢ Segenekleri'ni agin.

Segili olan glig plant altinda, Plan ayarlarini degistir'i tiklatin.

Plan Ayarlarini Diizenle iletisim kutusunda, Gelismis gii¢ ayarlarini degistir'i tiklatin.

Gli¢ Segenekleri iletisim kutusunda, listeyi genisletmek igin Glig diigmeleri ve kapak segeneginin yanindaki arti isaretini (+)
tiklatin,

Listeyi genisletmek igin Baslat meniisi glig diigmesi segeneginin yanindaki arti igsaretini (+) tiklatin.

Masaiistii bilgisayarda, Ayar listesinde, bir Glig diigmesi ayarini tiklatin.
- Ya da -
Kisisel bilgisayarda, Pil devrede ve Takil listelerinde, Gii¢ diigmesi ayarlarini tiklatin.

7. Tamam'i tiklatin.

Bir a§ etki alani'na bagliysaniz, a§ ydneticiniz tarafindan yapilan ayarlarin (Grup Ilkesi ayarlari) yukaridaki adimlari tamamlamanizi
engellemesi olasidir.

Glig digmesinin alabilecegi bir bigim daha vardir. Bilgisayarinizi, giincellestirmeler'i otomatik olarak alacak sekilde ayarladiysaniz ve
glincellestirmeler yiiklenmeye hazirsa, diigme iizerinde bir kalkanla goriiniir:

-
Glig diigmesi (giincellestirmeleri yiikle ve kapat)

Bu bigimdeki digmeyi tiklattiginizda, Windows giincellestirmeleri yiikler ve yiikleme tamamlandiginda bilgisayarinizi kapatir.

Not: Kapatildiktan sonra bilgisayarinizin baslatiimasi uyku modundan uyandirmadan daha uzun (bilgisayarinizin hizina bagl olarak genellikle
30 saniye veya daha fazla) siirer.

Ne zaman kapatmali

Bilgisayarinizi uyku moduna gegirmek, kapatmak igin en hizli yol ve daha gabuk bir sekilde ise devam etmek igin en iyi segenek olmasina
ragmen, bilgisayar kapatmaniz gereken belirli zamanlar da vardir:

Bilgisayariniza donanim eklediginizde ya da var olan donanimi yiikselttiginizde, 6rnegin bellek, sabit disk, ses karti veya video karti
taktiginizda. Yiikseltmeyi yapmadan 6nce, bilgisayar: kapatarak glig kaynagindan ayirin.

Bilgisayariniza bir yazici, monitér, dis siiriicli veya evrensel seri yolu (USB) ya da IEEE 1394 baglanti noktasi'na baglanmayan baska
bir donanim eklediginizde. Aygiti baglamadan dnce bilgisayar: kapatin.

Bilgisayarinizi kapatmak igin, Kilit diigmesinin yanindaki oku tiklatarak Kapat'i segin.

Baglan
Denetim Masasi
Varsayilan Programlar

Yardim ve Destek

i

Kullanici Degigtir

Oturumu Kapat
Kilitle

Yeniden Baglat

Uyku

Bilgisayan Kapat |
Kapat segenegine ulasmak igin Kilit diigmesinin yanindaki oku tiklatma

Not: USB kablosu kullanan bir donanim eklerken énce bilgisayar: kapatmaniz gerekmez. Yeni aygitlarin gogu USB kablosu kullanir. Bir USB
kablosu bu sekilde goriiniir:

,
£
o

USB kablosu
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