1) Asadidakilerden hangisi Windows'un genel 6zelliklerindendir? 11) Windows gezgini penceresini agmak igin asagidakilerden hangisi kullaniimalidir?

a)  Gorsel bir igletim sistemi olmasi. a) Baslat-sag tus-Windows gezgini
b)  Grafik tabanli bir igletim sistemi olmasi b)  Baslat-Belgeler- Windows gezgini
c) Herhangi bir islemin birden gok yontemle yapilabilmesi. c)  Baglat-Programlar- Donatilar — Windows Gezgini
d) Hepsi d) Bilgisayarim-Sag tus- Windows Gezgini
2) Asadidakilerden hangisi gorev gubugu lzerinde bulunmaz? 12) Bir Dosya veya klas6re ait konum, igerik ve 6z niteligi ile ilgili bilgileri
a) Baslat menusu Diigmesi. ogrenebilmek igin hangisi kullaniimalidir ?
b)  Acik olan programlarin ismi. a) Sag tus-Ozellikler
9] Denetim masasi simgeleri. b)  Dosya Meniisii-Yeni - ézellikler
d) Tarih/saat gostergesi c) Sag tus-arastiriliyor
3) Windows'ta Bilgisayarim , Belgelerim gibi simgeler nereden gizlenip d)  Sag tus-Ag
gosterilebilir? 13) Bir dosya veya klasorii baska bir klasére kopyalamak igin agsagidakilerden
a) Baslat-Programlar—Donatilar hangisi kullanilmalidir?
b)  Gérintli Ozellikleri — Masatistii - Masatistiinii Ozellestir. a) Dosya Menisi — Kopyala — Yapistir
9] Bilgisayarim - Denetim MasasI — Masalistu b)  Gorliniim Menlisii-Kopyala-Yapigtir
d) Bilgisayarim — Denetim Masasl — Kullanici Hesaplari . c)  Araglar Mensii-Kopyala-Yapigtir
4) Masatstiinde bulunmayan ve sonradan olusturulan simgelerden degildir? d)  Sag tus-Kopyala-Yapistir
a) Klasoér 14) Bir pencerede bulunan sirali olmayan birden gok dosyayi segebilmek igin hangi
b)  Kisayol yardimaci tus kullanilir?
c) Dosya a) Al
d)  Siriici b) Ctrl
5) Paint programi asagidaki meniilerden hangisinde bulunur? c) Shift
a) Bagslat - Programlar-Donatilar — Sistem Araglari d) Caps Lock
b)  Bagslat — Programlar — Donatilar 15) Windows penceresi iginde bulunan bir dosyayr silmek igin hangi yodntem
c) Bagslat-Belgeler kullanilamaz?
d) Baglat - Belgeler-Donatilar a) Dosya Segilir-Sag tus-Sil
6) Klasordeki herhangi bir dosya masadistiine nasil kisayol olusturulabilir? b)  Dosya Segilir —Diizen Mendisu -Sil
a) Sag tus-Gonder-Masalistii Kisayolu c) Dosya Segilir -Dosya Men(su-Sil
b)  Diizen Mendisii -Kisayol olugtur d) Dosya Segilir -Delete
c)  Dosya Mentsii-Masa tistii Kisayolu 16) Geri doniisiim kutusunda bulunan herhangi bir dosyayi silindigi yere geri almak
d) Sag tus — Kisayol olugtur igin
7) Asadidakilerden hangisi yanlistir? hangisi kullanilir?
a) Windows'ta klastrler san renktedir a) Dosya Segilir-Sag tus - Geri yiikle
b)  Klasorler ; Dosya ve diger klasorleri igerisinde bulundurabilir. b)  Dosya Segilir -Goériiniim - Geri Yiikle
¢)  Kilasor ve Directory (Dizin) ayni anlama gelirler. c)  Dosya Meniisii — Gonder
d) Klasorleri dosyalarin igerisine kopyalayabiliriz. d)  Dosya Segilir - Sag tus - Génder
8) Herhangi bir dosya veya klasorii diskete kopyalamak icin asadidaki 17) Geri donlstim kutusunda bulunan bitiin dosyalar silmek igin agagidakilerden
segeneklerden hangisi kullanilir? hangisi kullanilir?
a) Dosya Menisi-Kopyala-Disket A: a)  GoOrlinim Mendiisii-Geri Donlisiim Kutusunu Bogalt
b)  Diizen Men(su-Gonder-Disket A: b)  Dosya Menisi - Geri Doniisiim Kutusunu Bosalt
c) Sag tus-Gonder-Disket A: c) Diizen Meniisii - Geri Dontisim Kutusunu Bosalt
d) Diizen Menisi -Kopyala-Disket A: d)  Higbiri
9) Asadidakilerden hangisi dosya veya klasorlerin kopyalanmasi igin gegerli bir 18) Klavye ayarlarini degistirmek igin izlenmesi gereken yol asagidakilerden
yontem degildir? hangisidir?
a)  Sag tus-Kopyala-Yapistir a) Baslat-Programlar-Ayarlar-Klavye
b)  Diizen menisi- Kopyala-Yapistir b)  Belgelerim - Denetim Masasi — Klavye
c) Arag gubugu- Kopyala-Yapistir c) Bagslat-Ayarlar- Denetim Masasi - Klavye
d) Dosya menusu- Kopyala-Yapistir d) Bilgisayarim-Ayarlar-Klavye
10) Klasik baglat menist stiline gére en son kullanilan belge ve dosyalara hangi 19) Farenin cift tiklama hizi gibi, fare ayarlarinda dedisiklik yapilabilmesi igin hangi
meniden ulagilabilir? yolu izleriz?
a) Baslat-Bul-Belgeler a) Baslat — Programlar — Donatilar - Fare
b)  Baslat-Sik kullanilanlar- Belgeler b)  Bagslat - Ayarlar - Fare
c) Bagslat-Programlar- Belgeler c) Bagslat - Yazicilar - Denetim Masasi - Fare

d) Baglat- Belgeler d) Baglat — Ayarlar - Denetim Masas| -Fare



20) Arka Plani dedistirmek igin asagidakilerden hangisi kullaniimalidir?
a) Masaiistii-Sag tus-Ozellikler-Masaiistii

b)  Bagslat-Ayarlar-Denetim Masasi-Artalan

o

) Bilgisayarim-Ayarlar-Goriintii-Artalan

d) Baglat-Ayarlar-Goriintii-Artalan
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21) Yukanidaki stiriictilerin bulundugu pencere asagidakilerden hangisidir?
a) Denetim Masasi
b)  Geri Donlisim Kutusu

c) Bilgisayarim

d) Masaustl (Desktop)

22) Yukaridaki simgelerden hangisi Kopyala komutuna aittir ?

a) IV b) III o1 d)1
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23) Yukaridaki simgelerden hangisi dosyayi geri doniisim kutusuna goénderir?

a) I b) II our  dv

I.  Simge durumuna kiigiilt

1L Programdan ¢ik

III. Pencereyi kapat

24) Yukaridaki karsilastirmalardan hangileri dogrudur?

a) YahnizI
b) Ivelll
) Ivell
d) YalnzII

25) Windows ortaminda, kayith herhangi bir dosyayr bulmak igin asagidaki
meniilerden hangisi kullanilmalidir?

a) Bagslat-Ayarlar-Ara

b)  Baslat-Programlar-Ara

c) Bagslat-Ara-Tim Dosya ve Klasorleri

d) Baglat -Programlar- Dosya ve Klasorler

26) Paint programindaki bir resmi masa Ustiine arka plan olarak ayarlamak igin
asagidakilerden hangisi kullaniimalidir?

a) Dosya — Gonder - Masa Ustl

b)  Diizen - Yapistir - Masa Ustu

c) Diizen - Arka Plan Olarak Ayarla

d) Dosya - Arka Plan Olarak Ayarla

27) En son kullanilan belge ve dosyalarin temizlenebilmesi igin hangi menilyu
kullaniriz?

a) Baslat —Belgelerim — Temizle

b)  Baslat — Ayarlar - Gérev Gubugu ve Baglat Menisu — Baglat mendisti —
Ozellestir

c) Baslat — Bilgisayarim — Belgeleri Temizle

d) Baglat — Belgeler

28) Bir pencerede sirali birden gok dosyay! segebilmek igin hangi yardimci tus
kullanilir?

a) AltGr b) Tab c) Shift d) Caps Lock

29) Bir pencerede bulunan biitiin dosyalar segili hale getirmek igin asagidakilerden
hangisi kullanilir?

a) Dosya-Tumiini Seg c) Gorlinlim- TUmuni Seg

b)  Diizen- Timlnu Seg d) Sag Tus- TUminu Seg

30) Windows masalistiinde yer alan ve gift tiklandiginda iliskili oldugu uygulamayi baglatan
simgelere ne denir?

a) Kisayol c)  Gorev gubugu

b) Masalistl d) Kanal gubugu

31) Windowsta Fare — Klavye — Sistem - Program Ekle / Kaldir vb. gibi uygulamalarin yer
aldigi bolim asagidakilerden hangisidir?

a)  Windows Gezgini c)  Geri Dénuslim Kutusu

b) Bilgisayanm simgesi d) Denetim Masasi
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Bir Kisayolun adini degistirmek igin, asagidaki kisayol tuslarindan hangisi kullanilir?

a) F1 b) F2 o R d) F4

33) Windows Gezgini ile ilgili verilerden hangisi yanlistr?

a) Buuygulama ile dosya ve klasor kesme -kopyalama ve yapistirma islemleri yapilir.

b) Dosya ve klastrierin adlan degistirilebilir.

c)  Dosya ve klasorler silinebilir.

d) Dosya ve Klasorlerin 6zellikleri gorlintlilenemez.

34) Windows Gezgini digmelerinin iglevleri ile ilgili hangisi yanlistir?

a)  Geri: Bulunulan bir 6nceki klasore geri doner

b)  {leri: Geri gelinen klasore tekrar déner

c)  Yukan: Bir Ust klastre gikar

d) Klasorler: Dosya ve Klasorlerle ilgili tagima ve kopyalama iglemleri yapilir.

1. Dosya ve klasrleri yapistiracagimiz yere tiklayip, Yapistir tusuna basariz

II. Kopyala veya Kes tuguna basanz

III. istedigimiz Dosya ve klasorleri segeriz.

35) Yukaridaki islemlerin yapiliginin dogru sirasi hangisidir?

a) I ¢ HI-I

b) M-I d) M-I

36) Bir dosyay! geri donlisim kutusuna géndermeden silmek igin kullanilan kisayol
tusu hangisidir?

a)  Shift+Delete c) Delete

b)  Ctrl+Delete d) Alt+Delete

37) Windows Xp temasinda galismakta olan bir bilgisayarin temasinin Windows

Klasik yapiimasi nereden gergeklesebilir?

a) Masalistli - Sag tus - Yenile.

b) Masalisti - Sag tus — Temalar

c) Masaiistii - Sa§ tus — Ozellikler - Temalar

d) Masaiistii - Sag tus — Ozellikler- Gériinim

38) Windows'un klasik Menii stilinde kullanilmasi nereden saglanabilir?

a) Bilgisayarim — Denetim Masasi

b)  Masaistii — Sag tus — Ozellikler

c)  Gorev Cubugu — Sag tus — Gorev Cubugu

d)  Gorev Cubugu — Sa§ tus — Ozellikler - Baglat Mendisii
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39) Yandaki Klasor yapisina gore
asagidakilerden hangisi dogrudur?

a) EGE klasoru igerisinde 2 adet dosya vardir.

b)  EGE klasérii iZMiR klasériiniin alt klasoridiir.

c)  IZMIR klasorii DENIZLI klasdriiniin igerisinde yer almaktadir.

d) EGE klasoriniin 2 adet alt klasori vardir.

40)
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Yukaridaki simgelerden hangisi bilgisayarim simgesinde bulunmaz?

a) I by 1I 0 I d)Iv

41) Yandaki simgenin anlami asadidakilerden hangisidir?

a) Kullanici hesaplar c) Ag baglantilan

b) Erigilebilirlik secenekleri d) Konugma

42) yandaki digmenin gorevi asadidakilerden hangisidir?
a)  Yeni Klasor c) Kopyala

b)  Yukan d) GeriAl

43) x Lt:] :‘j

Yukaridaki simgelerin anlami sira ile asagidakilerden hangisidir?

a) Kes - Yapistir - Kopyala c) Kopyala — Kes - Yapistir
b)  Kes - Kopyala - Yapistir d)  Yapistir — Kes - Kopyala
©
44) Yandaki simgenin anlami asagidakilerden hangisidir?
a) Yeni belge ag c) Denetim masasi
b)  Bilgisayari kapat d)  Oturumu kapat
45) Simgenin anlami asagidakilerden hangisidir?
a) Sil b) Yinele c) Ozellikler d) Gerial
46) Simgenin anlami asagidakilerden hangisidir?
a) Sil b) Yinele c) Ozellikler d) Gerial
47) E Yandaki masatistii 6gesinin gorevi nedir?

a) Bilgisayarm c)  Geri donugiim kutusu

b)  Belgelerim d) Internet Explorer

EZS Haziran 2004 Cumal
48) Yandaki tarih penceresinin (arag ipucu)

ekrana gelebilmesi igin asagidaki islemlerden hangisi yapilmalidir?
a)  Gorev gubugundaki saat gift tiklamir

b)  Gorev gubugundaki saat tizerinde sag tus, tarih saat ozellikleri
c)  Gorev gubugunda saatin Uzerinde sag tus tarihi goster

d) Gorev gubugundaki saat tizerinde birkag saniye beklenir
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49) Yandaki diigmenin anlami asagidakilerden hangisidir?
a) Ozellikler c)  Tam ekran
b)  Yenile d)  Gorunimler

o U E R

III IV Yandaki simgelerin hangisi ag paylasimina agiimistir

a) I-I b) II-III c LIV d) II-IvV
51) Yandaki diigmenin anlami asagidakilerden hangisidir?

a)  Klasor Segenekleri c) Ozellikler

b)  Gorlnimler d) Tam ekran
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asadidakilerden hangisidir?

yandaki dugmelerin anlamlari  sirasiyla

a) Sil-Ozellikler-Klasér Segenekleri-Yenile
b)  Ozellikler-Sil-Klasdr Segenekleri-Yenile
c) Yenile-Klasor Segenekleri-Sil-Ozellikler

d)  Sil-Klasér Segenekleri-Ozellikler-Yenile

53) yandaki digmenin anlami asagidakilerden hangisidir?
a)  Gorlntl Ayarlan c) CD Galar
b)  Ses Kaydedici d)  Ses Denetimi

54) Asagidaki simgelerden hangisi masasttindeki standart simgelerden degildir?
-
~
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Kutusu o)
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55) Yandaki simgelerden hangisinin tanimi
asadida verilmemistir?

a) Bilgisayar Kapat c) Ekrani Kapla

b)  icerilikli Yardim d)  Onceki Boyut
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56) yandaki digmenin anlami asagidakilerden hangisidir?

a) Geri b) ileri c) Yinele d) Tam ekran

V| HeLsserdet 1100 |\ HP Laserdet 1100

e 0 N 0
Hazir @ Hazir
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57) Yukanidaki yazici simgeleri igin asagidakilerden hangisi sylenebilir?
a) I yazic paylagima agilmis , II. Yazici paylasima agilmamis
b) I Yazicl paylagima agiimamus, II. Yazic paylagima agilmig
9] I. Yazic varsayilan olarak atanmig, II. Yazici varsayilan olarak atanmamig

d) I Yazia varsayilan olarak atanmamis, II. Yazici varsayilan olarak atanmig

58) Yandaki digmelerin anlamlari agsadidakilerden hangisidir?
a) Simge Durumunda Kugilt-Asagi Geri Getir - Kapat

b)  Kapat-Simge Durumunda Kugult- Asagi Geri Getir

9] Simge Durumunda Kugult-Kapat- Asadi Geri Getir

d) Kapat- Asadi Geri Getir - Simge Durumunda Kugllt

59) ] yandaki simgenin anlami asagidakilerden hangisidir?

a) Kapat b)  Yardm c) Calistir d) Ara
60) . yandaki diigmenin anlami asagidakilerden hangisidir?

a) Asadi Geri Getir c) Simge Durumunda Kiiglt

b) Kapat d)  Onceki Boyut

61) a] Yandaki digmenin anlami asagidakilerden hangisidir?

a) Asadi Geri Getir c) Simge Durumunda Kiiglt

b) Kapat d)  Onceki Boyut

62) Windows da Kes yada Kopyala yapilan bir yazinin, resmin yada nesnenin

gorilebilmesi igin asagidakilerden hangisi kullanilir?

a) Pano Defteri Goriintlleyici c) Geri Doniislim Kutusu
b)  Bilgisayarim d)  Komut istemi

63) simgesi neyi temsil eder?

a) Kisayol Dosyasl c)  Word Belgesi

b)  Program Dosyasi d) Klasér

64) Paint Programinda _‘ dugmesi igin asagidakilerden hangisi dogrudur?
a) Tiklanilan yerin rengini seger.

b)  Resme metin (yazi) ekler.

c) Resmi temizler.

d)  Etrafi kapali bir alani renkle doldurur.

65) Asadidakilerden hangi segenekte Not defteri ve Paint Programlarinda hazirlanan
belgelerin (dosya) uzantilari dogru olarak belirtilmistir?

a)  TXT (Not Defteri), BMP (Paint)

b)  DOC (Not Defteri), TXT (Paint)

c) DOC (Not Defteri), XLS (Paint)

d)  EXE (Not Defteri), BMP (Paint)

66) Simgesi neyi ifade eder?

a) Kisayol b) Dosya c)  Klasor d) Digme
67) Bir pencereyi kapatmak igin asagidakilerden hangisi kullanilmaz?

a) Denetim dugmesini gift tiklamak

b)  Denetim digmesinden kapat segenegi

c)  Dosya - Kapat segenegi

d) Baglk Cubudu cift tiklanir.

68) Windows'tan Komut istemi’'ne asagidakilerden hangisi ile gegilir?

a) Baslat — Programlar — Windows Gezgini

b)  Baglat — Programlar — Donatilar- Komut istemi

c) Baglat — Programlar — Komut istemi

d) Bilgisayarim — Denetim Masasi — Komut Istemi

69) Ekran Koruyucu hangi segenek ile ayarlanir?

a) Denetim MasasI — Goruntu c) Denetim Masasi — Ayarlar

b)  Baslat — Bul — Goriintu d) Bagslat — Galistir

70) Segili nesnelerin digindakiler hangi yontemle segilir?

a) Duzen — Digerlerini Seg c) CTRL + B tuglan

b)  Dizen — Timin{ Seg d)  Gorinlim — Simgeleri Diizenle
71) Asadidaki Seceneklerin hangisinde Tarih/saat 6zellikleri penceresi ekrana gelir?
a)  Gorev Cubudunun Uzerine cift tiklamak

b)  Gorev gubugunun tzerinde bulunan saatin tizerine sol gift tiklamak
c) Gorev gubugunun tzerindeki TR ifadesinin lzerine sol gift tiklamak
d) Gorev gubugundaki Baslat diigmesine ¢ift tiklamak

72) Asadidaki segeneklerden hangisi Windows'un renk ayarlarini degistirmek igin
kullanilir?

a) Denetim MasasI — Goriintl — Artalan — Ekran Koruyucu

b)  Denetim Masas| — Goriintli — Ekran Koruyucu

c) Denetim Masas| — Goruinti - Artalan

d) Denetim Masasi — Goriintli — GOrinim -Geligmig

73) Bir dosya lizerinde asagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?

a) Dosya kopyalanabilir.

b)  Dosya Bilgisayarim simgesine kopyalanabilir.

c) Dosya silinebilir.

d) Dosya baska bir klasériin igerisine taginabilir

74) Bilgisayarin RAM'i , Islemcisi ve kurulu cihazlarin neler oldugu nereden
gordlebilir?

a) Denetim Masasl — Gorinti

b)  Denetim Masasi — Program Ekle/Kaldir

c) Denetim Masasi — Sistem

d) Denetim Masas! — Yeni Donanim Ekle

BEY 2

75 notepad calc mspaint wordpad
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Yukaridaki simgelere gdre III numaral programi galistirmak igin hangi segenek

kullanilir?
a) Wordpad.exe c) Notepad.exe
b) Calc.exe d) Mspaint.exe
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76) Yukaridaki gérinime gore simgelerin isimleri hangisinde dogru verilmistir?

a) Internet Explorer - Masaustiinii Gdster — Winamp - Media Player
b)  Masalstinl Goster - Internet Explorer - Media Player - Winamp
c)  Winamp - Media Player - Internet Explorer - Masalistiinii Goster

d) Media Player - Internet Explorer - Masalistiinii Goster — Winamp

s Baslat <~ € % ©

77) Yukaridaki (Hizli Baglat) simgeleri eklemek veya kaldirmak igin asagidaki

segeneklerden hangisi kullaniimalidir?

a) Masaistiinde sag tus — Ozellikler

b)  Dosya meniisii — Ozellikler

c)  Gorev Cubugu sol tus — Ozellikler

d)  Gorev Cubugu sag tus — Arag Cubuklari

78) Bir pencerenin arag/durum gubugu nereden iptal edilir?
a) Dosya b) Diizen ¢) Goruniim d) Araglar
79) Windows da yeni bir yazici ekleme islemi nereden yapilir?
a) Baslat — Ayarlar — Yazicilar ve Fakslar — Yazici ekle

b)  Denetim masasi — Yazici ekle

¢)  Baglat — Programlar —Yazicilar - Yazici ekle

d) Baglat — Programlar — Donatilar — Yazici ekle

e
s

notepad calc  yukandaki simgeleri galistiran program dosyalari

80)
asadidakilerden hangileridir?

a) Notepad.exe — Calc.exe

b)  Not Defteri.exe — Hesap Makinesi.exe

¢)  Yazi.exe — hesaplama.exe

d) Wordpad.exe — Calc.exe

81) Windows ‘da ALT+TAB tusunun gérevi asagidakilerden hangisidir?
a) Denetim Menusiini agar.

b)  Baslat Menisiinu agar.

c) Galisan programlar arasi gegisi saglar.

d)  Agik olan tlim programlari kapatir.

82) Agik olan herhangi bir program nasil kapatilir?

a) Ctrl +Tab c) Ctl+F4

b) Alt+Tab d) At+F4

83) Windows'ta Kisayol tuslari hangi segenekte dogru siralanmigtir?
CTRL +X CTRL + C CTRL +V

a) Kes - Kopyala - Yapistir

b)  Geri Al - Yinele — Kes

c) Kes — Yapistir - Kopyala

d) Yinele - Geri Al - Kes
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gergeklestirir?

a)  Segilen nesnenin 6zelliklerini goriintiler.

b)  Tum pencereleri simge durumuna kigiiltme
c) Calistir Tletisim Kutusunu acar

d)  Sistem Ozellikleri iletisim Kutusunu Agar

kisayol tusu Windows XP ‘de hangi islemleri

# e
5)

gergeklestirir?

8 Tusu Windows XP de hangi islemi
a)  Segilen 6gelerin kisayol mentstni goriintlleme

b)  Dosya veya klastr arama.

c)  Etkin liste igindeki 6geleri goriintiler

d)  Pencereyi windows gezgini gériiniimiinde agar.

86) Asadidaki seceneklerden hangisinde kapasite birimleri diginda bir tanim

yapiimistir?
a) Bps—Byte—KB c) Byte—KB-MB
b)  Bite-Byte-KB d) Bite — Byte —KB - MB

87) Asadidaki Unitelerden hangisi hem giris/gikis birimidir?

a) Ekran b) Yazia c)  Hoparlor d) Modem

88) Kullanici, bilgisayar agildiktan sonra islemleri hangi bellek {zerinde
gergeklestirir?

a) Ram b) Rom c) Rim d) Rem
89) Asadidakilerden hangisi Askeri bir Internet adresini belirler?

a) .com b) .edu c .mil d) .net
90) Windows Xp calisirken Komut istemine gegildiginde , Windows Xp ortamina

nasil donalur?

a) EXIT b) Ck c)  EXIT d) End

91) Asadidakilerden hangisi Gérev Cubugunun gérevlerinden degildir?

a)  Aclk program ve klasor isimlerini gosterir.

b)  Agcik Programlar arasi gegisi saglar.

c)  Duvar kadidi koymayi saglar.

d)  Agik Klasorleri masaistiine yatay, dikey ve basamakli déser.
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92) Yukardaki Baglat menisiinde bulunan simgenin iglevi asagidakilerden
hangisidir?

a)  Windows ‘un kullanimi hakkinda yardim bilgileri verir

b)  Resim gizer.

c) Masalistiine kitap resmi koyar.

d)  Programlar silmek igin kullanilir.

93) Hard disk'in etiket ismini nasil degistirebiliriz?

a) Bilgisayarim — Denetim Masasi — Sistem — Genel

b)  Bilgisayanim Klasdriinde siiriicii izerinde sag tiklanir — Ozellikler — Genel
c) Bilgisayarim Klasoriinde siiriicii tizerinde sol tiklanir — Ozellikler — Genel
d) Bilgisayarim — Denetim Masasi - Ozellikler — Genel

94) Ayni tiire sahip dosyalari bir araya getirmek icin asagidaki yontemlerden hangisi
kullanilir?

a)  Farenin sol tusu — simgeleri diz — Tiire gore

b)  Farenin sag tusu — 6zellikler — Tiire gore

c) Farenin sag tusu — Yeni — Tiire gére

d)  Farenin sag tusu — simgeleri yerlestir — Tlre gore

95) Klasik Baglat Men Stiline gore Gorlintli simgesine nasil ulagilabilir?

a) Baslat — Programlar- Baslangig — Goriintu

b)  Baslat- Programlar — Donatlar — Goriintl

c)  Baglat — Ayarlar — Goriintu

d) Baglat — Ayarlar — Denetim masasi — Goriintu



96) Windows isletim sistemi acgildidinda bir uygulamanin otomatik olarak
calisabilmesi igin o uygulamanin nerede bulunmasi gerekmektedir?

a) Baslat — Programlar- Donatilar - Baglangig

b)  Baslat — Baglangig

9] Baglat — Programlar — Baslangig

d) Baglat — Ayarlar

97) Kes — Kopyala — Yapistir segenekleri hangi mentde bulunur?

a)  GOrlinim Mendisu c) Diizen Mendsu

b)  Dosya Meniisu d)  Araglar Menist

98) Bir programa ait Simgenin Bagslat mentisiine eklenmesi igin asagidakilerden
hangisi uygulanir?

a) Programa ait simge fare ile tutularak Baglat diigmesine birakilir

b)  Programa ait simge fare ile tiklanir ve adi Baglat olarak degistirilir

c) Programa ait simge farenin sag tusu ile tiklanir ve génder segenegi segilir

d)  Programa ait simge fare ile tutularak Bilgisayarim simgesi tizerine birakilir

99) Asadidakilerden hangisi baslat mendsiiniin standart segeneklerinden degildir?

a) Avyarlar b) Ara c) Caligtir d) Tarih / Saat
100) Windows gezgininde bir simgenin ismi asadidakilerden hangisi ile
dedistirilemez?

a) Simge lzerinde Sag tus tiklanir, Ad Dedistir segilir

b)  Simge segilir Dosya Menistinden Ad Degistir segilir

c) Simge segilir Goriiniim Mentistinden Ad Degistir segilir

d) Simge segilir adi Ustlinde tek tiklanir

101) Dosya ve klasorler iizerinde en kolay tagima ve kopyalama islemleri hangi

program ile yapilir?

a) Paint c) Windows Gezgini

b)  Denetim Masasi d) Baslat — Programlar

102) Windows igletim sisteminde dosya adi maksimum kag karakter olmalidir?
a) 8 karakter c) 255 karakter

b) 200 karakter d) 245 karakter

103) Windows isletim sisteminde agik olan pencere isimleri nerede goriliir?
a) Gorev gubugu c) Klasorler

b)  Denetim masasi d) Pencere

104) Aglk olan tlim pencereleri basamaklamak icin hangi yéntem izlenir?

a) Farenin sag tusu- Simgeleri Diz

b)  Farenin sag tusu- Ozellikler

c) Gorev gubugu Uzerinde farenin sag tusu — Pencereleri basamakla

d)  Gorev gubugu lizerinde farenin sag tusu — Pencereleri dikey Dose

105) Simgelerin 6zellikleri nasil gorintilenir ve degistirilir?

a) Simge Uzerinde sag tus tiklanir — Ag

b)  Simge lzerinde sag tus tiklanir — Kes

c)  Simge Uzerinde sag tus tiklanir — Kopyala

d)  Simge lizerinde sa§ tus tiklanir — Ozellikler

106) Windows XP igletim sisteminin diger isletim sistemlerinden farki hangi

secenekte dogru olarak verilmemistir?

a)  Gorseldir c) 64 Bitliktir
b)  Grafik tabanlidir d) Komutlar yazarak galigilir
107) Saat ve Tarih ayar hangi segenek ile yapilamaz?

a) Bagslat — Ayarlar- Denetim masasi — Tarih/Saat
b)  Gorev gubugu Uizerinde saat simgesi (izerinde sag tus mendistinden
c)  Gorev gubugu Uzerinde saat simgesi Uzerinde ¢ift tiklayarak

d) Bilgisayarim — Tarih/saat

108) Denetim masasi ayarlarindan olan Bolge ve Dil Segenekleri ayarlardan

hangisi yapilamaz?

a) Tarih/ Saat bigemi ayarlari c) Klavye Dil Ayarlari
b)  Para birimi ayarlari d)  Ekran renkleri ayarlari
109) Masa Ustlinde yeni bir bog metin belgesi nasil olugturulur?

a) Fareni sol tusu — Yeni — Metin belgesi

b)  Farenin sag tusu — Yeni — Metin belgesi

c) Fareni sol tusu — Metin belgesi

d)  Farenin sag tusu — Metin belgesi

110) Asagidaki segeneklerden hangisi ile geri doniustim kutusunun igerigi
temizlenemez?

a)  Geri donlstim kutusu tzerinde sag tus — Geri Dénlisiim kutusunu bosalt

b)  Cift tiklayarak agilir ve Dosya meniistinden — Geri Doniistin kutusunu bogalt

c) Cift tiklayarak acilir tim dosyalar segilir ve klavyeden DELETE basilir

d) Cift tiklayarak agilir ve Dlizen meniistinden — Geri Donusiin kutusunu bosalt
111) Gorev Gubugundaki saat simgesi nasil kaldirilir?

a) Gorev gubugu izerinde sag tus — Ozellikler — Gérev gubugu

b)  Gérev cubugu iizerinde sol tus — Ozellikler — Gérev cubugu

c) Gorev gubugu iizerinde sag tus — Ozellikler — Baslat mendisii

d)  Goérev cubudu iizerinde sol tus — Ozellikler — Baslat mendisii

112) Ekranda agilan pencerenin baslik gubugu rengini asagidakilerden hangisi
ile degistirebiliriz?

a) Artalan iizerinde sag tus — Ozellikler — Goriiniim —Gelismis

b)  Artalan tizerinde sol tus — Ozellikler — Gériiniim — Gelismis

c) Artalan iizerinde sag tus — Ozellikler — Artalan — Gelismis

d)  Artalan izerinde sa§ tus — Ozellikler — Ekran Koruyucu — Gelismis

113) 2. Karakteri “e” olan program dosyalarini aramak igin arama bolimiine
asagidakilerden hangisi yazilmalidir?

a) *e.com b)  ??e*.com c) ?etexe d) ?e*.bat

114) Ekranda agik olan bir pencereyi hangi segenek ile kapatamayiz?
a) Dizen menisiinden Kapat segenegi ile

b) Alt+F4

c)  Denetim digmelerinden Kapat segenedi ile

d) Dosya meniisiinden Kapat segenegi ile

115) Asadidakilerden hangisi kisayol igin yanlistir?

a) Program ve Belgelere girig kapisidir

b)  Ulasmak daha kolay oldugu icin masa Ustiinde simge haline getirilmistir

g

) Kisa yol dosyalarinin uzantilari “.Ink"dir.

d)  Silinirse iliskili oldugu program silinir

116) Asadidaki segeneklerden hangisi Baglat — Bilgisayari Kapat penceresinde
yer almaz?
a) Bilgisayar Kapat c) Beklemede

b)  Bilgisayari yeniden baslat d) Oturumu kapat

~ |
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Geri Dondgam

Kutusu

117) Yukaridaki Geri Doniislim Kutusu simgesi ne ise yarar?
a) Silinen dosya ve klasorlerin atildigi yerdir

b)  Kullanicilarin belgelerinin kayitl oldugu yerdir
c) Internet’e baglanmak igin kullanilan kisa yoldur

d) Bilgisayarda bulunan siriiclilere ulagsmak igin kullanilan simgedir.
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Tarih ve Saat

118) Yukaridaki Baslat Meniisu segeneklerinden olan Ara ne ise yarar?

a) Bilgisayar iginde bulunan programlarin liste halinde bulunur

b)  Aranilan dosya ve Klasérlerin bulunur 125) Yukaridaki Denetim masasi 6gesi olan Tarih ve Saat ne ise yarar?

9] Bilgisayarimizi kendi standartlarimiza gore ayarlayabiliriz a)  Bilgisayanmiza yeni bir gorev zamanlamaya

b)  Bilgisayarimizin sistem saatini ve tarihini ayarlamaya

d) Belirtilen adresteki Internet adresi, belge, programlari galistirabiliriz
c) Bilgisayarimizin galigama hizini ayarlamaya

| ; Ayarlar »
d) Randevu ve toplanti saatlerini ayarlamaya

119) Yukaridaki Baslat Meniisu segeneklerinden olan Ayarlar ne ise yarar? 3 .

a) Bilgisayar iginde bulunan programlarin liste halinde bulunur _)

b)  Aranilan dosya ve klasérlerin bulunur Fare

) Kullanicinin Kiisel ayarlarini tanimladigi yerdir. 126) Yukaridaki Denetim masasi 6desi olan Fare ayarlarindan hangisi
yapllamaz?

d) Belirtilen adresteki Internet adresi, belge, programlar galistirabiliriz
3 Caligtir a)  Sol ve sag tuslarinin gérev degisimi

b)  Isaretgi hizinin ayarlanmasi

120) Yukaridaki Baslat Meniisu segeneklerinden olan Calistir ne ise yarar? )
c) Cift tiklama hizinin ayarlanmasi

a) Bilgisayar iginde bulunan programlarin liste halinde bulunur
d)  Oyun denetleyicilerinin ayarlanmasi

b)  Aranilan dosya ve klasorlerin bulunur

9] Bilgisayarimizi kendi standartlarimiza gore ayarlayabiliriz - :_(a
d) Belirtilen adresteki Internet adresi, belge ve programlari galigtirabiliriz B
Yazic ve
@) vardm ve Destek Fakslar
121) Yukaridaki Baglat Meniisii segeneklerinden olan Yardim ve Destek ne ise 127) Yukaridaki Denetim masasi 6gesi olan Yazici ve Fakslar ne ise yarar?
yarar? a)  Yeni Bir yazicl Yuklemeye yarar
a) Bilgisayar iginde bulunan programlarin liste halinde bulunur b)  Var olan yaz tiplerini degistir
b)  Windows hakkinda yardim mendileri bulunur c)  Bilgisayarimiza yeni bir yaz tipi eklemeye yarar
c) Bilgisayarimizi kendi standartlarimiza gore ayarlayabiliriz d) Bilgisayarimizda ylklu olan yazi tiplerinin ayarlanmasini saglar
d) Belirtilen adresteki Internet adresi, belge, programlari galistirabiliriz ]_'_|
‘ =
! 128) Paint programinda 6n alan rengi ve artalan rengi fare ile nasil segilir?
g:?:n:Eglil a) On alan tek artalan cift tiklama ile segilir
122) Yukaridaki Denetim masasi &gesi olan Bolge ve Dil Secenekleri ne ise b)  On alan gift artalan tek tiklama ile sedilir
yarar? c) On alan sol artalan Ctrl tusuna basili olarak segilir

a) Bilgisayarimizin para birimi, saat - tarih bicimi gibi 6zelliklerini ayarlayabiliriz. d)  Onalan sol artalan sag tus ile segilir

b)  Bilgisayarimizin ekran renklerini ayarlayabiliriz

c) Bilgisayarimizin Goriintl kalitesini ayarlayabiliriz

d) Internet’e baglanabiliriz 129) Paint programinda diigmesi igin asagidakilerden hangisi dogrudur?
-
R=I0 a) Silgi; secilen yerleri silmeye yarar
Klavye b)  Firga; segilen renk ile silme islemi gergeklestirir

123) Yukaridaki Denetim masasi 6desi olan Klavye ne ise yarar? c) Renkle Doldur; segilen renk ile kapali alanlar doldurur

d)  Serbest seg; serbest olarak sekilleri segmeye yarar

a) Kisa yol tuglanini tanimlayabiliriz. Anal v

b)  Imlecin yanip sénme hizi, yineleme gecikmesi ve yineleme hizi gibi ayarlarini 130) Wordpad programinda digmesi icin asagidakilerden hangisi dogrudur?
yapabiliriz
c) Fare ayarlarinin yapildigi yerdir. a)  Gegerli yaz: tipini degistirir

d)  Klavyemizi oyun oynamak igin ayarlayabiliriz. b) Yz tipi biyiklagini degistirmeye yarar

1

R “f" c)  Sayfaya Arial yazisi ekler

d)  YUklG olan yazicinin adini gériintiler

jhiriphbig 0 8

124) Yukaridaki Denetim masasi 6gesi olan Program Ekle veya Kaldir ile hangi 131) Wordpad programinda diigmesi igin asagidakilerden hangisi dogrudur?
islemi gergeklestiremeyiz? a) Sayfaya 10 rakami eklemeye yarar

a)  Yeni bir program yiikleme kaldirma b)  Yaz tipi biyuklGginu ayarlamaya yarar

b)  Windows bilesenlerini (paint, hesap mak.vb...) ylkleyip kaldirmaya yarar c)  Sayfanin yakinlagtirma uzaklagtirma yiizdesini gosterir

¢)  Windows'un oyunlarini ekleme kaldirma d)  Acik olan pencere sayisini gésterir

d)  Yeni Bir donanim yiikleyip kaldirmaya yarar



132) Asadidakilerden hangisi yalnizca birini segmek igin kullanilir?
- & v X|
a) j b) c) l_ d =

133) Asadidakilerden hangisi yalnizca rakamlari arttirip azaltmak igin kullanilir?

a) ﬂ b) g ) v d) .x—J

134) Yukaridaki simgenin gérevi hangi segenekte dogru olarak verilmistir?
a) Kaydet penceresinde istenilen ortamda klasor olusturur

b)  Dosya ve Klasorleri simge olarak gosterir

c) Bir Ust klasore (seviye) geger

d Dosya ve Klasorlerin 6zelliklerini goriintiler

(1) Geri ~ @

135) Internet Explorer penceresinde yukaridaki diigmenin gérevi nedir?
a)  Girilen sayfalar arasinda gegisi saglar

b)  Sayfayi sola ve saga kaydirmaya yarar

c) Programlar arasi gegis olanagi saglar

d)  En son yapilan iglemi geri almaya ve yinelemeye yarar.

i
~ ¢ Sk Kullanilanlar

o

136) Internet Explorer penceresinde yukaridaki meniiniin gérevi nedir?
a)  Sik kullanilan belgelere ulasmayi saglar.

b)  Sik kullanilan web adreslerine ulasmamizi saglar.

c) Giris sayfasinin agilmasini saglar

d)  Sayfanin yenilenmesini saglar.

Adres |

137) Internet Explorer penceresinde yukaridaki adres gubugunun gorevi nedir?

a)  Formil yazmamizi saglar.
b)  Web sayfasinin adresini yazmamizi saglar.
c) Agmak istedigimiz programin adini yazmamizi saglar.

d)  Higbir ise yaramaz.

138) Asadidakilerden hangisi web sayfasina 6rnek teskil eder?

a) www.meb.gov.tr c) info@meb.gov.tr

b)  ftp://meb.gov.tr d) www.meb@gov.tr

139) Asadidakilerden hangisi bir egitim kurumlarina ait bir web sayfasinin

adresine drnektir?

a) www.tdb.org.tr c) www.odtu.edu.tr
b)  www.hotmail.com d)  www.ttnet.net.tr
140) Yukaridaki simgenin gérevi hangi segenekte dogru olarak verilmistir?

a) Dosya ve Klasorlerin timiini seger

b) Dosya ve Klasorleri simge olarak gosterir

c) Bir Ust klasdre (seviye) geger

d) Dosya ve Klasorlerin 6zelliklerini goriintiler

141) Kes veya kopyala komutu kullanilmig resim , yazi veya geklin istenilen

yere yapistiriimasi igin hangi yol yanls olur?

a) Crl+Vv c)  Standart Arag Gubugundan - @
b)  Sag Dugme - Yapistir d) Crl+Y

142) ; Yandaki sekildeki diigmenin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Pencereyi kilitle c) Onceki boyut

b) Oturumu Kapat d) Bilgisayari kapat

143) Windows'ta Film veya mizik dosyalari hangi programla calistirir?

a) Windows Media Player c) Ses Kaydedicisi

b)  Ses Denetimi d)  Ses Dedistirici

144) Dosyalar gizlemek / gostermek igin asagidaki segeneklerden hangisini
calistirmalyiz?

a) Denetim Masasi — Bolge ve Dil Segenekleri — Diller — Tiim Dosyalari Goster

b) Denetim Masas| — Klasor Segenekleri — Goriinim

c) Denetim Masasi — Klavye / Hiz— Goriinim

d) Denetim Masasi — Klas6r Segenekleri / Genel

%] (2] @

145) Internet Explorer penceresinde yukaridaki digmelerin sirasi ile gorevleri
nelerdir?

a) Dur — Yenile — Giris c) Dur — Girig — Yenile

b) Yenile — Dur - Girig d) Girig — Yenile — Dur

146) Hangisi geri al igleminin kisayol tusudur?

a) Ctrl + E b) Alt+2Z c) Shift + Yontuglar d)Ctrl + Z

147) Asagidakilerden hangisi standart meni gubugunun segeneklerinden
degildir?

a) Dosya b) Diizen c) Goriniim d) Ekle
148) Baglat mentstindeki Galistir secenegi nereden eklenir veya kaldirilir?

a) Baglat — Ayarlar — Denetim Masas — Galistiri ekle

b) Baglat — Ayarlar — Gorev Cubugu ve Baslat Menisli — Baglat Meniisii —
Ozellestir

c) Baglat — Ayarlar — Gérev Cubugu ve Baglat Mendisii — Ozellestir

d) Bilgisayarim — Ayarlar — Gérev Cubugu ve Baglat Meniisii — Ozellestir

149) Klavyedeki ( $, # , \ vb...) simgeler hangi yardimc tugla eklenebilir?

a) Alt Gr b) Tab (Sekme) c) Ctrl d) Shift (Ustkarakter)
150) Klavyedeki (/,?, + %, : vb...) simgeler hangi yardimci tugla eklenebilir?
a) Alt Gr b) Tab (Sekme) c) Ctrl d) Shift (Ustkarakter)

1. Microsoft Word uygulamasini baslatmanin yolu asadidakilerden hangisidir ?

a) Baslat - Programlar c) Bagslat - Programlar - Donatilar
b)  Bagslat - Ayarlar d) Baglat - Ayarlar - Denetim Masasi
2. Bir yaziyl kopyalama yontemini kullanarak gogaltmanin gegerli ve en

uygun kullanimi hangisidir?

a) Kes - Yapistir c) Kes - Kopyala - Yapistir

b) Kopyala - Yapistir d) Higbiri

3.  Bir belgenin yazicidan gkmadan 6nceki en son halini gérmek igin kullandigimiz
islev asagidakilerden hangisidir ?
a) Baski On izleme c) Sayfa Diizeni Goriinimii

b) Sayfa Yapisi d) Higbiri

4. Sayfay! dikey durumdan yatay duruma getirmek igin asagidakilerden
hangisi kullanilir?

a) Dizen- Sayfa yapisi —Kagit - Yatay

b) Gorlinim—-Sayfa Yapisi— Diizen—Yatay

c) Dosya-Sayfa Yapisi — Kenar Bosluklari — Yonlendirme - Yatay

d) Dosya — Sayfa Yapisi — Kagit — Yatay

5. Belgenin kenar bosluklarini ayarlamak igin kullanilan menii ve uygun
segenek hangisidir ?

a) Dosya - Sayfa Yapisi - Kenar Bosluklari

b) Dosya - Sayfa Yapisi - Kagit

c) Dosya - Sayfa Yapisi - Diizen

d) Higbiri
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6. Normal sayfa gériniimiinden sayfa diizenine gegmek icin kullandigimiz

yol asadidakilerden hangisidir?

a) Dosya — Sayfa Yapis c) Ekle — Sayfa Diizeni

b)  Gorlinim — Sayfa Diizeni d)  Gorlinim — Baglantili Goriinim

7. Sayfanin  goérinim oranini degistirmek igin asagidakilerden hangisi
kullanilir ?

a) Dosya — Sayfa Yapisi- Yakinlastir c) Diizen - Yakinlastir

b) Gorlinim — Yakinlastir d) Bigim — Otomatik Bigim

8. Herhangi bir arag gubugunu ekranda etkin yapip kaldirmak igin hangi yol
izlenmelidir?

a) Diizen - Arag Gubuklari ¢)  Gorlinim-Arag Gubuklari

b) Dosya- Arag Gubuklari d) Ekle- Arag Cubuklari

9. Belgeye ust bilgi ve alt bilgi eklemek igin asadidakilerden hangisi
kullanilir?

a) Goriinim - Alt Bilgi Ust Bilgi c) Ekle — Alt Bilgi Ust Bilgi

b)  Dosya — Alt Bilgi Ust Bilgi d) Bigim — Alt Bilgi Ust Bilgi
10. Belgeye sayfa numarasi eklemek igin asagidakilerden hangisi kullanilir ?
a) Dizen - Sayfa Numarasi c) Bigim — Sayfa Numarasi

b) Dosya — Sayfa Numarasi d) Ekle — Sayfa Numarasi

11. Yaziyt numaralandirmak veya yaziya madde isareti eklemek igin
kullandigimiz menii asagidakilerden hangisidir?

a) Dosya —Sayfa Yapisi

b) Ekle — Madde imleri ve Numaralandirma

c) Ekle — Sayfa Numaralari

d) Bigim — Madde imleri ve Numaralandirma

12. Sayfaya kenarlik eklemek veya golgelendirme yapmak igin kullandigimiz
meni asagidakilerden hangisidir?

a) Dosya —Kenarlik ve Golgelendirme

b) Bigim — Kenarlik ve Golgelendirme

¢) Goriinim - Kenarlik ve Golgelendirme

d) Tablo ve Kenarliklar Arag Cubugu

13. 2a+b (a+b alt simge) olarak yazmak igin hangi yolu kullaniriz?

a) Ekle —Yaz Tipi - Alt simge c) Bigim —Yazi Tipi - Alt simge
b) Bigim - Alt simge d) Ekle -Alt simge

14. Word ekraninda gizilen bir resmi yazinin arkasina tagimak igin hangi yolu
kullanamayiz?

a) Ciz-Metin kaydirma-Metnin arkasina

b)  Sag Tus - Resmi bigimlendir-Diizen

c) Resim arag gubugu-Metni kaydirma-Metin arkasi

d)  Ciz-Resmi metnin arkasina aktar

15. Yaziyr situnlara bolmek igin kullandigimiz  menii asagidakilerden
hangisidir?

a)  Bigim — Situnlar c) Bigim — Paragraf

b)  Ekle — Situnlar d) Dosya —S.Yapisi

16. Asadidakilerden hangisi Microsoft Word ana mendilerinden birisi degildir?
a) Dosya b) Diizen c) Ekle d) Veri

17. Microsoft Word'de Dosya meniisiinde asagidakilerden hangisi bulunmaz?
a) Yeni b) Ag c) Kaydet d) Tablo ekle

18. Bir tabloda yada metin kutusunda yazinin yonunu degistirmek igin

asagidakilerden hangi yol izlenmelidir?
a) Bigim/Yaz tipi c) Bigim/Metin Yonu

b)  Bigim/Paragraf d)  Bigim/Bigem

19. Belge igerisindeki karakter, satir, kelime vb. gibi bilgileri saymayi saglayan

komut Asagidakilerden hangisidir?

a)  Araglar/Dil c) Bigim/stitunlar
b)  Araglar/Sozciik Sayimi d)  Bigim/Bigem
20. Belge igerindeki yazilan bir kisaltmayl kendiliginden diizeltebilmeyi

saglayan komut Asagidakilerden hangisidir?

a)  Araglar/Otomatik Ozet c) Bigim/Sutunlar

b)  Araglar/Otomatik diizeltme Segenekleri d)  Bigim/Yazi tipi

21. Word igerisinde degisik adresleri kayit edebilmeyi ve daha sonra bu
adresleri belge igerisinde kullanabilmemizi saglayan komut Asagidakilerden
hangisidir?

a) Araglar/Belge birlestir  c) Araglar/Zarflar ve Etiketler

b) Araglar/Belgeyi koru  d) Araglar/Mektuplar ve Postalar/Adres Mektup Birlestirme
22. Belge igerisinde yer alan bir tablodaki birkag hiicreyi tek hiicre haline

getirebilmeyi saglayan komut asagidakilerden hangisidir?

a)  Tablo/Sutun ekle c)  Tablo/Hlcreleri Birlegtir
b) Tablo/Satir Ekle d) Tablo/Hiicreleri Bol
23. Belge igerisinde yer alan bir tablodaki bir hiicreyi birkag hiicre haline

getirebilmeyi saglayan komut asagidakilerden hangisidir?

a) Tablo/Siitun ekle c) Tablo/Hdcreleri Birlestir
b)  Tablo/Satir Ekle d) Tablo/Hucreleri Bol
24, Belge igerisinde yer alan bir tabloyu kendiliginden bigimlendirebilmeyi

saglayan komut asagidakilerden hangisidir?

a) Tablo/Siitun Seg c) Tablo/Otomatik Tablo Bigimi
b)  Tablo/Satir Seg d) Tablo/Hiicre Yiiksekligi ve Genisligi
25. Eger tablo birden fazla sayfaya tagarsa ilk sayfadaki baghdi diger sayfalara

otomatik olarak veren komut asagidakilerden hangisidir?

a) Tablo/Tablo Ekle c) Tablo/Baslik Situn Yinelemesi

b)  Dizen/Kopyala d) Tablo/Sirala

26. Ctrl+Home tusunun islevi asagidakilerden hangisidir.

a) Imleci belgenin basina getirir. c) Imleci paragraf basina getirir.

b)  imleci belgenin sonuna getirir. d)  Imleci paragraf sonuna getirir.

27. Ctrl+End tusunun islevi asagidakilerden hangisidir?

a) Imleci belgenin basina getirir. c) Imleci paragraf bagina getirir.

b)  Imleci belgenin sonuna getirir. d)  Imleci paragraf sonuna getirir.

28. Birden fazla belge ile galigirken tiim belgeleri ekranda gérebilmek igin

asadidakilerden hangisi yapiimalidir?

a) Pencere mendisu kullaniimahdir c) Gorlinim menisi kullaniimalidir

b)  Dosya menisi kullaniimalidir d)  Yardim menisu kullaniimaldir

29. Bir belgedeki sayfalarin numaralandinimasi asamasinda asagidakilerden
hangisi yapilamaz?

a) Ik sayfada numara olup olmamasi tanimlanabilir

b)  Numara bigimi tanimlanabilir

c) Numaranin sayfa lizerindeki konumu tanimlanabilir

d)  Her resim igin bir numara verir

30. Word'de hazirlanan bir tablo (zerinde asadidaki islemlerden hangisi
yapilamaz?

a)  Formil kullanma c) Hiicre bigimleme

b)  Hicreye yiikseklik ve genislik tanimlama d)  Ustbilgi tanimi yapma

31. Asagidakilerden hangisi sayfa yapisi segenegi ile tanimlanmaz?

a) Soldan birakilacak bogluk c) iki yana hizalama

b)  Saddan birakilacak bogluk d)  Ustten birakilacak bosluk

32. Ustbilgi / Altbilgi eklemek igin hangi yéntem kullanilir?

a)  Ekle-Ustbilgi/altbilgi c) Araglar —Ustbilgi/altbilgi

b)  Dizen-Ustbilgi/altbilgi d)  Gorlinim-Ustbilgi/altbilgi



33. Calisma sayfanizin yoniini(yatay,dikey) degistirmek igin asadidaki hangi
menii ve sekme kullanilir?
a) Dosya-sayfa yapisi-kagit boyutu c) Dosya-sayfa yapisi-segenekler

b)  Dosya-sayfa yapisi-kenar bosluklari d)  Dosya-sayfa yapisi-kenarlar

34. CTRL+Y kisa yol tusunun gérevi asagidakilerden hangisidir?

a) Enson yapilan islemi tekrar eder c) En son yapan islemi siler

b)  En son yapilan islemi geri alir d) Enson yapilan islemleri saklar
35. Calisilan bir metne baska bir dosya ilavesi agagidakilerden hangi segenekle
yapilir?

a) Dosya/Dosya c)  Bigim/Dosya

b)  Ekle/Dosya d) Araglar/Dosya

36. Sekme noktalarina yerlesecek bilgi icin asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a) Ondalik c) Biiyilik harf karakterler

b)  Sola dayali d) Ortalanmig

37. Ekle/kesme segeneginin gorevi asagidakilerden hangisidir?

a) Istenilen yere dipnot koyar c) Sayfa,stitun veya bolim keser

b)  Bloklu alana siler d) Istenilen yarde satir keser

38. Asadida verilen tablo ile ilgili islemlerinden hangisi dogru degildir?

a) Metni tabloya donistirebiliriz

b)  Tabloyu metne donustirebiliriz

c) Tabloya sayfa numarasi verilebilir

d) Tablodaki verileri artan yada azalan oranda siralayabiliriz

39. Bir tabloda segim yapma islemleri hakkinda agagidakilerden hangisi dogru
olarak verilmistir?

a) Bir tabloda satir, siitun, tablo, hiicre segilebilir

b)  Bir tabloda fare ile segim yapilamaz

c) Tablonun tamami segilemez

d) Tabloda yalnizca hiicreler segilemez.

40. Bigim /stitunlar segenedi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?

a)  Sayfay: situnlara ayirma ve siitunlar arasi gizgi koyma iglemleri yapilabilir
b)  Her slitunun genislik ve aralik ayarlari yapilabilir

c) Esit stitun genisligi tanimlanabilir

d)  Sdtunlar igin sekme noktalari tanimlanabilir

41. Ozel bir kadit boyutu ayarlamak igin hangi meniiniin hangi secenegi
kullanilr?

a)  GOrlinum / Sayfa dizeni c) Dosya / Sayfa yapisi

b) Bigim / Baslangig biyit d)  Gortnim / Yakinlastir

42. Bir dosyaya belge koruma parolasi asadidaki islemlerden hangisi
yapilmaldir?

a) Dosyay kaydetme agamasindaki genel segeneklerden — Belgeyi Koru

b)  Araglar meniisiinden Belgeyi Koru segenegi

c) Dosyay! kaydettikten sonra, dosyay! tekrar agma asamasinda

d)  Araglar meniisiinden — Ozellestir — Belgeyi Koru

43, Bir sayfaya dipnot ekleme asamasinda asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a) Sayfaya dipnot ve son not verilebilir

b)  Dipnot numaralandirma veya sembol verilebilir

c) Dipnota numaralandirma verilecekse, numaranin bigimi degistirilebilir

d)  Aktif sayfanin sonuna dipnot verilemez.

44, Cetvel hangi menuden iptal edilir ve kaldirihir?
a) Dosya b) Diizen c) Gortniim d) Ekle
45, Pencere menustindeki bol segenedi ne ise yarar?

a) Belgeyi iki parca halinde gdosterir.
b)  Tablodaki segili hiicreleri boler.
c) Tablodaki bélinmis hiicreleri birlegtirir.

d)  Belgeyi sutunlara ayirir.

46. Belgeyi sablon olarak kaydetmek igin hangi yol izlenir?

a) Dosya — Farkl Kaydet — Segenekler

b) Dosya — Ag — Belge Sablonu

c) Dosya — Yeni — Sablon

d) Dosya - Farkl Kaydet — Kayit Tiirli — Belge Sablonu

47. Belgeye agma ve degistirme parolasi vermek igin hangi yol izlenir?

a) Doya — Farkl Kaydet — Araglar - Guvenlik Segenekleri

b)  Dosya — Farkll Kaydet — Glivenlik Segenekleri

c) Dosya — Yeni — Sablon

d) Dosya - Farkl Kaydet — Kayit Tiirli - Parolal olarak Kaydet

48. Word programinda hazirlanan dosyalarin (belge) uzantisi asagidakilerden
hangisidir?

a) xls b) .bmp c) .doC d) .dot
49. Word programinda hazirlanan sablonlarin uzantisi asagidakilerden
hangisidir?

a) Xxls b) .bmp c) .doC d) .dot
50. Tilm satir en kisa olarak nasil segilir?

a) Farenin sag tusunu tiklayarak

b) Farenin sol tusunu satir basinda tiklayarak

c) Farenin her iki tusuna ayni anda basarak

d) Farenin sol tusuna ve Ctrl tuslarina beraber basarak

51. Kelime Uzerinde farenin sol tusu ile gift tiklama ne anlama gelir?

a) Kelimeyi seger c) Satir seger

b) Paragrafi seger d) Kursorii metnin sonuna gotirtr

52. Kelime Uzerinde farenin sol tusu ile (g kez tiklamak ne anlama gelir?

a) Kelimeyi seger c) Satir seger

b) Paragrafi seger d) Kursorii metnin sonuna gotirtr

53. Diiz metin yazarken ENTER tusuna basmak Word igin ne anlama gelir?

a) Kelimeler arasi bosluk c) Yeni paragraf basi

b) Yeni stitun basi d) Yeni sayfa basi

54. Diiz metin yazarken Ctrl + ENTER tuslarina basmak Word'de ne anlama
gelir?

a) Kelimeler arasi bosluk c) Yeni paragraf basi

b) Yeni siitun basi d) Yeni sayfa basi

55. Segili olan bir yaziy1 farkli bir yere tasimak igin asagidakilerden hangisi
yapilmaz?

a) Segcili metin lzerinde farenin sol tusuna basili tutularak istenilen yere kadar
stiriiklenir

b) Diizen — Kes ve istenilen yerde Diizen — Yapistir

c)  Farenin sag tus meniisiinden Kes ve istenilen yerde Yapistir

d) Diizen — Git segenegi kullanilir.

56. Bir tablodaki siitun bilgilerini toplamak igin hangi menii segenegi kullanilir?
a) Tablo — Formiil c) Araglar — Formil

b) Diizen — Formdil d) Ekle — Formdil

57. Dosya kapat segenedi icin asagidakilerden hangisi dogrudur?

a) Word programi kapanir c) Standart arag gubugu kapanir

b) Agcik olan belge kapanir d) Bilgisayar kapatmaya yarar

58. Bir kelimeyi segmek igin asagidakilerden hangisi kullaniimaz?

a) Farenin sol tusu basili tutularak kelime tzerinde siriiklenir

b) Kelime Uzerinde farenin sol tusu iki kez tiklanir

c) Shift ve yon tuglari ile

d) Satir bagina gelinir ve farenin sol tusu tiklanir.

59. Belge (izerinde segili olan alan klavyeden nasil kopyalanir?

a) Crl+zZ b) Crl+cC ¢ Crl+X d) Crl+vV



60.

a)

61.

Belge Uzerinde segili olan alan klavyeden nasil kesilir?
Ctrl+zZ b) Ctrl+C c Crl+X d Crl+V

Belge Uzerinde daha dnceden kesilen veya kopyalanan bir alan klavyeden

nasil yapistirilir?

a)

62.

a)

b)

63.

a)
b)
<)
d)

64.

a)
b)

65.

a)
b)
)
d)

66.

a)
b)
9
d)

67.

a)
b)
[9)
d)

68.

a)
b)
[9)
d)

69.

Ctrl+Z b) Crl+C c Crl+X d) Cul+V
Mevcut arag gubuklarini ekranda nasil aktif yapip gizleyebiliriz?
Goriiniim — Arag Gubuklari c) Bigim — Arag Gubuklar

Duizen — Arag Cubuklari d) Ekle — Arag Cubuklar

Bigim paragraf segenedi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
Segilen paragrafin sagdan ve soldan girinti ayarlari
Paragraflar arasi bosluk ayarlari
Hizalama ayarlari
Yazi tipi rengi ayarlari

Bigim yaz! tipi segenegi ile agadidakilerin hangisi yapilamaz?
Yazi tipini degistirmek c)  Yaaz tipi boyutunu degistirmek
Yer isareti koymak d)  Altgizili yapmak

Bicim sekmeler segenedi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
Belli noktalara sekme duraklari koymak
Belirtilen sekmeleri silmek
Sayfa numarasi vermek
Sekmelerin hizalarini degistirmek

Dosya — Yazdir secenedi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
Sadece istenilen sayfalari(3,5,8-12 vb..) yazicidan gikartmak
Sadece tek numarall sayfalari yazicidan gikartmak
Belgeye koruma parolasi vermek
Sadece ¢ift numarali sayfalari yazicidan gikartmak

Word programi temel olarak ne amagla kullaniimaktadir?
Kelime islemci programidir. Belge ve dokiimanlar hazirlanir
Resim hazirlanir.
Hesap tablolari olusturulur.
Sirctler Uzerinde kopyalama ve tagima islemleri yapilir.

Diizen — bul segenegi hangi islevi gergeklestirir?
Belge igerisinde belirtilen kelime ve kelime gruplarini arar.
Bilgisayardaki belirtilen dosyalari bulur.
Hatali s6zciikleri bulup altlarini kirmizi gizgi ile gizer.
Toplam sozciik sayisini verir.

Belgenin herhangi bir noktasinda iken belge bagina gelebilmek icin

asagidaki segeneklerin hangisi yapiimaldir?

a)
b)

70.

Page Up c) Ctrl + Home

Page Down d) Ctrl + End

Her sayfanin basina “Windows Isletmenlik Sinavi” yazdirmak hangi

segenek ile yapilir?

a)
b)

71.

a)
b)
[9)
d)

Goriinim — Ustbilgi Altbilgi  ¢) Ekle — Ustbilgi Altbilgi

Dosya — Ustbilgi Altbilgi d)  Diizen — Ustbilgi Altbilgi
Word'de fare ile kelime segmek igin hangi segenek kullanilir?

Kelime {izerinde farenin sol tusu tek tiklanir.

Kelime {izerinde farenin sol tusu cift tiklanir.

Kelime {zerinde farenin sol tusu Ug defa tiklanir.

Kelime Uzerinde farenin sag tusu tek tiklanir.

72. Word'de fare ile paragraf segmek igin hangi segenek kullanilir?
a) Kelime Uzerinde farenin sol tusu tek tiklanir.

b) Kelime Uzerinde farenin sol tusu cift tiklanir.

c)  Kelime Uizerinde farenin sol tusu Ug defa tiklanir.

d) Kelime Uizerinde farenin sag tusu tek tiklanir.

73. Yazida segili olan bir metnin yazi tipi boyutu hangisi ile degistirilebilir?
a) Farenin sag tusu ve yaz tipi segenegi

b)  Farenin sag tusu ve Kes segenegi

c) Ekle mentisii ve Kesme segenegi

d)  Farenin sag tusu ve Paragraf segenegi

74. Arag gubuklari ne igin kullanilir?

a) Menliilerde olmayan segenekler arag gubuklarinda bulunur.

b)  Meniileri kullanmak daha kolay oldugu igin arag gubuklari kullanilir.
c)  Arag gubuklarini kullanmak mentilerden daha pratik oldugu igin

d)  Program penceresinin gérintiisiini glzellestirir.

75. Word'de belgenin tiim ekrani kaplamasi igin asadidaki seceneklerin hangisi
kullanilir?
a) Diizen —Bulc)  Bigim — Bigem

b) Gorlinim — Tam ekran d) Goruniim — Sayfa Diizeni

76. Belgeyi degisik bir isimle saklamak icin asadidaki siklardan hangisi
kullanilir?
a) Dosya — Farkl kaydet c) Diizen - Yeni Adla kaydet

b) Dosya — Ad degistir d) Dosya — Kaydet

77. Yazil olan bir metindeki kelime asagidakilerden hangisi ile silinmez?
a) Kelime segilir ve bosluk tusuna basilir

b) Kelime segilir ve Delete tusuna basilir.

c)  Kelime Fare ile gift tiklanir

d) Kelime segilir — farenin sag tus mentsiinden — kes segenegi ile

78. Kisaltmasi yazildiktan sonra bosluk birakildiktan sonra uzun halini yazan
segenek

asagidakilerden hangisidir(Orn: T.C. = Tiirkiye Cumhuriyeti)

a) Dosya - Otomatik Diizeltme Segenekleri — Otomatik metin

b) Araclar — Otomatik Diizeltme Segenekleri — Otomatik Diizelt

c) Otomatik bigim — Otomatik diizelt

d) Yazim ve Dilbilgisi

79. Belgeye resim eklemek igin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) Ekle — Resim — Kiiglik Resim c) Ekle — Alan - Resim

b) Ekle — Simge — Kiiglik Resim d) ~ Ekle — Grafik

80. Belgeyi bir sayfa buylkluginde gormek icin asagidaki segeneklerden
hangisi

kullanilir?



a) Goriniim — Tam Ekran

b)  Gorlinim — Yakinlastir — Tim sayfa
c)  Gorintm - Yakinlagtir — Sayfa Genigligi é
d)  Gorlinim - Yakinlagtir — Coklu Sayfa

88. Dugmesinin gorevi nedir?

81. Word'de agik olan belgelerin listesini nereden gorebiliriz?
a) Baski on izleme c) Belgenin tamamini yazicidan gikartir.

a) Pencereb) Goriniimc) Bigimd) Araclar

b) Belirli bir alani kesip panoya alir. d)  Tek sayili sayfalan yazicidan gikartir.
82. Klavyede olamayan karakterler nasil eklenir?

a) Ekle — Simge c) Ekle — Alan

b)  Ekle — Ozel Karakterler d)  Ekle — Resim @
l 2 - 89. Dugmesinin gorevi nedir?
a) Daha dnceden kayitl olan belgeleri agmak igin kullanilir.
83. Diigmesinin gérevi nedir? b) Olusturulan belgeyi kaydetmeye yarar.
a)  Sayfamizdaki sekillerin biyikliklerini belirler. c)  Yeni bir Word belgesi agmaya yarar.
b) Yaz tipi boyutudur. d) Yeni bir klasor agar.

c) Sayfanin boyutunu ayarlar.

K) v (4 «

d) Belgenin yakinlastirip uzaklastirma oranini belirler.

% 90. Yukaridaki digmelerin isimlerinin siralanisi hangi sikta dogru olarak
verilmigtir?
84. Dugmesinin gorevi nedir? a) Madde isareti — Numaralandirma c) Geri al — Yinele

a) Segili alani kesip panoya alrr. b) Numaralandirma — Madde isareti d) Yinele — Geri al

b) Segili alani kopyalayip panoya alir.

c) Sayfaya makas resmi eklemeye yarar.

d) Panoda bulunan bilgiyi yapistirir.

91. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Yazili olan metni siitunlara bélmeye yarar.

b) Yazili olan metni sada hizall yapar.

c) Yazili olan metni ortall hizali yapar.

85. Diigmesinin gérevi nedir?
J 9 d) Yazil olan metni sola hizali yapar.

LY

) Satir eklec)  Tablo ekle

b) Situn ekled)  Tablo ve kenarliklar.

o

92. Diigmesinin gorevi nedir?

D a) Cizim arag gubugunu ekleyip kaldirmayi saglar.

b) Otomatik gekil eklememize yarar.

86. Diigmesinin gérevi nedir? c) Paint programini agarak gizim yapmamizi saglar.

LY

)  Satireklec)  Tablo ekle d)  Sayfaya eklenmis resimlerin renk ayarlarini yapar.

b) Situn ekle d)  Tablo ve kenarliklar.

93. Asadidaki siklarin hangisinde siralanis dogru olarak verilmistir?
@ a)  Yasla — Ortala — Sola hizala — Saga hizala
b)  Sola hizala — Ortala — Saga hizala —Yasla
87. Digmesinin gdrevi nedir? c)  Ortala — Sola hizala - Yasla — Sada hizala
a)  Sedili alani kesip panoya alir. d)  Yasla - Sada hizala — Ortala — Sola hizala

b)  Segili alani kopyalayip panoya alir.
c) Sayfaya makas resmi eklemeye yarar.

d) Panoda bulunan bilgiyi imlecin bulundugu yere yapistirir.
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94. Diigmesinin gorevi nedir?

. - . . 100. Diigmesinin gérevi nedir?
a) Bigim boyacisidir. c) Cizim arag gubugu grubunu etkin yapar.
a) Belgede aranan bir kelimeyi bulmaya yarar.

. . . o . i b)  Aranilan bir belgeyi bulmaya yarar.
b) Firga bigimlerini ekrana getirir. d) Cizgi gizme iglemini baglatir.
c) Belgenin yazdinimadan ©nce kadit Gzerinde ki gorinimini ekrana
getirir.(Baski On izleme)
d) Aranilan bir resmi bulmaya yarar.
. — { —
.- -

95. Dugmelerin siralanigi hangi sikta dogru olarak verilmistir? D

a) Girinti azalt — Girinti arttir c) Numaralandirma — Madde isareti
101. Duigmesinin gorevi nedir?

b) Girinti arttir — Girinti azalt d) Madde isareti — Numaralandirma 3 Yeni bir Word belgesi acar.
b) Daha dnceden kaydedilen belgeleri agar.
c) Gegerli belgeyi kaydeder.

d) Gegerli belgeyi yazicidan gikartir.

= 0 -

96. Diigmesinin gorevi nedir? 102. Diigmesinin gérevi nedir?
a) Gegerli belgeyi kaydeder. a) Tablolarin kenarliklarini 6zellestirmeyi saglar.
b)  Gegerli belgeyi Baski 6nizleme sayfasina getirir. b)  Cizim arag gubugu grubunu etkin yapmaya yarar.
c) Gegerli belgeyi yazicidan gikartir. c) Cizgi bigimi rengini degistirmeye yarar.
d) Yeni bir Word belgesi agar. d) Cizgi kalinliklarini degistirmeye yarar.
A
[—]
113 (, 103.  Dugmesinin gérevi nedir?
v a)  Secili olan metni alti gizili yapar.
b)  Segili olan metni kalin yapar.
97. Diigmesinin gorevi nedir? c)  Segili olan metni italik yapar.
a) Yazim ve Dil Bilgisini agarak belgede hata denetimi yapar. d)  Seili olan metnin yazi rengini degistirmeye yarar.
b) Heceleme yapar.
c) Kelimelerin tliminl biyik harfe dondsttrdr. ﬂ

d) Blylk harf / kiiglik harf donistiir penceresini agar.
104. Dugmesinin gorevi nedir?

a) Gegerli belgeye 3.14 degerini girmeye yarar.
A b) Gegerli olan belgeye Pi degerini girmeye yarar.
)

Basilmayan tiim &zel karakterleri ekranda gizleyip/gostermek igin kullanilir.

d)  Sayfalar arasi gegis yapmak igin kullanilir.

I a\:..

105.  Gizim arag gubugundaki digmenin gorevi nedir?

98. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Imlecin oldugu yere A harfi ekler. c)  Yaz tipi rengidir.

b)  Segilen metni siler. d)  Segilen metni alti gizili yapar.

a) Ekrandaki gizim nesnelerini segmek igin kullanilir.
0/01 17 b) Fare isaretgisini yazi moduna getirmek igin kullanilir.
c) Fare isaretgisi simgesini sayfaya eklemek igin kullanilir.
99. Dugmesinin gorevi nedir? d) Fare igaretgisini degistirmek igin kullanilir.
a)  Belgede yapilan islemin dogruluk oranini belirler.
b) Sayilarin basina yiizde isareti komaya yarar. \
c) Sayfanin hangi oranlarda yakinlasip uzaklasacagini ayarlar.
d)  Segilen rakamlar %117 ile garpar. 106. Diigmesinin gérevi nedir?

a) Sayfalarin akig yonlniu gostermeye yarar.



b) Sayfamiza ok gizmeye yarar.
c) Fare isaretgisinin hassas gizimlerde aldigi sekildir.

d) Sayfamiza gizgi gizmeye yarar.

107. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Gizilen gizgilerin kalinhigini ayarlar.

b) Gegerli belgeye ¢izgi eklemeye yarar.
c) Cizimlere gblge vermeye yarar.

d) Gizimlerimizi i boyutlu yapmaya yarar.

108.  Dugmesinin gorevi nedir?

a) Gegerli belgeye kare eklemeye yarar.

b) Segilen gizimlere gdlge vermeye yarar.

c) Segilen gizimlere (i boyut vermeye vyarar.

d) Segilen gizimlere dolgu rengi vermeye yarar.

=)

109. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Gegerli sayfaya oval gizmeye yarar.

b) Dongusel bagvuruyu baslatir.

c) Baski 6n izleme sayfasini agmaya yarar.

d) imla kilavuzunu calistirmaya yarar

110. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Baglangici biiy(it secenedini agmaya yarar.

b) Word art penceresini ekrana getirmeye yarar.
c) Gegerli sayfaya metin kutusu eklemeye yarar.

d) Yazi tip rengini degistirmeye yarar.
¢
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111. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Gegerli sayfaya gizim yapmaya yarar.

b) Sayfaya cizilen sekillerin gizgi renklerini degistirmeye yarar.
c) Sayfaya cizilen sekillerin dolgu renklerini degistirmeye yarar.

d) Cizim arag gubugu grubunu etkin yapmaya yarar.

SN

112. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Gegerli sayfaya \ isaretini koymaya yarar.

b) Gegerli sayfaya simge eklemeye yarar.

c)  Sayfaya cizilen gizgilerin gizgi kalinliklarini degistirmeye yarar.

d)  Gegerli sayfaya bir piksel genigliginde gizgi gizmeye yarar.

& v

113. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Gegerli sayfaya gizim yapmaya yarar.

b) Sayfaya cizilen sekillerin gizgi renklerini degistirmeye yarar.
c) Sayfaya gizilen sekillerin dolgu renklerini degistirmeye yarar.

d) Cizim arag gubugu grubunu etkin yapmaya yarar.

114. Duigmesinin gorevi nedir?

a) Gegerli sayfaya dortgen gizmeye yarar.
b) Cizilen sekillere {ig boyut vermeye yarar.
c) Cizilen sekillere gélge eklemeye yarar.

d) Sayfamiza metin kutusu eklemeye yarar.

.

115. Dugmesinin gorevi nedir?

a) Gegerli sayfaya dortgen gizmeye yarar.

b) Cizilen sekillere {ig boyut vermeye ve ayarlamaya yarar.

c) Cizilen sekillere golge eklemeye yarar.

d)  Sayfamiza metin kutusu eklemeye yarar.

Al

116. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Yaz tipi rengi segeneklerini ekrana getirir.
b) Segilen yazilan alti gizili yapmaya yarar.
c) Word Art galerisini ekrana getirir.

d) Sayfamiza metin kutusu eklemeye yarar.

KT A

117. Dugmelerinin sirasi ile gorevi nedir?

a)  Kalin - Italik — Alti Gizilic)  Italik — Alts Cizili — Kalin

b) Kalin — Alti Gizili — Italik d) Kes — Kopyala — Yapistir.

—— ) —— fa—
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118. Diigmelerini sirasi ile gérevi nedir?

a) Girinti Arttir — Girinti Azalt — Madde Isareti — Numaralandirma
b) Girinti Azalt — Girinti Arttir — Madde Isareti — Numaralandirma
c)  Girinti Azalt - Girinti Arttir — Numaralandirma — Madde Isareti
d) Girinti Azalt — Girinti Arttir — Geri Al — Yinele

\ N[O




119. Diigmelerinin sirasi ile gorevi nedir?

a) Cizgi — Ok — Dortgen — Oval — Metin Kutusu
b) Ok - Cizgi — Dortgen — Oval — Metin Kutusu
c)  Cizgi — Ok — Dortgen — Metin Kutusu — Oval
d) Cizgi — Ok — Metin Kutusu — Oval — Dértgen

R&

120. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Baski 6n izleme sayfasinda cetveli etkin yapip kaldirmaya yarar.
b) Normal sayfada cetveli etkin yapip kaldirmaya yarar.
c) Baski 6n izleme sayfasini agar.

d)  Yazdir segenegidir.

Sayfal  Bol 1 1 B 24|

121. Yukarida goriilen Gorev gubugundaki bilgiler dogrultusunda asagidaki
siklarin hangisi yanhgtir?

a) Belge bir sayfadan olugsmaktadir.

b) Bir sayfalik belgenin birinci sayfasinda bulunulmaktadir.

c) Ust kenar boslugu 2,4 cm'dir

d) Belge 11 sayfadan olusmaktadir.

. ; .
122. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Sayfanin sol kenar girintisini ayarlar. c) Sayfanin ilk satir girintisini ayarlar.

b) Sayfanin sag kenar girintisini ayarlar. d) Sola hizali sekmedir.

.

123. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Sayfanin sol kenar girintisini ayarlar. c) Sayfanin ilk satir girintisini ayarlar.

b)  Sayfanin sag kenar girintisini ayarlar. d)  Sola hizali sekmedir

S

124. Diigmesinin gorevi nedir?

a) Kayit penceresine bir Uist seviyeye cikmaya yarar.

b) Kayit penceresinde istenilen ortamda yeni bir klasor olusturmaya yarar.
c) Istenilen bir ortamdaki klasérleri silmeye yarar.

d) Belirtilen klasoriin dzellikler penceresini agmaya yarar.

X I T

125. Yandaki
cetvelde sirasiyla 1,2,3,4. Cm'ler Uzerinde yer alan sekme duraklarinin
hizalamalarinin dogru olarak dizilisi asagidakilerden hangisindedir?

a) Saddan, Ondalik, Soldan, Ortadan

b)  Soldan, Ortadan, Ondalik, Sagdan
c) Soldan, Ortadan,Sagdan, Ondalik
d) Sagdan, Ortadan, Soldan, Ondalik

NEHER

gorevleri sirasiyla asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmigtir?

6. Yandaki  diigmelerin
a)  Yeni— Ac — Kaydet — Yazdir — Baski On izleme
b)  Ag- Yeni — Kaydet — Yazdir — Baski On izleme

c)  Ag-Yazdir - Baski On izleme -Yaz tipi rengi

d)  Yazdir,Vurgu rengi, yaz tipi rengi — Yazdir
‘ %
i 1

127. Yandaki diigmenin gorevi nedir?

Q

) Paragrafin ilk satirini ayarlar
b)  Paragrafin sag kenarini ayarlar
c) Paragrafin sol kenarini ayarlar

d) Paragrafin ilk satirini ve sol kenarini ayarlar

128. Asadidakilerden hangisi hazirlanan belgenin satir araliklarini diizenler.

=- F QO-,=
a) b9 d)
129. Bir tablodaki verileri artan veya azalan siraya goére siralamak igin

kullandigimiz simgeler asagidakilerden hangisidir?

e Al 2 T
a)@;b)v Oc)z“ , K

130. Paragraflarin girintisini arttirmak igin kullanilan simge asagidakilerden
hangisidir?

— = Y —

- - -_— -

=- A= o

a) b) o d)

131.  Yaz tipi rengini degistiren simge asadidakilerden hangisidir?

by 0 d) =

LY
-

132.  Otomatik bir sekle dolgu rengi vermek igin kullanilan simge hangisidir?

. ¢ A 2.
a) [9}

b) d)

133. Birden fazla hiicreyi birlestirip tek bir hiicre haline getiren diigme hangisidir

?



a) @ b) E ) m d) BI

134. Bir hiicreyi birden gok hticreye bélen digme hangisidir?

A B8 =\ 3

135. Bir tabloda hiicre igindeki metnin yoniini degistiren diigme hangisidir ?

a)

= It J _iF
a) b) ) q
136. Olusturulmus bir tabloya hazir otomatik bigimlerden birini vermek igin

hangisi kullanilir?

' 4
»
v
A O [O 5t
a) b) ) d)
137. Tablo olustururken cizgi (kenarlik) rengini degistirmek icin hangi digme

kullanilir ?

e B

o= ===
b) ) d)

2 I
a)

138. Asagidakilerden hangisi Gizim arag gubugu 6gelerinden (digmelerinden)

degildir ?
a) b) [9)] d)
139. Asagidakilerden hangisi Cizim arag gubugu

6gelerindendir(diigmelerindendir) ?

R — ar
=T V. ‘8
a) b) c) d)

140. Asadidaki digmelerden hangisini tikladigimizda Cizim arag gubugu ekrana

gelir ?

Y B

a) b) o) d)

141.  Asadidakilerden hangisi Standart Arag Gubugu 6gelerindendir ?

= = I =
a) by BN o) B d)
142. Bir metnin ozelliklerinin aynisini baska metinlere vermek igin kullanilan

standart arag gubugu digmesi asadidakilerden hangisidir ?

v ¢ B &

d)

143. Segili olan yaziyi Kalin yazdirmak igin hangi digme kullaniimali ?

: K .90

N — b) ¢

g —
B —

144, Secili olan yaziy: italik yazdirmak icin hangi diigme kullanilmali ?

= K 7T

a) . b) <) d)

:—

145. Olusturulmus bir listeye madde isareti eklemek igin hangi diigme kullaniimali

?

1 — 0 —
— . . —

g— & . YT B —
a) b) <) d)

146.  Olusturulmus bir listeye numara eklemek igin hangi digme kullaniimahdir ?

-
= O~

o 0

147.  Asadidaki karsilagtirmalardan hangisi dogrudur?

a) l = Yaz tipi Rengi
A
b) = Word Art Ekle
c) = Golgelendirme
i : v
d) = Serbest Dondur

148.  Aktif bir belge icinde iken baska bir belgeye baglanti (link) kurmak igin
asagidakilerden hangisi kullanilir?

a) Dosya — Sayfa yapisi c) Ekle — Kopri

b) Ekle — Bagvuru d) Araglar — Makro

149.  Segili metinde biiyik kiigik harf degisimi asagidakilerden hangisi ile saglanir?
a) Diizen — Byuk / Kiigiik Harf Degistir

b) Araglar — Blylik / Kiiglik Harf Degistir

c) Gorliniim — Biylik / Klglik Harf Degistir

d) Bigim - Biyiik / Kuiglik Harf Degistir

150. Gorev bdlmesi agagidaki menilerden hangisi ile eklenip kaldirilir?

a) Dosyab) Gorlinimc) Bigimd) Araclar
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Microsoft Excel XP Sorular

>

Satir/stitunlar otomatik toplar.

Excel'de yandaki diigmenin islevi agagidakilerden hangisidir?

Hiicrelerdeki bilgiyi alti gizgili yapar.
Yeni bir excel satiri ekler.

Yeni bir excel slitunu ekler.

fo

Aktif hiicredeki bilgiyi siler.

Excel'de yandaki diigmenin gérevi asagidakilerden hangisidir?

Satir ve situnlarin ortalamasini alir.
Islev Yapistir penceresini getirir.

Yazitipi penceresini getirir.

Asadidakilerden hangisi hiicrenin igini desen ile doldurur?
Bigim - Hiicreler -Yazi Tipi

Bigim - Hicreler - Desen

Bigim - Hiicreler — Kenarlik

Bigim - Hiicreler — Hizalama

Asadidaki fonksiyonlardan hangisi tarih ve saati verir?

w|mat [+]
(TOmi)

(ilk 10...)

(Ozel...)

selami alzz
66

=BUGUN()

b-) =SIMDI()

c) =TARIH()

d-) =GUN()

5. Asagidakilerden hangisi B5 hiicresinin dederini getirir (Kopyalar)?
a-) =BS5S

b-) BS5

c) =B(5)

d-) =5B

6. Asadidakilerden hangisi sayfa2 sayfasindan A3 hiicresinin degerini getirir
(Kopyalar)?

a-) =Sayfa2!A3

b-) =Sayfa2!

c-) =Sayfa2A3

d-) =A3Sayfa2

7.

Al hiicresindeki “Windows” metni ile A2 hiicresindeki “Isletmenlik” metni A3

hiicresi igine “Windows Isletmenlik” yazar?

a-)
b-)
c)
d-)

a)
b-)
c)
d-)

9.

a)
b-)
c)
d-)

10.

=A1&" "&A2
=A18A3
=A18A2
=A1+A2

=B4+B5+B6+B7 isleminin esdederi asagidakilerden hangisidir?
=Topla(B4;B7)

=Topla(B4,B7)

=Topla(B4:B7)

Hicbiri

=Eger(E4>70;"Gecti";"Kaldi") isleminin agiklamasi asadidakilerden hangisidir?
E4 biyik esit 70 ise Kaldi yazar

E4 bos ise Gegti yazar

E4 kiglik 70 ise Gegti yazar

E4 biiylk 70 ise Gegti yazar

Asadidaki slizme islemi gére matematik notu 25 den biiy(k olanlar siizmek igin

agllan pencereden hangisi segilmelidir?

a-)
b-)
c)
d-)

a)
b-)
c)
d-)

12.
a)
b-)
c)
d-)

13.
a)
b-)
c)
d-)

14,
a)
b-)
c)
d-)

a)
b-)
c)
d-)

Ozel
ilk 10
Tdmu

66

. =Yuvarla(23,451;1) sonucu nedir?

23
23,4
23,5
23,451

=TOPLA (A1:A3;A7) formilinin agihmi nedir?
al+a2+a3+A7

al

al+a3

a3+a2

Dosya - Baski 6nizleme komutunun goérevi nedir?
Dosyayi yazdirir
Onizleme yapar
Grafik Cizer

Dosyayi siler

Ekle / Grafik ne islem yapar?
Galisma kitabina bir grafik ekler.
Galisma kitabindan bir grafik siler.
Calisma kitabina bir grafik kopyalar.

Galisma kitabindan bir dosya ismini degistirir

. Bigim/H(icreler/Sayi/Para Birimi komut dizisi ile hangi islem yapilir?

Para birimi formati degistirilir
Saat formati degistirilir
Tarih formati degistirilir

Hiicre buytkligu degistirilir.



16. Bir hiicrenin iginde #### isareti varsa bunun anlami nedir?
a-) Bilgiler Hiicreye sigmamistir

b-) Formdl hatasi

c-) Islev Hatasi

d-) Hicre Segilmistir

17. Diizen-Sil-Hiicreleri Sola Otele komutunun islevi nedir?

a-) Segilen hiicreler silinir ve altindaki hiicreler yukari kaydirilir.
b-) Segili hiicreler silinir ve sagindaki hticreler sadga kaydrilir.

c-)  Segili hiicreler silinir ve sagindaki hiicreler asagi kaydirilir

d-) Segili hiicreler silinir ve sagindaki hticreler sola kaydirilir.

18. Ekle-Hucreler komut satiri ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Yeni bir galisma sayfasi agar.

b-) Yeni bir satir agar.

¢-)  Yeni bir hiicre ekler.

d-) Yeni bir situn ekler.

19. =EGER(D4>90;"GECTI";"KALDI") fonksiyonunda GEGTI yazabilmesi igin D4 kag
olmalidir?

a) 19

b-) 90

c) 98

d) 60

20. =ORTALAMA(B1:B5) fonksiyonunun islevi nedir?
a-) B1 ve B2 hiicrelerinin ortalamasini alir

b-) B1 den B5’e kadar olan hiicrelerin ortalamasini alir
c-) Bl hiicresindeki sayiyi ortalar

d-) BS5 hiicresindeki saylyi ortalar.

21. Dosya / Yazdirma Alani / Yazim Alani Tanimla komutunun yaptigi islem nedir?

a-) Hicre formatini degistirir

b-)  Satir yiiksekligini ayarlar

¢-)  Yaziadan sayfanin sadece istenilen bir kisminin giktisinin alinmasi igin alan
belirler

d-) Hicrelerdeki verileri siralattirir

22. =Eger(A3<50;"Orta”;Eger(A3<75; Iyi";"Pekiyi”)) formiilii; A3 hiicresinde 67
degeri varken hangi sonucu verir?

a-) Hata mesaji verir

b-) Hiicre icinde Iyi yazar

c-) Hucre iginde Orta yazar

d-) Hiicre iginde Pekiyi yazar

23. =Asadiyuvarla(23,451;1) sonucu nedir?
a-) 23

b-) 234

c) 235

d-) 23,451

24, C3 Hucresinde personelin maasi bulunmaktadir. Buna gére personel maasinin

%15'ini hesaplayan formiil asagidakilerden hangisidir?

a-) =C3*15%

b-) =C3*15
c) =C3*15
d-) =C4*1,5

25. Istenilen hiicre veya hiicre grubunun taginmasi icin asagidakilerden hangisi
uygulanir?

a-) Hicreler segilir Ctrl+C ve istenilen yerde Ctrl+V

b-) Huicreler segilir ve sag tus menustinden Kopyala — Yapistir

c-) Hiucreler segilir ve diizen menisiinden Kopyala — Yapigtir

d-) Hucreler segilir ve sag tus menustinden Kes — Yapistir

26. Asadidaki formiillerden hangisi bugtiniin tarihini verir?

a-) =BUGUN()
b-) =SIMDI()
¢) =TARIH()
d-) =SAAT()

27. Asagidakilerden hangisi belirtilen araliktaki hiicrelerin karelerinin toplamini verir?
a-) =Topla.kare(Hticre Araligr)

b-) =Topla.carpim(Hiicre Aralig)

c-) =Topkare(Hlcre Araligi)

d-) =Toplakare(Hticre Araligr)

28. Asagidaki segeneklerden hangisinde hiicre adresi dogru olarak yazilmistir?
a-) Al

b-) AB

c) 1A

d) A

29. Asagidakilerden hangi sikta hiicre araligi dogru olarak belirtilmistir?
a-) AB:CD
b-) A1:A5
c) 1A:1B

d-) ALiC

30. Asadidakilerden hangisi Excel calisma kitabinin dosya uzantisidir?

a-) .bmp
b-) .txt
c) Xxls
d-) Xt

31. Asadidakilerden hangisi Excel sablon dosya uzantisidir?

a-) .bmp
b-) .txt
c) Xls
d-) Xt

32. Galisma sayfasinin adi hangisi ile degistirilemez?

a-) Ekranin altinda yer alan sayfa adi sekmesi gift tiklanarak

b-) Sayfa adi sekmesi tizerinde farenin sag tusu — yeniden adlandir ile
c-) Bigim — Sayfa — Yeniden adlandir

d-) Diizen — Degistir

33. Hiicreye girilen bir formilii diizenleme moduna getirmek igin hangi tus kullanilir?



a-) R2
b-) ESC
c-) TAB
d-) F1

34. Klavye ile hiicreleri segmek igin hangi tus kullanilir?
a-) ESC + Yon tuslan

b-) TAB + Yon tuslan

c-) SHIFT + Yon tuslan

d-) ENTER + Yon tuglari

35. Galisma sayfasinda hiicreler arasinda dolasmak igin klavyeden hangi tuslar
kullanilir?

a-) Fonksiyon tuslan

b-) Y&n tuslar

c-) ESCtusu

d-) DELETE tusu

36. Formiil hangi isaretle baglar?

a-) ?

b-) >

) =

d) /

37. Asadidaki karakterlerden hangisi Excel de esit degildir anlamina gelir?
a-) 1

b-) ><

c) <>

d-) >=

38. Hiicre igin asadidakilerden hangisi dogrudur?
a-) 1-2-3-4 seklinde satirlardir

b-) A-B-C-D seklinde situnlardir

c-) Satir ve situnlarin kesistigi alanlardir

d-) Aciklama yapilan metin kutusudur

39. Hiicreye girilen bilgiler igin asagidakilerden hangisi yanlistir?
a-) Sayi

b-) Formdil / Fonksiyon

c-) Metin

d-) Meni

40. A5 neyi temsil eder?
a-) Asltunu

b-) 5. satin

c-) Asitunu - 5. satir

d-) Asatir = 5. siitunu

41. (A1:A7) neyi temsil eder?

a-) Alve A7 hiicrelerini

b-) Al den A7 ye kadar olan hiicreleri
c-) Al ve A7 hiicreleri digindakileri

d-) Al - A7 harig arasindaki hiicreleri

42. (A1;A7) neyi temsil eder?

a-) Alve A7 hiicrelerini

b-) Al den A7 ye kadar olan hiicreleri

c-) Al ve A7 hiicreleri disindakileri

d-) Al - A7 harig arasindaki hiicreleri

43. Segili olan hicrenin sag alt kosesinden (kulp) fare + oldugunda siriiklenirse
asadidakilerden hangisi gergeklesir?

a-) Tasima

b-) Kopyalama

c-) Gergevelendirme

d-) Bloklama

44. Diizen — Temizle — Igerik segenegi igin asagidakilerden hangisi dogrudur?
a-) Segili olan hiicre ve hiicrelerin igindeki degerleri temizler

b-) Segili olan hiicre ve hiicrelerin yazi tipi bigimini siler

c-) Segili olan hiicre ve hiicrelerin solundaki tiim siitunlar siler

d-) Segili olan hiicre ve hiicreleri panoya kopyalar

45. Asagidakilerden hangisi hticreye girilen bilginin yerlestirilmesini saglamaz?
a-) Enter

b-) Yon tuslan

c-) Formiil gubugundaki onay diigmesi

d-) Esc

46. Tablonun herhangi bir yerinde iken Al hiicresine gitmek icin asagidakilerden
hangisi kullanilir?

a-) HOME

b-) CTRL + HOME

c-) END

d-) CTRL + END

47. Excel'den gikmak igin asagidakilerden hangisi kullanilir?

a-) Dosya — Cikis

b-) Pencere — Yerlestir

c-) Diizen - Sil

d-) Dosya — Kapat

48. Asagidakilerden hangisi girildiginde hiicredeki bilgi sayi niteligini kaybeder?
a-) 0,1,2,3,,... gibi rakamlar

b-) “+”isareti

c-) “()"isareti

d-) Bosluk

49. Dosya — Sayfa Yapisi ne ise yarar?

a-) Sayfadaki satir yiiksekligini ayarlar

b-) Sayfadaki stitun genisligini ayarlar

c-) Sayfanin kenar bosluklari, Ust-alt bilgi, yazdirma segeneklerini ayarlar

d-) Galisma kitabindaki sayfa sayisini ayarlar.

50. Asagidakilerden hangisi formiil olamaz?

a-) Al+B1
b-) =A1+B1
c) =(A1+B1)

d-) =TOPLA(A1+B1)

51. Yeni ve bog bir siitun eklemek igin hangisi kullanilir?
a-) Ekle — Hiicreler — Hiicreleri Asagi Otele

b-) Ekle — Ad

c-) Ekle — Siitun



d-) Diizen — Ozel Yapistir

52. Bir kosulun sonuna bagl olarak belirtilen iki islemden birini yapan fonksiyon

hangisidir?

a-) =EGER

b-) =DOGRU

c-) =YANLIS

d-) =TOPLA

53. Bir sayiyi (0,5) Ustline ve altina yuvarlayan fonksiyon hangisidir?
a-) =YUVARLA

b-) =BOSLUKSAY
c-) =ASAGIYUVARLA
d-) =YUKARIYUVARLA

54. Sayilarin géruntiilenmesinde 1000 ayiraci kullanmak igin hangi yontem izlenir?

a-) Hucre Uzerinde farenin sag tus menusi — hiicreleri bigimlendir — say!
b-) Hicre tizerinde farenin sag tus menisi — 6zel yapistir
c-) Hicre tzerinde iken — ekle — grafik

d-) Sayi bulunan hiicreler isaretli iken — veri — sirala

55. Araglar — Koruma — Sayfayi Koru segenegi ne ise yarar?
a-) Metin degerlerinin yaz tiplerini degistirir

b-) Sayfalardaki bilgileri koruma altina almaya yarar

c-) Kullanicinin bagka bir sayfaya gegmesini énler

d-) Sadece sayi giriglerini &nler

56. Veri tablosunun grafigini olusturmak igin hangi yontem izlenir?
a-) Ekle — Resim

b-) Ekle — Grafik

c-) Bigim — Otomatik Bigim

d-) Araglar — Ozellestir

57. A5 hiicresinin karesi hangi segenekte dogru olarak verilmistir?

a-) =A5*A6
b-) =A5%2
¢) =A5~2
d-) =A2*A5

58. Excel programi hangi yazilim kategorisine girer?
a-) Kelime iglemci
b-) Tablo / Grafik
c-) Ticari program

d-) Egitim programi

59. Asadidakilerden hangisi Excel’de formiil gubugunu gésterir gizler?
a-) Gorlinim — Durum Gubugu

b-) Goriinim — Arag Cubugu

¢-) Goriniim — Formil Gubugu

d-) Goriiniim — Altbilgi, Ustbilgi

60. Asadidakilerden hangisi hiicre iginde yazilan sayinin “26 Nisan 2003” seklinde

goriinmesini saglar?

a-) Bigim- Hiicreler- Sayi — Tarih — gg-aaaa-yyyy
b-) Bigim- Hiicreler- Say1 — Tarih — g-a-yyyy

c-) Bigim- Hicreler- Sayi — Tarih — gg-aa-yyyy

d-) Bigim- Hiicreler- Sayi — Tarih — gg-aa-yy

61. Asagidakilerden hangi Excel'de durum gubugunu gésterir gizler?
a-) Gorinim — Durum Gubugu

b-) Goriinim — Arag Cubugu

¢-) Goriniim — Forml Cubugu

d-) Goriiniim — Altbilgi, Ustbilgi

62. Asagidakilerden hangisi stitunu gizler?
a-) Bigim — Siitun — Goster

b-) Bigim — Sayfa — Gizle

c-) Bigim — Siitun — Gizle

d-) Bigim — Satir — Gizle

63. Asagidakilerden hangisi Satir gizler?
a-) Bigim — Satir — Goster
b-) Bigim — Sayfa — Gizle
c-) Bigim — Siitun — Gizle

d-) Bigim — Satir — Gizle

64. Asagidakilerden hangisi calisma kitabina galisma sayfasi ekler?
a-) Ekle — Galisma

b-) Bigim — Sayfa

c-) Ekle — Calisma Sayfasi

d-) Veri — Calisma — Sayfa

65. Asadidakilerden hangisi Bigim — Hicreler penceresindeki seceneklerden degildir?

a-) Sayi
b-) Golgeleme
c-) Hizalama

d-) Desen

66. Asagidakilerden hangisi Hiicre igindeki verinin yazi tipini degistirir?
a-) Bigim — Hiicreler — Yaz tipi

b-) Bigim Huicreler — Kenarlik

c-) Bigim — Hiicreler — Desen

d-) Bigim — Hiicreler — Hizalama

67. Excel'de olusturulan calisma kitaplari asagidaki hangi segenek ile yazdirilir?
a-) Dosya — Yazdir

b-) Diizen - Yazdir

c-) Bigim — Yazdir

d-) Ekle — Yazdir

\Sayfal / Sayfa2 [

68. Excel'de yukaridaki digmenin gorevi nedir?
a-) Satir ve situnlan otomatik olarak toplar.
b-) Hiicrelerdeki bilgiyi alti gizgili yapar

c-) Yeni bir Excel satiri ekler

d-) Sayfa adi sekmeleridir

24 &

69. Yukaridaki digmelerin gorevi sirasl ile nedir?



a-) Artan siralama — Azalan siralama
b-) Azalan siralama — Artan siralama
c-) Numaralandirma — Madde imleri

d-) Madde imleri — Numaralandirma

I
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70. Yukaridaki diigmelerin gorevi sirasi ile nedir?
a-) Sola hizali — Saga hizall - Yasla

b-) Sola Hizali — Ortall — Saga Hizali

c-) Sada Hizall — Ortali — Sola Hizal

d-) Sada hizali — Ortali - Yasla

- —
71. Yukaridaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Metin kutusu ekler
b-) Segilen Hiicreleri tabloya dénusturiir
c-) Segilen hiicreleri birlestirir ve ortalar

d-) Segilen hiicrelerdeki yazilar genigletir

&

72. Yukaridaki diigmenin Excel'de gorevi nedir?
a-) Resim eklemeye yarar

b-) Segcilen hiicredeki degeri Dolar kuruna gevirir
c-) Segilen hiicrelerdeki degerleri para biri yapar

d-) Para resmi eklemeye yarar

%

73. Yukaridaki diigmenin Excel'de gorevi nedir?

a-) Sayfanin yakinlasma uzaklagma yiizdesini gosterir
b-) Hicredeki degeri yiizde oranina donusturir

c-) Yapilan islemlerin dogruluk oranlarini gésterir

d-) Sayfaya % isareti eklemeye yarar

+,0 y00
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74. Yukaridaki diigmelerin gorevi siras ile nedir?
a-) Ondalik arttir — Ondalik azalt
b-) Ondalik azalt- Ondalik arttir
c-) Binlik ayiraci — Yiizde orani

d-) Yiizde orani — Binlik ayiraci

LRV & @

75. Yukaridaki diigmelerin gorevi sirasi ile nedir?

a-) Yazdr - Baski On izleme — Yazim ve Dilbilgisi —Kopyala — Kes —Yapistir
b-) Yazdir - Baski On izleme - Yazim ve Dilbilgisi — Kes — Kopyala — Yapistir
c-) Yazdir —Yazim ve Dilbilgisi — Baski On izleme— Kopyala — Yapistir — Kes

d-) Yazdir — Yazim ve Dilbilgisi — Baski On izZleme- Kes — Kopyala — Yapistir

\ Sayfal { Sayfa2 [

76. Yukaridaki Sayfa sekmesi goriinimii igin hangi segenek dogrudur?

a-) Ug Excel calisma sayfasi agiktir

b-) Su anda acik olan galisma sayfasi Sayfal'dir
c-) Kursor A5 hiicresindedir.

d-) Kursoér B7 hiicresindedir.

A

B
1
T
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gorinen kesit dogrultusunda hangi sonug dogrudur?

77.

a-) 1. sayfada bulunulmaktadir
b-) 3. sayfada bulunulmaktadir
c-) Kursor B3 hiicresindedir

d-)  Kursor 3B hiicresindedir

XV K

78. Yukaridaki simgelerin siralanigi hangi sikta dogru
a-) Iptal — Onay — islev sihirbazi
b-) Onay - iptal - islev sihirbazi
c-) Islev sihirbazi — iptal — Onay
d-) islev sihirbazi — Onay - iptal

Ekle
" Hucreleri sada siriikle

(% Hucreleri asaq strikle:

" Tiim satir
" Tim situn

| Tamam I

a-) Calisma sayfasina yeni bir satir ekler

Iptal ile

b-) Caligma kitabina yeni bir sayfa ekler
c-) Secilen hiicreler asad Gtele yapar

d-) Galisma sayfasina yeni bir stitun ekler

B3 v

Yukaridaki  Excel

olarak verilmistir?

asagidakilerden

yapilamaz?

sayfasindan

79. Yukaridaki sekildeki segenekler

hangisi

80. Yukarida goriilen Ad (Combo) kutusu dogrultusunda asagidakilerden hangisi

dogrudur?

a-) Imleg 3. siitundadir
b-) Imleg 3. satirdadir

c-) Imleg B3 hiicresindedir

d-) Imleg 3B hiicresindedir

81. Yukaridaki segeneklerin siralanisi hangi segenekte dogru olarak verilmistir?

a-) Kenarlik yok — Alt kenarlik — Sol kenarlik — Sag kenarlik

b-) Cift alt kenarlik — Kalin alt kenarlik — Ust ve alt kenarlik — Ust tek alt gift kenarlik

c-) Ust ve kalin alt kenarlik — tiim kenarliklar- Cergeve — Kalin gerceve



d-) Kenarlik yok — Cerceve — Kalin cergeve — Ust ve alt kenarlik

82. Yukaridaki segeneklerin siralanigi hangi segenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Kenarlik yok — Alt kenarlik — Sol kenarlik — Sag kenarlik
b-) Cift alt kenarlik — Kalin alt kenarlik — Ust ve alt kenarlik — Ust tek alt cift kenarlik

c-) Ust ve kalin alt kenarlik — tiim kenarliklar- Gergeve — Kalin gergeve

d-) Kenarlik yok — Cerceve — Kalin cerceve — Ust ve alt kenarlik
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83. Yukaridaki segeneklerin siralanigi hangi segenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Kenarlik yok — Alt kenarlik — Sol kenarlik — Sag kenarlik
b-) Cift alt kenarlik — Kalin alt kenarlik — Ust ve alt kenarlik — Ust tek alt cift kenarlik

c-) Ust ve kalin alt kenarlik — tiim kenarliklar- Gergeve — Kalin gergeve

d-) Kenarlik yok — Cerceve — Kalin cerceve — Ust ve alt kenarlik

%100 «~

84. Yukaridaki simge Excel’de ne amagla kullanilir?

a-) Yapilan islemin dogruluk oranini gosterir.

b-) Bulunulan Hiicreye %100 ifadesini yerlestirir

c-) Sayfanin yakinlastirma ve uzaklastirma ytizdesini belirler

d-) Hucredeki rakamin ylizdesini alir

1

85. Yukaridaki simge Excel’de ne amagla kullanilir?
a-) Grafik ekleme sihirbazini gagirir.

b-) Cizim arag gubugunu etkinlestirir

c-) Gizim arag gubugunun etkinligini iptal eder

d-) Veri sayfasinin agilmasini saglar

A B C D
1 1. SINAY 2. SINAY ORTALAMA SONUC
2 | 50 70 B0 GECTI
3

86. Yukaridaki veriler dogrultusunda Ortalama sttundaki not 50 den biiyiik yada esit
ise “gecti” dedilse “kald” yazan formiil asagidakilerden hangisinde dogru olarak
verilmigtir?

a-) =EGER(C2>=50;"KALDI";"GECTi")

b-) =EGER(C2>=50;"GECTi";"KALDI")

¢-) =EGER(C2>50;"GECTI";"KALDI")

d-) =EGER(C2=50;"GEGTI";"KALDI")

, A B C_ | D
1 1. SINAY 2. SINAY ORTALAMA SONUC
2 | 49 50 495 GECTI
3

87. Yukanidaki veriler dogrultusunda Ortalama stitunundaki not yuvarlandiginda 50
ye esit ve yliksekse “gecti” degilse “kald1” yazan formiil asagidakilerden hangisinde
dogru olarak verilmigtir?
a-) =EGER(YUVARLA(C2;0)>=50;"GECTi";"KALDI")
b-) =EGER(YUVARLA(C3;0)>=50;"GECT1";"KALDI")
¢-) =EGER(C2>=50;"GECT1";"KALDI")

d-)

A B c l =EGER(YUVARLA(C2

1 | YAZILlL UYGULAMA SONUG = :0>50"GECTE;a
2| 55 50 Gegti | DI
3

88. Yukaridaki veriler dogrultusunda hem yazilidan hem de uygulamadan aldigi not
50 ye esit ve yliksekse"Gegti” dedilse “Kaldi” yazan formiil hangi sikta dogru olarak
verilmistir?

a-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);"GECTi";"KALDI")

b-) =EGER(YADA(A2>=50;B2>=50);"GECT1";"KALDI")

c-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);"KALDI";"GECTi")

d-) =EGER(VE(A2>=50;"GECT1";"KALDI")

| A | B |G
1 | YAZILl UYGULAMA SONUG
2| 45 50 Gegti

3 89. Yukaridaki veriler
doérulfusunda yazilidan veya uygulamadan aldigi not 50 ye esit ve yliksekse"Gegti”
dedilse “Kaldi” yazan formiil hangi sikta dogru olarak verilmistir?

a-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);"GECTi";"KALDI")
b-) =EGER(YADA(A2>=50;B2>=50);"GECTi";"KALDI")
c-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);"KALDI";"GECTi")
d-) =EGER(VE(A2>=50;"GECTi";"KALDI")

90. Asadidakilerden hangisi Al hiicresindeki deger 0 ise “sifir”; Al hiicresindeki
deder 0 dan biyiikse “Pozitif”, degilse “Negatif” yazar?

a-) =EGER(A1=0;"SIFIR”;EGER(A1>0;"POZITiF";"NEGATIF"))

b-) =EGER(A1=0;"SIFIR”;EGER(A1>0;" NEGATIF”;* POZITIF"))

c-) =EGER(A1=0;"SIFIR”;EGER(A1>0;"POZITIF"))

d-) =EGER(A1>0;"POZITiF";"NEGATIF")

91. Asadida siklardan hangisi A1, A2 ve A3 hicrelerinin aritmetik ortalamasinin
alinmasini gergeklestirmez?

a-) =ORTALAMA(A1;A2;A3)

b-) =ORTALAMA(A1:A3)

c) =(A1+A2+A3)/3

d-) =A1+A2+A3/3

92. Sayfa3 de ; Sayfa 1 deki Al hiicresi ile Sayfa 2 deki Bl hiicrelerinin toplami
hangi sikta dogru olarak verilmistir?

a-) Al+B1

b-) SAYFA1!A1+SAYFA2!B1

c-) SAYFA1l(A1+B1)

d-) A1+SAYFA2!B1

93. Asadidaki formillerden hangisi A1, A2 ve A3 hiicrelerine girilmis sayilari toplar?

a-) =TOPLA(AL;A3)



b-) =TOPLA(A1;A2;A3)
c-) =TOPLA(A1:A3)+TOPLA(A1:A3)
d-) =TOPLA(A1)+TOPLA(A2)+TOPLA(A3)

94, Asagidaki formiillerden hangisinde B2 hiicresi ile A2 hiicresindeki sayilarin farki
alinir?

a-) =(B2-A2)

b-) (B2-A2)

c-) =(B2) FARK (A2)

d-) =FARK(B2) FARK(A2)

95. Asadidaki formdllerden hangisi C1, C2, C3, C4 ve Al hicrelerindeki sayilarin
garpim sonucunu verir?

a-) =CARPIM(A1:C4)

b-) =CARPIM(A1;C4)

c-) =CARPIM(A1;C1:C4)

d-) =(A1;C1:C4)

96. Asagidaki formillerden hangisi E1, E2, E3, E4 ve E5 hicrelerindeki sayilarin
ortalamasini verir?

a-) ORTALAMA(EL;E5)

b-) =(ELl:E5)/4

c-) =ORTALAMA(E1:E5)

d-) (E1;E2;E3;E4;ES5)/4

97. Asadidaki formillerden hangisi E1, E2, E3, E4, E5, E6 ve E7 hiicrelerindeki
sayilarin en biyuguni verir?

a-) =MIN(EL:E7)

b-) =MIN(E1;E7)

c-) =MAK(E1:E7)

d-) =MAK(E1;E7)

98. Asadidaki formillerden hangisi E1, E2, E3, E4, E5, E6 ve E7 hiicrelerindeki
sayllarin en kiigiguni verir?

a-) =MIN(E1:E7)

b-) =MIN(EL;E7)

c-) =MAK(E1:E7)

d-) =MAK(E1;E7)

99. Asadidakilerden hangisi sayiyi tarih bigimine donustiriir?

a-) Bigim — Huicreler — Say1 — Tarih

b-) Bigim — Huicreler — Tarih

c-) Bigim — Hiicreler — Sayi — Finansal

d-) Bigim — Huicreler — sayi — Bilimsel

100. Asadidakilerden hangisi Sayfa2 den A3 hiicresinin degerini getirir?
a-) =Sayfa2!A3
b-) =Sayfa2!

c-) =Sayfa2A3
d-) =A3Sayfa2!

101. Asagidakilerden hangisi mantiksal bir fonksiyon degildir?
a-) ORTALAMA

b-) VE

c-) YADA

d-) DEGIL

102. Asadidakilerden hangisi hiicre igine sigmayan veriyi ayni hiicre iginde bir
alt satira yazilmasini saglar?

a-) Bigim — Hiicreler — Hizalama — Yatay — Metni kaydir

b-) Bigim — Hiicreler — Hizalama — Metin denetimi — Metni kaydir

c-) Bigim — Hizala — Kaydir

d-) Bigim — Hiicreler — Segim alanini kaydir

103. =0ORTALAMA(A1:A3;A5) formili hangi hiicrelerin ortalamasini alir?
a-) Al1;A2;A3;A4;A5

b-) A1;A3;A5

c-) Al1;A2;A3;A5

d-) A1;A3;A4;A5

104. Asadidaki tus kombinasyonlarindan hangisi sonuncu satira gider?
a-) End +

b-) End +

c-) Home +

d-) Home + ~

105. Asadidaki tus kombinasyonlarindan hangisi sonuncu siituna gider?
a-) End +®

b-) End + =

c-) Home + ®

d-) Home + =

106. Asadidaki formiillerin hangisinde hiicre adresi sabitlenmistir?
a-) =TOPLA(AL;A3)

b-) =BUGUN(A1)

c-) =TOPLA($A$1+B5)

d-) =SIMDI()

107. Bir metni yukaridan asadiya yazdirmak igin hangi yol izlenir?
a-) Bigim — Huicreler — Hizalama — Yonlendirme

b-) Bigim — Hiicreler — Hizalama — Metin hizalama

c-) Bigim — Hiicreler — Hizalama — Metin denetimi

d-) Bigim — Hiicreler — Hizalama

1998
400



100 3

Erkan
4 90
1999 70
700
500
85
5
2000 4
250 Senil
150 85
65
6
TOPL.
70
108. Yukaridaki tabloda 2000 yilina ait kar'i veren D5 hiicresindeki formdil 109. Yukaridaki tabloda Erkan’in 1. ve 2. Vize ortalamasini veren formiil
asagidakilerden hangisidir? asadidakilerden hangisidir?
a-) =B5-C5 a-) =Ortalama(B3:C3)
b-) =Topla(B5/C5) b-) =Topla(B3:C3)
c-) =Topla(B5*C5) c-)  Ortalama (B3:C3)
d-) B5-C5 d-) =Topla(B3;C3)
A
B
1
Adi
Aldig1 Not
2
Zehra
A 50
B 3
C Ismail
D 100
E 4
F Savas
G 75
1 5
Adi Isil
1. Vize 80
2. Vize 6
Ort. Sinem
%60 90
Final 110. Yukaridaki Excel tablosunda en yiiksek notu asadidaki formiillerden
%40 hangisi verir?
2 a-) =Topla(B2:B6)
Eda b-) =Mak(B2:B6)
100 ¢-) =Min(B2:B6)
95 d-) =Mak(B2;B6)
111, Birden fazla hiicreyi birlestirip verileri ortalayan simge asadidakilerden

90 hangisidir?



= b-) = topla(B2:B4)
a) ) = topla(B2;B4)
—— d-) =(B2:C4)
b-) m—— o
c) A
B
3 c
d_
) 1
112. Hucrelerdeki verilere para birimi  eklemek igin kullanilan simge GELIR
asagidakilerden hangisidir? .
539 9 GIDER
0 2
*y
OCAK
s00
a-) 150
100
= :
o) SUBAT
z 300
c) 150
<7 \
d-) MART
250
113. Metni hiicre iginde ortalayan simge asadidakilerden hangisidir? 200
B FL < y
—— NISAN
a) —_— . c. d.
200
500
115. Yukaridaki tabloya gore aylk ortalama gideri veren formiil
A asadidakilerden hangisidir?
B a-) =ortalama(B2:B5)
c b-) =ortalama(C2:C5)
1 c-) =ortalama(C2;C5)
d-) =ortalama(B2;B5)
GELIR
GIDER
2
OCAK
A
150
B
100
C
3
1
SUBAT
300
150
625
4
2
MART
7
250
200
75
5
. 3
NISAN
200
25
500
114. Yukaridaki tabloda ilk (g ayin gelirlerinin toplamini veren formdil
4
asagidakilerden hangisidir?
55

a-) topla (B2:B3)



2
116.
asadi
a)
b-)
c)

d-)

O W >

750

60

40

100
117.
asagd
a)
b-)
c)
d-)

O W >

625

400

200

1000

Yukaridaki tabloda 7 sayisi ile 2 sayisinin garpimini veren formil

dakilerden hangisidir?
=Carpim(A2:C4)
=Carpim(A2;C4)
Garpim(A2:C4)
Higbiri

Yukaridaki tabloda 40

dakilerden hangisidir?
=Topla(A3:B2)
=Topla(A3/B2)
=Topla(A3;B2)
=Topla(A3*B2)

rakami

ile 60

rakamini

toplayan formiil

118.

Yukaridaki tabloda 625 sayisinin karekokiini alan formiil asagidakilerden

hangisidir?

a)
b-)
c)
d-)

200

1000
119.

= karekok(B1)
=(0B1)
karekdk(B1)
Higbiri

Yukaridaki tabloda 400 sayisi ile 200 sayisinin ortalamasini veren formdil

asadidakilerden hangisidir?

a-)
b-)
c)
d-)

120.

=ortalama (A2:B3)
= topla (A2;B3)

=ortalama (A2;B3)
=Ortalama(A2+B3)

Virglli bir sayiyr yuvarlamak igin kullanilan arag gubugu 6gesinin adi

asadidakilerden hangisidir?

a-)
b-)
c)
d-)

121.

a-)
b-)
c)
d-)

122.

a-)

Ondalik azalt
Ondalik arttir
Girintiyi arttir
Girintiyi azalt
Galisma sayfasini silmek igin kullanilan ment asadidakilerden hangisidir?
Bigim
Diizen
Ekle
Veri
Sayfaya satir eklemek igin asagidakilerden hangisi kullaniimaldir?

Ekle-Satir



b-) Bigim —Situn
c-) Ekle-Yeni Sttun

d-) Diizen — Siitun

A
B

1

10
=A1+$A$3
2

9

123. Tablodaki B1 hiicresine formiill yazdiktan sonra kulpundan B3 hiicresine
kadar gekersek, B3 hiicresinde hangi sonuca ulagiriz?

a-) 12

b-) 13

c) 8

d-) 6

124. Excel'de Al'den Dl'e kadar olan sayilarin toplamini bulan formdl
asagidakilerden hangisidir?

a-) =A1+C1+D1

b-) TOPLA(A1:D1)

c-) =TOPLA(A1+D1)

d-) =TOPLA(A1:D1)

125. Excel'de B3 ile B7 hiicrelerindeki sayilarin ortalamasini bulan formiil
asagidakilerden hangisidir?

a-) =(B3:B7)/2

b-) =ORTALAMA(B3;B7)

c-) =ORTALA(B3:B7)

d-) (B3+B7)/2

126. E6 hiicresindeki sayidan E4 hiicresinde bulunan sayiyi gikartip sonucu
ikiye bolen formiil asagidakilerden hangisidir?

a-) =E6-E4/2

b-) =(E6-E4)/2

c-) =(E6-E4):/2

d-) =(E6:E4)/2

127. C8 hiicresini sabit hiicre olarak ifade eden segenek asagidakilerden
hangisidir?
a-) $8sc
b-) $c$8
c-) *c*8

d-) *8*c

B

1

ADI SOYADI
NOT

2

Murat ORAL

85

3

Kenan KAZDAL
80

4

Kamil AKYILDIZ
90

128. Yukaridaki tabloda notlarin ortalamasini veren formil asagidakilerden
hangisidir?

a-) =(A1+B1+C1)/3

b-) =(B1+C1+D1)/3

c) =(B1+B2+B3)/3

d-) =TOPLA(B2:B4)/3

1998
400
100

1999
700
500

2000
250
150

TOPL.



129. Yukaridaki tabloda 1999 yilina ait kar'i veren D4 hiicresindeki formdil

asagidakilerden hangisidir? 135. Yukaridaki tabloya gore 7 , 5 ve 4 sayilarin ortalamasini alip 2 degeriyle
a-) =B4-C4 garpan formil asagidakilerden hangisidir?
b-) =Topla(B5/C5) a-) =ortalama(A3;C3)*C1
c-) =Topla(B5*C5) b-) =A3+B3+C3/2
d-) =B5-C5 c) (A3+B3+C3)/2
130. Garpmada kullanilan isaret agagidakilerden hangisidir? d-) =ortalama(A3:C3)*C1
a) / b-): ) + d-) *
131. Bdlme isleminde kullanilan isaret asagidakilerden hangisidir? A
a-) / b-): ) + d-) * B
1
132. Us almada kullanilan isaret asagidakilerden hangisidir? Adi
a-) b-): c) + d-) * Aldig1 Not
2
133. Ozel liste olusturmak igin kullanilan menii asagidakilerden hangisidir? Zehra
a-) Dosya — Kaydet — Segenekler 50
b-) Araglar —Segenekler —Liste 3
c) Araclar — Secenekler — Ozel Listeler ismail
d-) Bigim — Segenekler — Ozel Listeler 100
4
134. Asagidakilerden hangisi ile rakamlara virgil (binlik) ayiraci eklenebilir? Savag
7 < .
o 5
a) b) Isil
80
3 6
) d) Higbiri Sinem
90
136. Yukaridaki Excel tablosunda en yiiksek notu asadidaki formiillerden

hangisi verir?
a-) =Topla(B2:B6)
b-) =Mak(B2:B6)

A c-) =Min(B2:B6)
B d-) =Mak(B2;B6)
¢ 137. E sitununun 6.satinnda bulunan hiicrenin adresi asagidakilerden
! hangisidir ?
3 a-)6E b-)E6 c-)E$ d-) 6%
138. Dosyasinin B15 hiicresinde yazili olan =TOPLA(A5:B10) alanindaki iglevi
2 C15 hicresine kopyaladigimizda iglevin alan adresi agagidakilerden hangisine
2 donugir?
a-) Higbir degisiklik olmaz islev =TOPLA(A5:B10) olarak kalir
b-) Islev =TOPLA(C5:C10) olarak degisir
c-) Islev =TOPLA(C10:C15) olarak degisir
3 d-) Islev =TOPLA(B5:C10) olarak degisir
7 139. Asagidakilerden hangisi islev(aritmetik bir islem) degildir?
> a-) TOPLAM
4 b-) CARPIM
4 c-) BIRLESTIR
° d-) EGER
140. Asadidakilerden hangisi Ekle meniistinden eklenemez?
a-) Dosya
> b-) Satir

c-) Grafik



d-) Képri
141. Asagidakilerden hangisi Microsoft Excel programinda formiil yazarken
uyulacak kurallardan degildir?

a-) Formdller esittir isareti (=) ile baglar

b-) Islev kullanilacaksa formiiller mutlaka parantez icine alinmalidir.

c)

verilmelidir.

Islev kullanildiginda parantez icerisinde mutlaka Alan veya hiicre adresi

d-) Alan adresleri noktal virgll ile birbirinden ayrilmaldir .

146 — 147 — 148 — 149 numaral sorulan yukarida verilen tabloya gére

yapilacaktir.

Fire Miktari : Stokta bulunan Griin miktan soguk nedeni ile glirliyerek

%2si kayba ugramistir. ( Fire Miktar =Clirliyen Miktar )

142. Yandaki Sekil Excel ‘de neyi gdsterir? 146. Sekil 1 de verilen tabloya gore . Fire miktarini bulan formdil
a-) Calisma Sayfasindaki Satir Bagliklarini asagidakilerden hangisidir. ?
b-) Calisma sayfasindaki Siitun Basliklarini
c-) Galisma Sayfasini a-) = (C3*2%)
d-) Excel'de yapilmis bir tabloya ait sira numaralarini b-) =C3-(C3*2%)
143. Veri/metni siitunlara déniigtiir komut satirinin gorevi nedir? c-) =(D3-C3)*2%)
a-) Hicre icindeki metni tablo igine yerlestirir d-) =(C3+D3)*2%)/100
b-) Bir hiicre igindeki metni birden fazla hiicreye dagitir
c-) Hucre igindeki formiilleri diizenlemek igin kullanilir Satis Fiyati : Alis fiyatinin %30 fazlasi ise ;
d-) Birden fazla hiicredeki metinleri tek bir hiicrede birlestirir
144, Eder(a2>40;a2;b2) ifadesinin sonucu a2 degerinin 50 olmasi durumunda 147. Sekil 1 de verilen tabloya goére Satis fiyatini hesaplayan formil
ne olur? asagidakilerden hangisidir?
a-) A2
b-) B2 a-) = D3 +(C3*2/100)
c) A2+B2 b-) =D3+(D3*30%)
d-) A2*B2 c-) =D3-(D3*30)/100
145. =b4+b5+b6+b7 isleminin esdederi asadidakilerden hangisidir? d-) =D3/(D3*300%)
a-) =topla(b4;b7)
b-) =topla(b4,b7) 148. Elimizde bulunan driinlerin %5 fire vermistir. Kalan drinleri hig zarar
c-) =topla(b4:b7) etmeden aldigimiz fiyata satmak istersek yeni satis fiyatini hesaplayan formdil
d-) =topla(b4+b7) asagidakilerden hangisidir ?
a-) = (C3*D3)/(C3-(C3*5%))
b-) = (C3*D3)/(C3*5%)
c-) = C3*D3-(C3-(C3*5%))
d-) = C3*D3)/(C3+(C3*5%))
| A | B | ¢ | D | E | | G H
1] DEPO STOK VE MAUYE'[:IAKFPJ%_MU Sekil 1 deki_vérilerden hangisini hesaplar ?
sn | OrONGinsi | STOK ALIS  [SATILAN| FIRE SATIS TOPLAM
2 | MIKTARI FIYATI MIKTARa H_IUISI AEELT FIYATI TUTAR
3 ! ELMA 20 400.000 TL 4 b4) Toplam Satig Fiyati
4 2 ARMUT 30 550.000 TL 5 c-) Fire Miktan
5 3 |AYVA 40 350000TL( & oo
8 | 4 PORTAKAL 50 7&&0 TL 7 150. Bicim [ Hiicreler / Sayi / Para birimi komut dizisi ile hangi islem yapilir?
7 | 5 UZUM 45 600.000 TL (5] a-) Para birimi formati degistirilir
_—3 6 |KARPUZ 35 500.000 TL g b{) Saat formati|degistirilir
g | 7 [kavun 42 7500007L| 10
10! 8 |DOMATES 40 250.000 TL 2

Sekil 1



